LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 6 (19/9/2016 - 25/9/2016) 
	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
19/9
	7h00
	- Các đơn vị tổ chức tổng vệ sinh theo khu vực
	- CB; nhân viên làm việc hành chính
	CB, NV
	-Trưởng ĐV
	Nơi LV

	
	15h
	Thống nhất kế hoạch đào tạo TCN tại trường THPT Lương Ngọc Quyến
	BGH (Đ/c Mãn, Đ/c Lam); P. ĐT (Đ/c Bình, Đ/c Cường); P. CT HSSV (Đ/c Trường); TT TS (Đ/c phấn); TT CNTT (Đ/c Quý).
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	Trường THPT LNQ

	T3
20/9
	8h
	Hội nghị tập huấn chấm thi Nói, Viết và ra đề thi đánh giá năng lực ngoại ngữ
	Cán bộ, giảng viên tiếng Anh
	ĐHTN
	ĐHTN
	P. họp 

số 1

	
	14h
	Xét học vụ K10 đào tạo niên chế tại SEVT
	HĐ xét học vụ: BGH; Trường các phòng, khoa; KTT
	P.ĐT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T4
21/9
	8h30
	Họp Ban thanh tra nhân dân
	Ban TTND nhà trường
	Ban TTND
	Đ/c Lam – CT CĐ
	P.họp

	T5
22/9
	7h30
	Chương trình "Hiến máu nhân đạo"
	BCH Đoàn trường; CB, HSSV đăng ký tham gia
	Đoàn trường
	Đ/c Phấn
	Nhà ĐN

	
	8h-8h30
	Hội nghị lấy thư giới thiệu Trưởng BM Điện  khoa KTCN
	Tổ công tác; GV có thời gian công tác từ 1 năm trở lên và CB GD kiêm nhiệm của BM Điện
	Tổ CT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	8h30-9h
	Hội nghị lấy thư giới thiệu Trưởng BM Cơ khí  khoa KTCN
	Tổ công tác; GV có thời gian công tác từ 1 năm trở lên và CB GD kiêm nhiệm của BM Cơ khí
	Tổ CT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	9h-9h30
	Hội nghị lấy thư giới thiệu Trưởng BM Lý thuyết cơ sở  khoa ĐTN
	Tổ công tác; GV có thời gian công tác từ 1 năm trở lên và CB GD kiêm nhiệm của BM Lý thuyết cơ sở
	Tổ CT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	9h30-10h
	Hội nghị lấy phiếu tín nhiệm Trưởng BM Điện, Cơ khí, Lý thuyết cơ sở
	Ban TV ĐU; BGH; Trưởng P.TH
	P.TH
	BT ĐU
	P.họp

	
	14h
	Thống nhất khối lượng giảng dạy TCN tại các trường THPT
	BGH; P. ĐT (Đ/c Bình, Đ/c Cường); Trưởng (Phó) các BM: Điện (ĐTN), CNTT, Nông học, Chăn  nuôi - Thú Y
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T6
23/9
	8h
	Các đơn vị (Phòng, trung tâm, Bộ môn) tổ chức chấm điểm cho các đối tượng theo Quy định về đánh giá CBVC, HĐLĐ trong việc sắp xếp vị trí việc làm năm 2016.
	CBVC + HĐLĐ của các phòng, trung tâm và bộ môn.
	Các đơn vị
	Trưởng các đơn vị
	Tự bố trí

	Ghi chú:
- Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;

	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng
                     Phạm Đăng Tấn 


