LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 01 (15/8/2016 - 21/8/2016) 
Chào mừng 11 năm ngày thành lập Trường CĐ Kinh tế - Kỹ thuật (18/8/2005 - 18/8/2016)

	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
15/8
	7h30-11h
	Các đơn vị tổng vệ sinh tại khu vực làm việc
	Cán bộ, nhân viên làm việc hành chính
	CB, NV
	Trưởng ĐV
	Nơi làm việc

	
	14h
	- Bàn về việc đón tiếp HSSV nhập học năm 2016;

- Thống nhất phương án tuyển sinh TCN tại các Trường THPT
	BGH; Trưởng các Phòng, Khoa, Trung tâm. Phòng TH (Các đồng chí lãnh đạo phòng)
	- Ph. CTHSSV

- TT TS
	Hiệu trưởng
	P.họp

	T3
16/8
	14h
	Hội nghị tổng kết hoạt động đánh giá sinh viên tốt nghiệp theo chuẩn đầu ra năm 2016
	BGH (Đ/c Hoàng); P. ĐT (Đ/c Bình), P. CT HSSV (Đ/c Trường), P. KT&ĐBCLGD (Đ/c Ét)
	ĐHTN
	ĐHTN
	P.họp số2

	T4
17/8
	8h-9h
	Lấy phiếu tín nhiệm ứng viên của Khoa KT Nông Lâm để bầu làm thành viên HĐ trường nhiệm kỳ 2013 - 2018
	- Giảng viên cơ hữu và kiêm nhiệm của khoa
- Nhân viên của Khoa
	Tổ công tác
	Tổ trưởng TCT
	P. họp

	
	9h-10h
	Lấy phiếu tín nhiệm ứng viên của Khoa ĐTN để bầu làm thành viên HĐ trường nhiệm kỳ 2013 - 2018
	- Giảng viên/giáo viên cơ hữu và kiêm nhiệm của khoa

- Nhân viên của Khoa
	Tổ công tác
	Tổ trưởng TCT
	P. họp

	
	10h-11h
	Lấy phiếu tín nhiệm ứng viên của Khoa KTCN để bầu làm thành viên HĐ trường nhiệm kỳ 2013 - 2018
	- Giảng viên cơ hữu và kiêm nhiệm của khoa

- Nhân viên của Khoa
	Tổ công tác
	Tổ trưởng TCT
	P. họp

	
	14h-15h
	Lấy phiếu tín nhiệm ứng viên của Khoa KHCB để bầu làm thành viên HĐ trường nhiệm kỳ 2013 - 2018
	- Giảng viên cơ hữu và kiêm nhiệm của khoa

- Nhân viên của Khoa
	Tổ công tác
	Tổ trưởng TCT
	P. họp

	
	15h-16h
	Lấy phiếu tín nhiệm ứng viên của Khoa KT&QTKD để bầu làm thành viên HĐ trường nhiệm kỳ 2013 - 2018
	- Giảng viên cơ hữu và kiêm nhiệm của khoa

- Nhân viên của Khoa
	Tổ công tác
	Tổ trưởng TCT
	P. họp

	T5
18/8
	7h30
	Đón tiếp HSSV nhập học năm 2016 (các ngày 18;19;20/8)
	Ban đón tiếp (Theo QĐ của HT)
	Ph. TH

Ph. CTHSSV
	Trưởng ban
	Nhà Đa năng

	
	14h
	Bầu các ứng viên của các khoa làm thành viên Hội đồng trường nhiệm kỳ 2013-2018
	Bí thư Đảng ủy, BGH, CT Công đoàn trường, BT Đoàn thanh niên trường
	Tổ công tác 
	Hiệu trưởng
	P. họp

	T6
19/8
	7h30
	Đón tiếp HSSV nhập học
	Ban đón tiếp (Theo QĐ của HT)
	Ph. TH

Ph. CTHSSV
	Trưởng ban
	Nhà Đa năng

	
	14h
	Họp xét thi đua Khối Đào tạo ĐHTN
	BGH (Đ/c Cường), P. TH (Đ/c Bộ, Đ/c Linh)
	ĐHTN
	ĐHTN
	P. họp 1

	T7
20/8
	7h30
	Đón tiếp HSSV nhập học
	Ban đón tiếp (Theo QĐ của HT)
	Ph. TH

Ph. CTHSSV
	Trưởng ban
	Nhà Đa năng

	Ghi chú:
- Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;

	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng
                     Phạm Đăng Tấn 


