LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 08 (28/9/2015 - 4/10/2015)
	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
28/9
	7h30
	Phô tô, đóng túi đề thi tốt nghiệp
	Ban TK, Phòng TH
	P.ĐT
	Tr. Ban
	Văn thư

	
	8h
	Họp kết luận thanh tra công tác dạy nghề
	Đoàn thanh tra Sở LĐTBXH; BGH (Đ/c Mãn, Đ/c Hoàng); Đại diện các phòng: ĐT, TH, CT HSSV; TB TTND; BT ĐTN; KTT
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	14h
	Họp Ban chấp hành Đảng bộ ĐHTN khoá V
	Đ/c Hoàng - UV BCH ĐU ĐHTN
	ĐHTN
	ĐHTN
	P.họp 1

	
	15h
	Đoàn cán bộ coi thi đi Hà Nội
	Ban coi thi (LX- Đ/c Huy)
	P. ĐT
	Tr. Ban
	Hà Nội

	T3
29/9
	6h
	Dự Hội nghị thi đua yêu nước nghành GD
	Đ/c Hoàng - PHT (LX - Đ/c Trí)
	
	
	Hà Nội

	
	7h30
	Coi thi TN  tại Hà Nội
	Ban coi thi - Theo QĐ của HT
	Ban coi thi
	Tr. Ban
	Hà Nội

	
	8h - 8h45
	Hội nghị lấy thư giới thiệu Trưởng P.CTHSSV
	- BGH; CT CĐ; BT ĐTN; CT Hội CCB; Trưởng các phòng, khoa, TT và Tổ CT. Tập thể CBVC, HĐLĐ dài hạn từ 1 năm trở lên của P.CTHSSV.
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	8h45- 9h
	Hội nghị liên tịch lấy phiếu tín nhiệm Trưởng P.CTHSSV
	Ban TV ĐU; BGH; CT CĐ; BT Đoàn TN; Trưởng P.TH và Tổ công tác
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	9h - 9h30
	Hội nghị cán bộ chủ chốt lấy phiếu tín nhiệm Trưởng P.CTHSSV
	BCH ĐU; BGH; CT CĐ; BT Đoàn TN; CT Hội CCB; Trưởng, Phó các phòng, khoa, TT; BT các chi bộ
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	9h30 - 10h
	Hội nghị BCH Đảng ủy lấy phiếu tín nhiệm Trưởng P.CTHSSV
	BCH ĐU
	VP ĐU
	BT ĐU
	P.họp

	T4
30/9
	7h30
	Coi thi TN tại Hà Nội
	Ban coi thi - Theo QĐ của HT
	Ban coi thi
	Tr. Ban
	Hà Nội

	
	8h
	Góp ý cho kịch bản xây dựng phóng sự về Nhà trường
	BGH; Tiểu ban tuyên truyền (Đ/c Bộ, Đ/c Tấn, Đ/c Bình, Đ/c Cường, Đ/c Trường, Đ/c Ét, Đ/c Quý)
	Tổ Phóng sự
	Hiệu trưởng
	P.họp

	
	14h
	Làm việc với các nhà thầu dịch vụ
	BGH; P. TH (Đ/c Bộ, Đ/c Phương, Đ/c Cường); Các nhà thầu: Đ/c Thủy, Đ/c Chi, Đ/c Nguyên, Đ/c Chinh, Đ/c Hà
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	T5
1/10
	7h30
	Xây dựng phương án phách bài thi tốt nghiệp
	Ban làm phách
	Ban LP
	Tr.Ban
	P.ĐT

	
	14h
	Đánh, rọc phách
	Ban làm phách
	Ban LP
	Tr.Ban
	P.ĐT

	T6
2/10
	7h30
	Chấm thi tốt nghiệp
	Ban chấm thi (Theo QĐ của HT)
	B. chấm thi
	Tr.Ban
	P. chấm

	
	8h
	Họp Ban thư ký Hội SV, chủ nhiệm các CLB
	BTK Hội SV, Chủ nhiệm các CLB
	VP Hội
	Đ/c Đức-CTH
	VP Hội

	
	14h
	Xây dựng Nghị quyết ĐU tháng 10/2015
	Đảng ủy mở rộng (Đảng ủy + Đ/c Bình -P. ĐT), VP ĐU
	VP ĐU
	BT ĐU
	P.họp

	
	16h
	Gặp mặt CB hưu trí nghỉ hưu  năm 2015
	BGH; Trưởng các phòng, khoa, TT; CT CĐ; BT Đoàn TN; CT Hội CCB; Đ/c Tấn - VP; KTT; Đ/c Linh - TCCB; Cán bộ được nghỉ hưu năm 2015 (đ/c Đức, đ/c Thường, đ/c Nguyên)
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp

	Ghi chú:
 - Trong tuần các đơn vị triển khai xếp loại CBVC, HĐLĐ và gửi Bảng tổng hợp (theo mẫu) về tổ thư ký HĐ (Đ/c Linh - TCCB);
- Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau.
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng
                     Phạm Đăng Tấn 


