LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 07(21/2015 - 27/9/2015) 
	T

ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị

chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2
21/9
	7h30
	Đón tiếp sinh viên nhập học đợt 2 (ngày 21 và 22/9/2015). Các đơn vị được giao nhiệm vụ bố trí CB tham gia đón tiếp SV
	Đ/c Lam - PHT
	Nhà H2

	
	8h
	Họp Tiểu ban Nội dung và Tổ chức buổi Lễ cho kỷ niệm 10 năm thành lập Trường
	Các ủy viên: Đ/c Hoàng, Đ/c Lam, Đ/c Thành, Đ/c Bình, Đ/c Ngọc, Đ/c Duy, Đ/c Hải, Đ/c Tiến, Đ/c Yến
	Thư ký TB
	Đ/c Hoàng- Tr. TB
	P. họp

	
	14h
	Họp Tiểu ban Tuyền truyền, Biên soạn Kỷ yếu và Thực hiện phóng sự cho kỷ niệm 10 năm thành lập Trường
	Các ủy viên: Đ/c Mãn, Đ/c Bộ, Đ/c Tấn, Đ/c Bình, Đ/c Cường, Đ/c Trường, Đ/c Ét, Đ/c Quý.
	Thư ký TB
	Đ/c Mãn - Tr. TB
	P. họp

	T3
22/9
	8h
	Họp Tiểu ban Cơ sở vật chất và Khánh tiết cho kỷ niệm 10 năm thành lập Trường
	Các ủy viên: Đ/c Ngô Cường, Đ/c Phương, Đ/c Cường, Đ/c Bộ, Đ/c Tấn
	Thư ký TB
	Đ/c Cường - Tr. TB
	P. họp

	
	8h00
	- Triển khai Đề án quản lý bài báo khoa học của giảng viên ĐHTN.
	BGH (Đ/c Hoàng); P. ĐT - QLKH&HTQT (Đ/c Hồng)
	ĐHTN
	ĐHTN
	P. họp số 2

	
	14h
	Xét điều kiện dự thi TN lớp K8 CĐN - KT/LK15
	Hội đồng thi, xét TN
	P.ĐT
	CT HĐ
	P.họp

	T4
23/9
	8h
	Họp chuẩn bị cho thanh tra đào tạo nghề
	BGH (Đ/c Mãn, Đ/c Hoàng); P. ĐT (Đ/c Bình); P. TH (Đ/c Bộ, Đ/c Phương); P. CT HSSV (Đ/c Đam); ĐTN (Đ/c Phấn)
	P. ĐT
	Hiệu trưởng
	P. họp

	
	9h
	Chụp ảnh Kỷ yếu BGH, Các phòng , TT, Khoa KHCB: - Khu Hiệu bộ H1: 9h-10h (BGH, P. ĐT, P. TH)

- Khu H2: 10h -11h30 (P. TT-PC, P. KT&ĐBCL, P. CT HSSV, TT TS, TT CNTT&TV, Khoa KHCB)
	BGH; Tất cả CBVC, HĐLĐ của các phòng, TT và Khoa KHCB
	Tiểu ban Kỷ yếu
	Trưởng Tiểu ban
	Khu  H1 và H2

	
	14h
	Họp Tiểu ban Tổ chức các hoạt động chào mừng cho kỷ niệm 10 năm thành lập Trường
	Các ủy viên: Đ/c Phấn, Đ/c Trường, Đ/c Đức, Đ/c Ngọc, Đ/c Duy, Đ/c Hải, Đ/c Tiến, Đ/c Đồng, Đ/c Yến
	Thư ký TB
	Đ/c Phấn - Tr. TB
	P. họp

	T5
24/9
	8h
	Thanh tra công tác Đào tạo nghề. (03 ngày)
	Đoàn TT Sở LĐTB&XH, BGH (đ/c Mãn, đ/c Hoàng); Trưởng các phòng: P.ĐT, P.TH, P.CTHSSV; BT Đoàn TN; Trưởng Ban TTND, KTT.
	P.ĐT
	TT Sở
	P.họp

	
	9h
	Chụp ảnh Kỷ yếu các khoa (Khoa KTCN: 9h-9h30, Khoa Nông Lâm: 9h30-10h, Khoa KT&QTKD: 10h- 10h30, Khoa ĐTN: 10h30-11h)
	Tất cả CBVC, HĐLĐ của các khoa
	Tiểu ban Kỷ yếu
	Trưởng Tiểu ban
	Khu  H1

	
	14h
	Làm việc với các nhà thầu dịch vụ
	BGH; P. TH (Đ/c Bộ, Đ/c Phương, Đ/c Cường); Các nhà thầu: Đ/c Thủy, Đ/c Chi, Đ/c Nguyên, Đ/c Chinh
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	T6
25/9
	7h45
	Tập huấn về công tác đảm bảo an ninh chính trị và tiếp nhận, quản lý người nước ngoài đến công tác và học tập tại ĐHTN
	BGH (đ/c Hoàng); P.ĐT (đ//c Bình, đ/c Hồng)
	ĐHTN
	ĐHTN
	P.họp 1

	
	14h
	Làm việc với các nhà thầu quản lý KNT
	BGH; P. TH (Đ/c Bộ, Đ/c Phương, Đ/c Cường); P. CT HSSV (Đ/c Đam, Đ/c Trường); Các nhà thầu: Đ/c Tâm, Đ/c Nguyệt
	P. TH
	Hiệu trưởng
	P. họp

	Ghi chú:
- CBVC, HĐLĐ tham gia chụp ảnh làm Kỷ yếu kỷ niệm 10 năm ngày công bố QĐ thành lập Trường theo lịch tuần mặc Lễ phục theo quy định: Nam áo trắng - cavat, quần tối mầu; Nữ áo dài truyền thống.
- Ôn thi TN cho lớp K8 CĐN-KT/LK15: Khoa KHCB, Khoa KT&QTKD triển khai theo KH

 - Những cuộc họp đột xuất của nhà trường và ĐHTN sẽ thông báo sau;
	TL.HIỆU TRƯỞNG

KT.Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng
                     Phạm Đăng Tấn 


