CHUAN PAU RA NGANH KE TOAN TONG HQP

1. Gi6i thiéu vé nganh dao tao
1.1. Gigi thiéu chung

- Tén nganh dao tao:

Tén tiéng Viét: Ké toan téng hop
Tén tiéng Anh: General Accounts.

- Trinh d6 dao tao: Cao dang chinh quy

- Thoi gian dao tao: 3 nam, khéi luong kién thtrc todn khoé 105 tin chi

- P6i tuong tuyén sinh:

+ Xét tuyén trwe tiép: Thi sinh tét nghiép THPT hodc B6 tac THPT; Hanh kiém:
Trung binh tré 18n; Téng diém cac mén: Toan hoc, Vat 1y, Hoa hoc cua hoc ky 1, hoc ky 2
16p 10; hoc ky 1, hoc ky 2 16p 11 va hoc ky 1 16p 12 (05 hoc ky) cong véi diém wu tién ddi
turong va diém khu vuc dat 75 diém tr 1én.

+ Xét tuyén NV2, NV3 doi véi nhitng thi sinh khéong triing tuyén dai hoc hoiic cdc
trwong cao ding khdc: Thi sinh tét nghiép THPT tham gia ky thi tuyén sinh dai
hoc, cao dang hang niam, dat diém tring tuyén theo quy dinh cua B6 GD&PT va
Dai hoc Thai Nguyén.

1.2. Muc tiéu dao tao ciia nganh

P30 tao cir nhan cao ding nganh Ké toan tong hop c6 stc khoé, pham chat dao dirc
tét, tu twong chinh tri vilng vang, ¥ thirc to chire ky luat tot, c6 ki nang 1am viéc nhém, st
dung tiéng anh giao tiép, c6 trinh d6 chuy@n mdn, ki ning tay nghé thanh thao nham dap
{mg nhu ciu cta x4 hoi trong sy nghiép phat trién khoa hoc k¥ thuat vé linh vue chuyén nganh
Ké toan tong hop.

1.3. Pinh huéng nghé nghiép

Ctr nhan cao dang nganh Ké toan tong hop sau khi ra truong c6 thé 1am tét cac cong
viéc trong cac doanh nghiép, cac don vi hanh chinh sy nghiép, cac t6 chuc kinh té khac,
sinh vién ngoai nhiing kién thirc, k¥ nang chuyén mon can phat trién hai hoa vé nhéan cach
va khuyén khich sy sang tao, thuc day su hop tac, sinh vién ké toan tong hop c6 thé dat t6i
tiém ning cta minh mot cach tron ven. Sau khi tot nghiép tai trudng, HSSV déu c6 co hoi
hoc lién thong 1én dai hoc.

2. Chuéin dau ra ciia nganh dao tao
2.1. Kién thive va ldp luan Ky thudt
a. Kién thitc khoa hoc co ban

Hiéu nguyén 1y co ban ctia chii nghia Mac — Lénin, tu twdng HO Chi Minh, duong 16i
cach mang cua Pang Cong san Viét Nam, phap luat dai cwong dé c6 nhan thirc dang cac quy
luat kinh té, dudng 16i chinh sach ctia dang, phap luat ciia nha nuéc va tu teong HO Chi Minh
van dung vao dé hoc tap chuyén mén nganh ké toan tong hop. Bén canh d6 con van dung toan
cao cap, 1y thuyét xac suat va thong ké todn hoc, tin hoc dai cuong, tiéng Anh..dé tiép thu
va hoc tap tét kién thire chuy@n mén va thue hanh sau khi tét nghiép.

b. Kién thitc kj thudt co sé va chuyén nganh



- Van dung cac kién thic nén tang vé cac linh vuc kinh té - X hoi va kién thirc co
s& nganh ké toan nhu: tai chinh tién té, thué, thong k8,... am nén tang dé nghién ciru cac
nghiép vu chuyén sau ctia nganh ké toan.

- Hiéu va van dung kién thac vé luat, chuin muc, ché d6 ké toan cua Viét Nam
trong linh vuc tai chinh, ké toan.

- Nam viing nguyén Iy vé ké toan va ché do ké toan hién hanh trong cac doanh
nghiép va to chirc kinh té - X hoi.

- Xay dung va t6 chirc dugc cac hoat dong ké toan trong doanh nghiép, tu vin cho
cac nha quan 1y ra quyét dinh quan 1y.
2.2 Kj néng cd nhan, kj ning nghé nghigp va té chit cd nhin
a. Ldp Iudn chuy@n nganh va gidi quyét van dé

Budc dau hinh thanh céc ki ning phat hién cac van dé ciia nganh ké toan tong hop.
Nam rd nhimg van d& lién quan dén chuyén mon ké toan téng hop, phan tich duoc cac van
dé lién quan dén cong tac ké toan tir d6 dua ra cac bién phap to chirc thuc hién c6 hiéu qua.
b. Thit nghiém va kham pha kién thirc

C6 ki nang hinh thanh gia thiét va xir Iy thong tin va thu thap tai liéu cua nganh ké
toan tong hop. Van dung duogc cac kién thirc d4 hoc vé ké toan vao thuc tién cta don vi,
phét trién nang luc ca nhan trong linh vuc ké toan tong hop. Biét tim hiéu théng tin qua tai
liéu in va dién tur.
c. Tu duy mang tinh hé thong

Hiéu duoc moi quan h¢ tac dong 1an nhau trong hoat dong ké toan va moi quan h¢
gitta ké toan véi cac linh vuc chuy@n mdn khac c6 lién quan. Véan dung cic phuong phap
khoa hoc dd dugc trang bi dé tim duogc cac yéu to anh huéng dén cong viée chuyén mon,
xéac dinh duoc vai trd cla timg nhén t6 tac dong, phan tich danh gia tim ra cac bién phap dé
giai quyét tét cac mdi quan hé trong cong tac ké toan.
d. Ky nang va thai do ca nhdn

Phan tich duoc nhimg nguyén nhan giy ra kho khin tir d6 dua ra bién phap khic
phuc dé thuc hién. Biét dé xuat sang kién va sin sang chap nhn rui ro trong nganh nghé ké
toan tong hop. Co tinh kién tri va linh hoat trong hoat dong ké toan.Cé kha ning tu duy sang
tao trong linh vuc ké toan. C6 kha ning téng hop, danh gia cac nghiép vu vé ké toan. Hiéu
biét vé ban than trong linh vuc ké toan. Ham tim hiéu va kha ning hoc tap sudt doi vé nganh
ké toan. Biét cach quan 1y ngudn lyc va thoi gian vé ké toan.
e. Ky nang va thai do chuyén nghiép

Thé hién dao dtic nghé nghiép trong linh vuc ké toan nhu: Trung thuc, 1am viéc co
trach nhiém va dang tin cdy. C6 thai d6 hanh xir chuyén nghiép vé ché do ké toan. Chu dong
Ién ké hoach cho nghé nghiép ctia minh. Ludn cap nhat thong tin trong linh vic ké toan.
2.3. Ky niing 1am viéc theo nhém va giao tiép
a. Ky nang lam viéc theo nhom



- Thanh lap dugc nhdm cdng tac bao gém nhitng ca nhan cung chuyén mon dé hoan
thanh nhiém vu duoc giao, biét xac dinh muc tiéu va vai trd trach nhiém cua ting thanh
vién trong nhom, xay dung ndi quy hoat dong ciia nhom.

- C6 k¥ nang lanh dao va phéat trién nhom nhu: 1én ké hoach hoat dong, phan cong
cdng Vviéc cu thé cho cac thanh vién trong nhoém, chi dong td chirc cac cude hop cia nhom:;
biét hd trg dong vién céc thanh vién trong nhom, biét phdi hop cac thanh vién trong nhom
dé 1am viéc co6 hiéu qua.

- Biét trao ddi, chia sé, gan két, hop tac giita cac nhom dé hoan thanh tét cong viéc.
Tao dugc sy phat trién nhom bén viing.

b. Kj ndng giao tiép

- Hiéu va nam rd cac ki niang giao tiép dé van dung vao giai quyét cic mdi quan hé
trong chuyén mon ciing nhu trong xa hdi.

- C6 kha ning soan thao vin ban theo quy dinh theo quy dinh cta nha nudc vé cac
linh vue chuyén mon va xa hoi.

- C6 kha ning str dung cac phuong tién giao tiép da truyén thong (ndi, viét, nghe,
dién tir...) hop tac va lam viéc voi cong dong.

- Biét chuan bj bai thuyét trinh phl hop véi cac ddi twong duge nghe va sir dung linh
hoat cac phuong phap giao tiép nhu str dung ngi diéu, hanh dong, ctr chi, &nh mat, tur thé...

- Sir dung thanh thao phan mém tin hoc vian phong.

- Giao tiép duoc bang tiéng anh ¢ murc d6 trinh do B.

2.5. Hinh thanh ¥ tuéng, thiét ké, trién khai va vdn hanh trong boi cinh x& hgi va
doanh nghigp
a. Boi canh x& hgi va doanh nghiép

- Biét duogc vai tro, trach nhiém ctia ngudi 1am ké toan. Nhan thirc duoc trach nhiém
cua ban than déi v6i x4 hoi

- Biét ung dung khoa hoc k¥ thuat vao nganh nghé cua minh. Biét sit dung thanh
thao 2,3 phan mém ké toan thong dung. Co kién thtrc vé lich str, vin hoa. Ngoai ra sinh
vién nganh ké toan tong hop can phai tuyét ddi chap hanh cac van ban quy dinh vé ké toan
va Luat ké toan va ché do ké toan hi¢n hanh.

- Ton trong quy dinh cua cac don vi, td chtrc: Nhan biét su khac biét trong quy dinh
lam viéc cta cac co quan, don vi, to chirc. Ton trong cac quy dinh trong kinh doanh cta
timg doanh nghiép. C6 kha ning 1ap va xay dung ké hoach cua cong ty, c6 dau 6c kinh
doanh, 1am viéc thanh céng trong cac t6 chic.

b. Hinh thanh y tuéng, xdy dung hé thong

- Thiét 1ap muc tiéu va yéu cau vé ké toan.

- M6 hinh hoa va dam bao muc tiéu c6 thé thuc hién duoc.

- Quan Iy cac van dé vé ké toan.

c. Thiét ké

- Ném viing cong tac tai chinh ké toan tai cac don vi ké toan.

- Thue hién tét cac giao dich v6i ngan hang va cac to chirc tin dung.

- Cung cép day du thong tin kinh té vé hoat dong san xut kinh doanh cua don vi dé
phuc vu cho yéu ciu 1anh dao va quan 1y kinh té & don vi.



d. Trién khai

Lap ké hoach trién khai t6 chirc cong tac ké toan & don vi. T6 chirc dugc cong tac ké
toan ph hop véi timg don vi ké toan. Lap dugc bao cao ké toan tai chinh va bao cao thué
ctia doanh nghiép. Lap duoc ké hoach tai chinh doanh nghiép. Tham muu dugc cho 1anh
dao don vi nhimg sang kién vé cong tac ké toan va cdng tac quan Iy tai chinh caa don vi.
e. Van hanh

Biét van hanh tuan thu chuan muc dao duc vé nghé nghiép ké toan, tinh can than,
chinh xéc trong céng viéc. Co phong cach lam viéc chuyén nghiép theo cac chuan muc,
nghé nghiép ké toan.C6 dong co nghé nghiép dung dan, cé duc tinh can cu, chiu kho va
séng tao.... C6 thé hoc lién thong 1én Pai hoc nganh Ké toan...



