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Sé: 184 /Qb -CDKTKT-TH Thai Nguyén, ngay 15 thang 03 nam 2019
QUYET PINH

Ban hanh Chuin muc dao dirc va Quy tic &ng Xir ciia can bd, vién chirc,
ngudi lao dong Truong Cao ding Kinh té - K¥ thuat

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KINH TE - KY THUAT

Cin ctit Quyét dinh s6 4507/QD-BGD&DPT ngay 18/8/2005 ciia Bo truong Bo
Gido duc va Pao tao vé viéc thanh 1ap Truong Cao dang Kinh té - K§ thuat thudc
Dai hoc Thai Nguyén;

Cian ¢t Thong tu s6 01/2015/TT-BGDPT ngay 15/01/2015 ctia B6 Gido duc
va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1é truong Cao dang;

Can ctr Thong tu s6 46/2016/TT-BLDTBXH ngay 28/12/2016 cua Bo trudng Bo
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh Quy dinh vé Diéu 1¢ trudng Cao dang;

Can ctr Quy dinh vé dao dic Nha gido, ban hanh kém theo Quyét dinh sb
16/2008/QD-BGD&DT ngay 16/4/2008 cua B0 truong Bo Gido duc va Dao tao;

Can ctr Quyét dinh sd 2424/QD-PHTN, ngay 22/10/2015 cta Giam dbc
DHTN vé viéc ban hanh Quy dinh nhiém vu, quyén han ctia PHTN, céc co s¢ giao
duc thanh vién va don vi truc thudc;

Cin cit Nghi Quyét Pang iy thang 1+2 nim 2019 va ké hoach céng tac thang
1+2/2019 ctia Nha trudong

Theo d& nghi cta ong Trudng phong Tong hop,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh “Chuan muc dao dirc va Quy tic ng
XU ctia can bg, vién chirc, nguoi lao dong Truong Cao dang Kinh té - Ky thuat”.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky. Nhitng van dé c6 lién quan
trai vai noi dung ctia Quy dinh nay déu bi bai bo.

Piéu 3. Cac ong (ba) Trudng (pho) phong, khoa, trung tam, ké toan trudng,
cac don vi c6 lién quan, can bg, vién chic, ngudi lao dong trong toan Truong
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

N"’;’gfl’?-' HIEU TRUONG
- Nhur Didu 3 (thyc hién); (Pa ky)

- Luu: VT, TCCB. TS. Ngé Xuan Hoang



CHUAN MUC PAO PUC VA QUY TAC UNG XU CUA CAN BQ, VIEN
CHUC, NGUOI LAO PONG TRUONG CAO PANG KT-KT

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 184 /OD-CH KTKT-TH, ngay 15 /03/2019
ciia Hiéu truong Truong Cao dang Kinh té - Ki thudt)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1: Muc tiéu

1. Quy dinh chuan muc vé dao dirc VA quy tic Gng xir clia Can bo, vién chic
(CBVC), nguoi lao dong (NLD) khi thyc hién nhiém vu trong cac mdi quan hé
v6i dong nghiép, vai hoc sinh sinh vién (HSSV) va véi nhitng moi quan hé xa hoi
khac trong va ngoai trudong.

2. Thé hién tinh van minh lich su, ton trong dong nghiép va ban than. Gop
phan nang cao pham chat chinh tri, hiéu qua coéng tac cia CBVC, NLD truong Cao
dang Kinh té - K§ thuat.

Picu 2: Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung

1. Van ban nay quy dinh chuin muc vé dao dic va quy tic Gng xir cua
CBVC, NLD Truong Cao dang Kinh té - K¥ thuat.

2. Vin ban ndy 4p dung di voi can bo, vién chirc, nguoi lao dong cta Trudng
Cao dang Kinh té - K thuat.

Chuong 11
CHUAN MUC PAO PUC CAN BQ, VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

Pi¢u 3: Pham chat chinh tri

1. Chap hanh nghiém chinh cha truong, dudng 16i cua Pang, chinh sich,
phap luat cua Nha nudc; thuc hién nhiém vu theo dung quy dinh ctia phép luét.

2. C6 y thire to chirc ky luat, nghiém tac chdp hanh su phan cong cua cip trén.

3. Ludn phin d4u vi sy nghiép chung va phat huy truyén thong vin hoa dan toc
Viét Nam “Ton su trong dao”, thuc hién t6t nhiém vu duogc giao, thi dua “Day tbt -
Hoc t6t”. Gop phan tich cuc xay dung nha trudng ngay cang 6n dinh phat trién.

4. Guong mau thyc hién nghia vu cong dén, tich cuc tham gia cac hoat dong
chinh tri, xa hoi trong va ngoai trudng.

Pi¢u 4: Pao dirc nghé nghiép



1. Tam huyét v6i nghé nghiép, yéu nghé day hoc, c6 v thirc giit gin danh du,
trach nhiém, uy tin, luong tAm nghé nghiép, c6 tinh than doan két, thuong yéu,
gitip d& ddng nghiép trong cudc sdng va trong cong tac.

2. Lubn tan tuy véi cdng viéc, thuc hién ding diéu 18, quy ché, noi quy cua
Nha truong va cua nganh.

3. Bé cao tinh than trach nhiém trong giang day va gido duc, danh gia cong
bang, khach quan, dung thuc chit ning luc cia ngudi hoc; thuc hanh tiét kiém,
chdng bénh thanh tich, chdng tham nhiing, lang phi.

4. San sang tiép thu cac y kién dong gop, dong thoi ludn chan tinh dong gop v
kién cho déng nghiép, cho lanh dao; thuong xuyén tu hoc, ty rén luyén nang cao
trinh d§ chuyén moén, nghi€p vy, ngoai ngi, tin hoc dé hoan thanh tot nhiém vu
duoc giao, dap tng yéu cau ngdy cang cao cta su nghiép gido duc.

5. C6 tinh than giit gin va bao vé uy tin, phadm chat, dao drc ctia Nha gido va
cua nganh.

Piéu 5: Loi song, tac phong

1. Séng ¢6 1y tudng, ¢6 muc dich, c¢6 ¥ chi vuot khd vuon 1én, c6 tinh than
phan dau lién tuc voi dong co trong sang va tu duy sang tao; thyc hanh can, kiém,
liém chinh, chi cong vo tu theo tu tudng, dao dic, phong cach HO Chi Minh.

2. C6 161 sébng gian di lanh manh, hoa hop véi cong dong, pht hop véi ban sic
dan tdc va thich Gng voi su tién bd cta xa hoi; ung ho, khuyén khich nhirng 16
séng van minh, tién bo va phé phan nhiing biéu hién cta 16i sdng lac hau, ich ky.

3. Tac phong lam viéc nhanh nhen, khan truong, khoa hoc; c6 thai d§ van
minh, lich su trong quan h¢ xa hoi, trong giao tiép VOl déng nghiép, vo1 ngudi hoc;
giai quyét cong viéc khach quan, tan tinh, chu d4o.

4, Trang phuc khi thuc hién nhi¢m vu phai gian di, gon gang, lich sy, phu hop
v&1 moi trudong gido duc, khong gy phan cam va phan tan sy chi y ctia ngudi hoc.

5. Poan két, gitp d& ddng nghiép cung hoan thanh tét nhiém vy; dau tranh
ngin chin nhitng hanh vi vi pham phap luat va cac quy dinh nghé nghiép. Quan h¢,
ng xtr ding muc voi dong nghiép va véi ngudi hoc.

6. Xay dung gia dinh vin hoa, thuc hién nép sdng vin minh noi cong cong.

Chuong 111
NOI DUNG CUA QUY TAC UNG XU

Piéu 6. Ung xir clia can bd vién chire, ngudi lao dong khi thuc hién nhiém
vu dugc giao

1. Thuc hién nghiém tic cac quy dinh cta phap luit vé nghia vu cta cong chuc,
vién chuc, nguoi lao dong. Co v thuc td chirc ky luat, thuc hién dang quy dinh vé
chuyén mon, nghié¢p vu, ndi quy, quy ché 1am viéc cua Nha trudong va cua nganh.



2. Khong ngimg tu hoc tap va rén luyén dé dat cac tiéu chuan theo quy dinh
vé chuyén mén nghiép vu, 1y luan chinh tri, quan Iy nha nudc, dao dirc nghé
nghiép, k¥ ning giao tiép, tng xur.., da ban hanh.

3. Pong gop v kién trong hoat dong, diéu hanh cia don vi nham bao dam thyc
hién cong vy, nhiém vy dugc giao dat hiéu qua.

4. Giit uy tin, danh du cho Nha trudng, cho lanh dao va déng nghiép.

5. Mac trang phuc, deo thé ding quy dinh. Thyc hién nghiém tuc ky cuong va
nép séng vin hoa trong Nha trudng.

- Pbi v6i CBVC, NLP 1a nit mic 4o phai cé o, khi dén co quan lam viéc
trang phuc phai gon gang lich sy, khong mic quan coc, vay ngin (vay phai dai qua
dau goi).

- béi vé6i CBVC, NLP 1a nam mic 4o phai co cd, quan 4o phai gon gang.

- Trong cac ngay 1&, hoi phai mic trang phuc theo hudng dan ciia Ban to chiic.

6. Khong lam viéc riéng, noi chuyén riéng, doc sach, bdo, choi tro choi trén
may tinh, may dién thoai, 4n qua vit, hat thude trong gio 1am viée va c6 v thirc giit
gin v¢ sinh chung.

7. Khong lam dung quyén han duoc giao va danh tiéng ctia co quan, don vi
dé giai quyét cong viéc ca nhan, tu dé cao vai tro ctia ban than dé vu loi.

Picu 7: Ung xir v6i dong nghiép

1. Trung thuc, chan thanh, doan két, co tinh than hop tac, chia sé trach nhi¢m,
giup d& 1an nhau.

2. Tu phé binh va phé binh khach quan, nghiém tdc, thang thin, mang tinh
xay dung.

3. Ton trong va ling nghe ¥ kién cua ddng nghiép; phdi hop, trao ddi kinh
nghiém, hoc hoi 1an nhau trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

4. Phat hién va gop y cho CBVC, NLD trong don vi thuc hién khong nghiém
tac cac quy dinh ciia phap luat vé nghia vu cia CBVC, NLD. Trong trudng hop
can thiét c6 thé bao cio véi lanh dao Nha trudng vé hanh vi cia CBVC, NLD dé
c6 bi¢n phap xur 1y kip thoi.

5. Khong né tranh, day trach nhiém, khuyét diém ctia minh cho ddng nghiép.
Khéng b¢ phai, chia ré€ ndi bg, cuc bo don vi va dia phuong.

Picu 8: Ung xir ciia can bd vién chire, nguoi lao dong ddi véi co quan, td
chirc, ca nhan

1. Lich sy, hoa nhi, vin minh khi giao dich tryc tiép hodc gian tiép qua céc
phuong tién thong tin.

2. Bao dam thong tin trao d6i dung voi ndi dung cong viéc ma co quan, to
chtic theo tham quyén dugc phan cong.

3. Hudng dan HSSV, khach dén lam viéc chap hanh nghiém ndi quy quy dinh
cua nha truong



4. Giir gin bi mat thong tin lién quan dén bi mat co quan, bi mat c4 nhan theo
quy dinh cua phép luat.

5. Khdng ctra quyén, hach dich, sach nhidu, tri hodn, thd o, gay kho khan ddi
voi to chic, ca nhan dén lién hé cong tac. Giai quyét cong viéc nhanh gon chinh
xac, hiéu qua nhitng yéu cau chinh dang trong pham vi thim quyén phu trach.

6. Khong goi y nhan tién, qua biéu ctia co quan, t6 chic, c4 nhan.

Piéu 9: Ung xir v6i vin hoa hdi hop, khong gian mang

1. Tuan tha quy tic diéu hanh cta nguoi chu tri cude hop, khi mubn tham
gia thao luan, phat biéu phai duoc dong y cua chi toa.

2. Khéng str dung dién thoai trong cudc hop va dé dién thoai & ché d6 im lang.

3. Khong lam viéc riéng trong gio hop nhu: Noi chuyén riéng, trao doi, doc
séch, b&o, an qua vat, hat thudc... Co ¥ thire giit gin tai san va vé sinh chung.

4. Ton trong y kién cua nguoi khac, khong thé hién thai d6 tiéu cuc, thiéu
tinh than xay dung trong khi hop, khong ngat 16i ngudi khac khi dang phat biéu
hoic thuyét trinh, phai ghi chép nhiing ¥ chinh cua cudc hop.

5. Tham du héi hop tur dau dén cubi, chi roi hoi truong khi hoi nghi, cudc
hop da cong b két thuc; Khdng bo ra giita ching khi chi tri dang diéu hanh hoic
c4 nhan dang phat biéu.

6. Thu don va tra vé dng vi tri cac vat dung, tai san st dung chung ctia phong
hop, tat thiét bi dién trudc khi ra vé.

8. Pbi v4i van hoa khong gian mang: Khong duogc dua tin khong ding sy that
Ién mang xa hoi va khong duoc noi Xau, xuyén tac ndi dung lam anh huong dén ca
nhan va tap thé trén mang xa hoi; khong chia sé cac trang mang xa hoi c6 ndi dung
khong tbt; khong binh luan va comment céc trang c6 ndi dung khéng phu hop.

Pi¢u 10: Ung xir véi hoc sinh, sinh vién

1. Pbi voi mdi CBVC, NLD luon dan chuy, ky cuong va c6 trach nhiém vé
“gido duc va dio tao” tat ca vi HSSV than yéu.

- Ung xtr voi HSSV khi tham gia giang day va hoc tap.

+ Chuan bi ddy du ndi dung ciia bai giang trudc khi 1én 16p, khong dén mudn
vé som;

+ Ling nghe va cling chia sé vai HSSV trong qué trinh hoc tap;

+ TUy vao timg d6i tugng hoc sinh cu thé ma c6 cach ang xir, gitp dd riéng
dé HSSV hoan thanh tt nhiém vu hoc tap cua minh.

- Ung xir voi HSSV ngoai gid hoc va trong qué trinh lam viéc véi cac can bo
phong, khoa trung tam.

+ Quan tam, tao diéu kién giup d& t6i da cho HSSV trong qua trinh hoc tap va
ren luyén;



+ Luon gitp d&, huéng dan khi cac em thyc hién cac cong viée trong va ngoai
truong.

2. Ton trong ¥ kién cia ting c4 nhan HSSV; ludn ling nghe va cing chia sé
nhitng kho khin trong cudc song ciia HSSV. Ung xir than thién, gan giii, khong
xuc pham danh du, thin thé, khong phan biét di xu ddi voi HSSV.

3. Pdng cam hoan canh riéng ctia mdi hoc sinh sinh vién; quan tim, gitp d&
cac em c6 hoan canh dic biét; chim tién bd; ludn tao co hoi dé stra chira 10i 1am,
tao diéu kién dé cac em phén d4u vuon 1én. Tén trong nhan cach cua HSSV, mém
mong trong xur 1y cong viée, nghiém khic khi xir 1y vi pham cta hoc sinh; khong
c6 thai do tru dap HSSV.

4. Quan hé dang myc, khong 191 dung dé truc loi vé vat chat va tinh cam.

5. Luon 13 tAm guong sang, mau muc vé dao dirc, tac phong cho HSSV noi theo.

Picu 11: Ung xir véi mdi tredng va tai san noi cong tic

1. C6 y thire bao vé co sd vat chat, xdy dung va gilt gin moi trudng cong tac
xanh, sach dep. Sap xép gon gang, ngin nap, giit vé sinh noi lam viéc. Tich cuc
tham gia v¢ sinh khu vuc don vi dugc phan cong.

2. Str dung an toan va tiét kiém dién, nudc, trang thiét bi cta nha truong
(trong phong hoc, phong thu vién, phong vi tinh, phong y té va phong lam viéc...).

3. Chap hanh t6t cac quy dinh vé van hoa cong sd, khéng hut thude, ubng
TUQu...

4. Ludn ¥ thirc giit gin bao quan tai san do dung day hoc va cac phuong tién
phuc vu giang day khac trong nha truong.

Pi¢u 12: Ung xir trong gia dinh va Ung xir tai noi cu tri

1. Xay dung gia dinh c6 vin hoa, thuc hién nghiém chinh quyén, nghia vu
cong dan; c6 nép sdng vin hoa theo phong tuc tp quan va truyén thong Viét Nam.

2. Tham gia tuyén truyén, gido duc, van déng thanh vién trong gia dinh chip
hanh nghiém chinh chi truong dudng 16i cua Pang, chinh sach, phap ludt cua
Nha nudec.

3. Khong dé thanh vién trong gia dinh lgi dung chirc danh va uy tin cia Nha
gido dé vu loi.

4. Thyc hién quy ché dan cha & co sd, tham gia sinh hoat va chip hanh day du
nghia vu ¢ noi cu tru, chiu sy gidm sat cua t6 chuc bang, chinh quyén, doan thé va
nhan dan.

5. Tuyén truyén, phd bién, gido duc phéap luat, va cac chu truong, dudng 161
ctia Pang, chinh sach phap luat ciia Nha nude dén nhan dan.

6. Khong dugc can thiép trai phap luat vao hoat dong cua cac co quan, tb
chirc, ca nhan noi cu tri, khong tham gia kich dong, bao che cdc hanh vi trai
phap luat.



7. Co y thirc bdo v€ cac cong trinh van hoa, cac di tich lich sir ¢ dia phuong.

Pi¢u 13: Ung xir noi cong cong va cong ddng xa hoi

1. Chip hanh cac quy dinh cua phap luat va quy tic sinh hoat noi céng cong.
Khong gdy mat trat tiw an ninh, khong gy on a0, mit vé sinh chung.

2. Khi tham gia giao thong phai cé trach nhi€ém véi ban than va véi cOng
ddng; ton trong nhudng nhin, giup d& ngudi khac. Tu gidc chip hanh quy dinh cua
phap ludt vé trat ti an toan giao thong ca khi khong c6 luc lugng chirc ning tuin
tra kiém soat trén duong. Thuc hién cac qui dinh, ndi qui tai bén xe, bén tau, bén
pha va trén cac phuong ti¢n giao thong cong cong.

3. Kip thoi théng bao ngay cho co quan, t6 chirc, don vi cd tham quyén biét
cac thong tin vé nhirng hanh vi vi pham phap luat.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 14: P6i véi ca nhan va don vi

1. Cac Phong chitc ning, Khoa chuyén mon, Trung tdm va cac to chirc chinh
tri xa hoi Truong cé trach nhiém t6 chure trién khai va co trach nhiém tu kiém tra
giam sat thuc hién quy dinh nay.

2. Can bo, vién chic, NLD c6 trach nhiém thyuc hién va van dong dong nghiép
thue hién dung cac quy dinh dugc ban hanh theo Quyét dinh nay.

3. Phong Thanh tra - Phip ché c6 trach nhiém kiém tra, gidm sat viéc thuc
hién nhirng quy dinh nay.

Piéu 15: Xir Iy vi pham

Céac don vi, & nhan néu c6 hanh vi vi pham quy dinh ndy, tuy theo tinh chat,
murc do vi pham sé bi xir Iy theo quy dinh cua phap luat (luat cong chire, vién chirc,
diéu 1¢ Pang) va quy dinh ctia Truong Cao dang Kinh té - K¥ thuat.

Piéu 16: Hiéu lwe thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

2. Trong qué trinh trién khai thyc hién, néu c6 van dé phat sinh hodc phat
hién nhitng diéu khong hop 1y, Phong Tong hop phdi hop véi cac don vi lién
quan tham muu dé xuit vdi Ban Gidm hiéu xem xét diéu chinh cho phu hop./.

HIEU TRUONG
(Da ky)

TS. Ngbé Xuan Hoang



