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1. QUY ĐỊNH VỀ NỘI DUNG, CẤU TRÚC BÁO CÁO TỔNG KẾT ĐỀ TÀI KH&CN CẤP TRƯỜNG VÀ ĐỀ TÀI KH&CN SINH VIÊN NĂM 2013
1.1. Trang bìa
1.2.Trang bìa phụ
1.3. Mục lục

1.4. Danh mục bảng biểu, hình vẽ
1.5. Danh mục các chữ viết tắt 
1.6. Nội dung chính của báo cáo

1.6.1. MỞ ĐẦU (Đánh số trang bắt đầu từ phần này)

Tính cấp thiết, mục tiêu nghiên cứu, ý nghĩa khoa và thực tiễn, đối tượng và phạm vi nghiên cứu.

1.6.2. Chương 1: TỔNG QUAN TÀI LIỆU

Phân tích, đánh giá các công trình nghiên cứu đã có của các tác giả trong và ngoài nước liên quan mật thiết đến đề tài, nêu những vấn đề tồn đại, chỉ ra những vấn đề mà đề tài cần tập trung nghiên cứu, giải quyết.

1.6.3. Chương 2: NỘI DUNG VÀ PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU

Thời gian, địa điểm nghiên cứu, Nội dung nghiên cứu, phương pháp nghiên cứu, chỉ tiêu nghiên cứu ...

1.6.4. Chương 3: KẾT QUẢ VÀ THẢO LUẬN

Mô tả ngắn gọn công việc nghiên cứu khoa học đã tiến hành, các số liệu nghiên cứu khoa học hoặc số liệu thực nghiệm. Phần bàn luận phải căn cứ vào các dẫn liệu khoa học thu được trong quá trình nghiên cứu của đề tài hoặc đối chiếu với kết quả nghiên cứu của các tác giả khác thông qua các tài liệu tham khảo. 

1.6.5. KẾT LUẬN VÀ ĐỀ NGHỊ

Kết luận về các nội dung nghiên cứu một cách ngắn gọn, không có lời bàn và bình luận thêm và kiến nghị các lĩnh vực nên ứng dụng hay sử dụng kết quả nghiên cứu; những định hướng nghiên cứu tiếp trong tương lai 

1.6.6. TÀI LIỆU THAM KHẢO

Mọi ý kiến, khái niệm có ý nghĩa, mang tính chất gợi ý không phải của riêng tác giả và mọi tham khảo khác phải được trích dẫn và chỉ rõ nguồn gốc trong danh mục Tài liệu tham khảo của báo cáo.

1.7. PHỤ LỤC (nếu có)
          Phần này bao gồm những nội dung cần thiết nhằm minh họa hoặc hỗ trợ cho nội dung đề tài như: số liệu, mẫu biểu, tranh ảnh...Nếu đề tài sử dụng những câu trả lời cho một bảng câu hỏi thì bảng câu hỏi mẫu này phải đưa vào phần phụ lục ở dạng nguyên bảng đã dùng để điều tra, thăm dò ý kiến, không được tóm tắt hoặc sửa đổi. Phụ lục không được dày hơn phần chính của đề tài.

1.8. Bản sao Thuyết minh đề tài đã được phê duyệt;

1.9. Hợp đồng và thanh lý hợp đồng;

1.10. Biên bản nghiệm thu đề tài;

1.11. Báo cáo kinh phí đã chi kể cả các nguồn khác ngoài ngân sách nhà nước và báo cáo quyết toán;

1.12. Nhận xét của 2 phản biện;

1.13. Bản giải trình sửa chữa những thiếu sót và xác nhận của chủ tịch Hội đồng.
2. QUY ĐỊNH VỀ HÌNH THỨC CỦA BÁO CÁO TỔNG KẾT ĐỀ TÀI KH&CN CẤP TRƯỜNG VÀ ĐỀ TÀI KH&CN SINH VIÊN
2.1. Về hình thức font chữ

Báo cáo đề tài thực tập tốt nghiệp phải được trình bày một cách ngắn gọn, rõ ràng, mạch lạc, sạch sẽ, không được tẩy xóa, có đánh số trang, đánh số bảng biểu, hình vẽ, đồ thị.

Font chữ sử dụng là font “Time new roman” của bảng mã Unicode, cỡ chữ  chữ 13 - 14, paragraph 1,3 - 1,5 line. 

Lề trái: 3,5 cm, Lề trên: 3,5 cm; Lề dưới: 3,0 cm; Lề phải: 2,0 cm; Căn lề trái, lề  phải (Justify); Thụt vào đầu dòng: 1,0 cm; số trang được đánh dấu ở giữa, phía trên mỗi trang giấy. Không đánh số trang ở các phần mục lục, danh mục các ký hiệu, các chữ viết tắt, danh mục các bảng, hình vẽ, đồ thị. Chế độ giấy: A4; số trang từ 40 trang đến 60 trang. 

Tiêu đề chương in đậm, trong đó tên chương in hoa, chữ “Chương” viết thường;

Tiêu mục lớn của mỗi chương: in đậm, chữ thường. Cách đánh số đề mục:  <số chương>.<Số mục>.<Số tiểu mục>.



Các tiểu mục nhiều nhất gồm bốn chữ số với số thứ nhất chỉ số chương (ví dụ 4.1.2.1. chỉ tiểu mục 1 nhóm tiểu mục 2 mục 1 chương 4). Tại mỗi nhóm tiểu mục phải có ít nhất hai tiểu mục, nghĩa là không thể có tiểu mục 2.1.1 mà không có tiểu mục 2.1.2 tiếp theo (các tiểu mục này đưa ra đầu lề trái không để thụt vào).



Lưu ý: Không được đưa các biểu tượng, dòng kẻ, dòng chữ ghi tên ... để trang trí ở trên đầu hoặc cuối mỗi trang giấy.

2.2. Bảng biểu, hình vẽ, phương trình


Việc đánh số bảng biểu, hình vẽ, phương trình phải gắn với số chương; ví dụ hình 3.4 có nghĩa là hình thứ 4 trong Chương 3. Mọi đồ thị, bảng biểu lấy từ các nguồn khác phải được trích dẫn đầy đủ. Nguồn được trích dẫn phải được liệt kê chính xác trong danh mục TLTK. Đầu đề của bảng biểu ghi phía trên bảng, đầu đề của của hình vẽ ghi phía dưới hình.



Lưu ý: Đối với các biểu đồ, đồ thị, sơ đồ: Thống nhất tên gọi chung là Hình tiếp theo là tên riêng quy định cho loại hình đó như biểu đồ, đồ thị, sơ đồ ...

Ví dụ: Hình 4.1: Đồ thị diễn biến nhiệt độ trung bình....., Hình 3.3: Sơ đồ mối liên hệ...

2.3. Viết tắt


          Không lạm dụng chữ viết tắt trong báo cáo. Chỉ viết tắt những từ, cụm từ hoặc thuật ngữ được sử dụng nhiều lần trong báo cáo. Không viết tắt những cụm từ dài, những mệnh đề; không viết tắt những cụm từ ít xuất hiện trong báo cáo. Nếu cần viết tắt những từ thuật ngữ, tên cơ quan, tổ chức ... thì được viết tắt sau lần viết thứ nhất có kèm theo chữ viết tắt trong ngoặc đơn. Nếu báo cáo có nhiều chữ viết tắt thì phải có bảng danh mục các chữ viết tắt (xếp theo vần ABC).

2.4. Các trích dẫn, viết và sắp xếp tài liệu tham khảo

2.4.1. Trích dẫn

         Việc trích dẫn là theo số thứ tự của tài liệu ở danh mục TLTK và được đặt trong ngoặc vuông, khi cần có cả số trang, ví dụ [15, tr. 314-315]. Đối với phần được trích dẫn từ nhiều nguồn tài liệu khác nhau, số của từng tài liệu được đặt độc lập trong từng ngoặc vuông, theo thứ tự tăng dần, ví dụ [19], [25], [41], [42].



Các tài liệu của cùng tác giả thì sắp xếp theo thời gian xuất bản (xuất bản trước xếp trước). Có 2 cách viết trích dẫn thường được sử dụng:



+ Viết tên tác giả và năm công bố trong ngoặc đơn (dấu phẩy cuối tên tác giả), kế  tiếp số thứ tự của TLTK để trong ngoặc vuông. Cách này thường đặt ở cuối hoặc giữa câu. Ví dụ: (Trần Thề Tục, 1976) [12]. 



+ Viết tên tác giả và năm công bố (năm công bố để trong ngoặc đơn) tiếp theo số thứ tự TLTK để trong ngoặc vuông. Cách này thường đặt ở đầu dòng.

Ví du: Nguyễn Xuân Cường (1997) [9] đã tuyển chọn được 14 cây ....

2.4.2. Viết và sắp xếp tài liệu tham khảo
1. Tài liệu tham khảo được xếp riêng theo từng ngôn ngữ (Việt, Anh, Pháp, Đức, Nga, Trung, Nhật...). Các tài liệu bằng tiếng nước ngoài phải giữ nguyên văn, không phiên âm, không dịch, kể cả tiếng Trung Quốc, Nhật, ....(đối với những tài liệu bằng ngôn ngữ còn ít người biết có thể thêm phần dịch tiếng việt đi kèm theo mỗi tài liệu).

2. Tài liệu tham khảo xếp theo thứ tự ABC họ tên tác giả theo thông lệ của từng nước:


- Tác giả là người nước ngoài; xếp thứ tự ABC theo họ.


- Tác giả là người Việt Nam: xếp ABC theo tên nhưng vẫn giữ nguyên thứ tự thông thường của tên người Việt Nam, không đảo lên trước họ.


- Tài liệu không có tên tác giả thì xếp theo thứ tự ABC từ đầu của tên cơ quan ban hành báo cáo hay ấn phẩm, ví dụ: Tổng cục thống kê xếp vào vần T, Bộ Giáo dục và Đào tạo xếp vào vần B,....

3. Tài liệu tham khảo là sách, luận văn, luận án, báo cáo phải ghi đầy đủ các thông tin sau:

- Tên của tác giả hoặc cơ quan ban hành (không có dấu ngăn cách)

-  (năm xuất bản), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

- Tên sách, luận văn, luận án hoặc báo cáo, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)

- Nhà xuất bản, (dấu phẩy cuối tên nhà xuất bản)

- Nơi xuất bản. (dấu chấm kết thúc tài liệu tham khảo). (xem phụ lục 2)

Tài liệu tham khảo là bài báo trong tạp chí, bài trong một cuốn sách .... ghi đầy đủ các thông tin sau:

- Tên tác giả (không có dấu ngăn cách)

- (năm công bố), (đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

- "tên bài báo", (đặt trong ngoặc kép, không in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)

- Tên tạp chí hoặc tên sách, (in nghiêng, dấu phẩy cuối tên)

- Tập (không có dấu ngăn cách)

- (Số), đặt trong ngoặc đơn, dấu phẩy sau ngoặc đơn)

- Các số trang, (gạch ngang giữa 2 chữ số, dấu chấm kết thúc (xem phụ lục 2).

Cần chú ý những chi tiết trình bày trên. Nếu là tài liệu dài hơn một dòng thì nên trình bày sao cho từ dòng thứ hai lùi vào so với dòng thứ nhất 1cm để phần TLTk được rõ ràng và dễ theo dõi.
                                                                               Ngày … tháng 12 năm 2011









HIỆU TRƯỞNG

4. PHỤ LỤC
Mẫu 1: Trang bìa chính của báo cáo

ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KINH TẾ - KỸ THUẬT
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BÁO CÁO TỔNG KẾT (font chữ 16)
ĐỀ TÀI KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ CẤP ...
       Tên đề tài:



....................................................................................................



.....................................................................(Chữ in hoa đứng)
Mã số: .....


Chủ nhiệm đề tài: <Chức danh khoa học, học vị, họ tên>

Thái Nguyên, năm 201..
Mẫu 2: Trang bìa phụ của báo cáo

ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KINH TẾ - KỸ THUẬT

BÁO CÁO TỔNG KẾT
ĐỀ TÀI KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ CẤP ...
       Tên đề tài:



....................................................................................................



.....................................................................(Chữ in hoa đứng)
Mã số: .....

Chủ nhiệm đề tài: <Chức danh khoa học, học vị, họ tên>

    Người tham gia thực hiện: 1. <Chức danh khoa học, học vị, họ tên>





   2. <Chức danh khoa học, học vị, họ tên>





   …………
(Đề tài SV ghi: 

Giáo viên hướng dẫn: <Chức danh khoa học, học vị, họ tên)


Sinh viên tham gia thực hiện: 1. <họ và tên, Khóa, lớp>





       2. <họ và tên, Khóa, lớp>






        ………………………….)
Xác nhận của cơ quan chủ trì đề tài 

(ký, họ tên, đóng dấu)

Thái Nguyên, năm 201..
Mẫu 3: Minh họa bố cục đề tài qua trang mục lục

Trang bìa

Trang bìa phụ 

Mục lục

Danh mục bảng biểu, hình vẽ

Danh mục các ký hiệu, các chữ viết tắt

MỞ ĐẦU

Chương 1: TỔNG QUAN

1.1…

1.2 …
..........................
Chương 2: NỘI DUNG VÀ PHƯƠNG PHÁP NGHIÊN CỨU

2.1

2.1.1

2.1.2
..................
2.2

2.2.1

2.2.2

……

Chương 3:  KẾT QUẢ VÀ THẢO LUẬN

3.1

3.1.1

3.1.2
...............
3.2

3.2.1

3.2.2

……

KẾT LUẬN VÀ ĐỀ NGHỊ 

TÀI LIỆU THAM KHẢO

PHỤ LỤC (nếu có) 
Hợp và thanh lý hợp đồng

Biên bản nghiệm thu đề tài 

Báo cáo kinh phí đã chi kể cả các nguồn thu khác ngoài ngân sách nhà nước và báo cáo quyết toán

Nhận xét của 02 phản biệt

Bản giải trình sửa chữa những thiếu sót có xác nhận của Chủ tịch Hội đồng
Mẫu 4: Cách sắp xếp tài liệu tham khảo

TÀI  LIỆU THAM KHẢO

Tiếng Việt
1. Quách Ngọc Ân (1992), "Nhìn lại hai năm phát triển lúa lai", Di truyền học ứng dụng, 98 (1), tr. 10-16.

2. Bộ Nông nghiệp & PTNT (1996), Báo cáo tổng kết 5 năm (1992 - 1996) phát triển lúa lai, Hà Nội.

3. Nguyễn Hữu Đống, Đào Tanh Bằng, Lâm Quang Dụ, Phan Đức Trực (1997), Đột biến - Cơ sở lý luận và ứng dụng, NXB Nông nghiệp, Hà Nội.

............................................................

23. Võ Thị Kim Huệ (2000), Nghiên cứu chuẩn đoán bệnh và điều trị bệnh ......., Luận án Tiến sĩ Y khoa, Trường Đại học Y Hà Nội, Hà Nội.

Tiếng Anh

24. Anderson, J.E. (1985), "The Relative Ineffciency of Quota, The Cheese Case", American Economic Riview, 75 (1), pp. 178-190.

25. Burton G.w. (1988), "Cytoplasmic male-sterility in pesrl milet (penni-setum glaucum l.)", Agronomic Journal 50, pp. 230-231.

26. Central Statistacal Organization (1995), Statistical Year Book, Beijing.
   27. FAO (1971), Agricultural Commodity Projections (1970 - 1980), Vol. ll.     Rom.

..........................................

Mẫu 5

DANH MỤC CÁC BẢNG

	Bảng 1.1: Sản lượng xoài trên thế giới từ 1995-2005………………………….

…………………………………………………………
Bảng 2.10: Ảnh hưởng của mức độ và thời vụ cắt cành đến khả năng ra lộc thu…..
………………………………………………………………………………….
Bảng 3.11: Ảnh hưởng của mức độ và thời vụ cắt cành đến đặc điểm, khả năng ra hoa của cành thu ………………………………………………………
Bảng 3.12: Ảnh hưởng của mức độ cắt và thời vụ cắt cành đến quá trình nở hoa ……………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………..
	Trang

9

..
58

..
61

62

..



Mẫu 6
DANH MỤC CÁC CHỮ VIẾT TẮT
	NSLT
NSTT

đ/c

TGST

CC

VX

VCK

LAI

LSD

CV
	: Năng suất lý thuyết

: Năng suất thực thu

: Đối chứng

: Thời gian sinh trưởng

: Cao cây

: Vụ Xuân

: Vật chất khô

: Chỉ số diện tích

: Sai khác nhỏ nhất có ý nghĩa

: Hệ số biến động





ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN


TRƯỜNG CAO ĐẲNG KINH TẾ - KỸ THUẬT


























QUY ĐỊNH VỀ VIẾT BÁO CÁO 


TỔNG KẾT ĐỀ TÀI KH&CN CẤP CƠ SỞ
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Thái Nguyên, năm 201..

















