DAL HHOC THATNGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
FRUONG CD KINH TE - KV THUAT Poc lip - Ty do - Hanh phic

S$&:ECEIQD-CHDKTKT-CTHSSV Thai Nguvén. ngavs thang 9 ndm 2020

QUYET DINH

V¢é viée ban hanh Quy dinh céng tic Gido vién chi nhiém - C6 vén hoc tip

cia Truong Cao ding Kinh té - Ky thuit

HIEU TRUONG TRUONG CAO DPANG KINH TE - KY THUAT

Cin ct Quyét dinh s6 4507/QD-BGD&DT ngay 18/08/2005 cua Bo truong
B6 GD&DT vé viéc thanh lap Truong Cao dfmg Kinh té - K¥ thuat thudc Pai hoc
Thai Nguyén;

Can cir Vin ban hop nhit sb 1308/2019/VBHN-BLDTBXH ngay 05/4/2019
ctia B trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa héi quy dinh vé Diéu & truong
Cao ding;

Cén cu Ouyet dinh s6 1797 /QD-DHTN ngay 30/8/2017 ctia Giam dbc Pai hoc
Thai Nguyén vé Cong tac chii nhiém 16p, ¢b vAn hoc tap dbi véi chuong trinh dao tao
hé chinh quy tai Pai hoc Thai Nguyen

Cin o tinh hinh thue té ctia Truong Cao dang Kinh té - Ky thuat vé nng cao
nang luc quan 1y cta déi ngli Gido vién chu nhiém - C8 van hoc tap, quan ly va gido
duc HSSV trong Nha truong;

Theo dé nghi ctia Ong Truéng phong CTHSSV,

QUYET PINII:

Picu 1. Ban hanh Quy dinh cong tac Gido vién cht nhiém - C4 vén hoc tap cia
Truong Cao dang Kinh té - K¥ thuét (c6 vén bén kém theo).
Ditu 2. Quy dinh c6 hiéu luc tir ngay ky. Cac quy dinh trudc day vé ¢ong tac
Gido vién chu nhiém - Cb van hoc tap ctia Truong Cao dang Kinh té - Ky thuat trai
vGi quy dinh nay déu duoc hiy bo.
pitu 3. Cic Ong (ba) Truéng phong CTHSSV, Trudng phong DT-
QLKH&HTQT, Trudng phong KT&DBCLGD, Trudng cac Khoa, cac don vi c6 lién
quan va Nha gido lam cong tic Gido vién chi nhiém - C6 vén hoc tap chlu trach
nhiém thi hanh Qu iyét dinh nay./. '
Noi nlin:
- Nhu Diéu 3
- Cae Khoa. GVUN-CVIT (th/hien

- PUTH (dua Website):
- Luus VT, PCTHSSV.
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QUY DINH
Cong tac Gido vien cht ahicn - Cé vin hoc tip
‘Ban hinh kém theo OB s6 €C6 /0D-CDKTKT-CTHSSV ngay - £5thang & néam 2020
ciia Hiéu trudng Truong Cuo ding Kinh 16 - Ki¥ thudt)

Chuong |
NHUNG QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong dp dung

I. Vin ban nay quy dinh v& cong tic Gido vién chil nhiém - Cé vin hoc tip (GVCN-
CVHT) cta Trudng Cao dang Kinh té - Ky thuat.

2. Dbi twong dp dung 1a cdn bo, Nha gido dugc phin cdng lam cong tac GVCN-CVHT
va cac don vi, td chire, ¢d nhan ¢6 lién quan dén cong tic GVCN-CVHT cia Truong Cao
ding Kinh té - K§ thuat.

Piéu 2. Muc dich ctia cong tiac Gido vién chi nhiém - C6 vén hoc tip

I. Quan ly tinh hinh HSSV tur khi nhdp hoc t6i khi t6t nghiép, tao diéu kién cho HSSV
thuc hién tt quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia minh trong qué trinh hoc tap, rén luyén
theo cac Quy ché, Quy dinh hién hanh.

2. Tang cuong cong tic quan ly, tu van, hd trg HSSV trong qua trinh hoc tap va rén luyén.

3. La cdu ndi giita nha trudong, gia dinh va xa hdi trong cdng tac HSSV. Néam bit tinh
hinh viéc lam cta HSSV sau khi t6t nghiép; gin két cuu HSSV véi nha trudng.

Piéu 3. Tiéu chudn cta Gido vién chit nhiém - C6 van hoc té[i

- GVCN-CVHT 12 can bo, Nha gido dang cong tac tai nha trudng, c6 phdm chat dao
dic tét, chuyén mén viing vang, nim chic céc ndi dung lién quan dén quy ché dao tao, quy
ché vé cong tac HSSV, quyén loi, nghia vu va trach nhiém ctia HSSV, c¢6 uy tin trong doi
ngli can bg, Nha gido

- Nha trudng ra quyét dinh ctr lam cbng tac quan ly 16p HSSV. Mdi cén bd, Nha gido
dugc phin céng lam GVCN-CVHT mot 16p (voi dic thie cua khoa chuyén mén, xét trén co
56 vé wy tin, ndng lice hoan thanh 16t nhiém vu dwoc giao, mot Nha gido co thé phdn céng
lam GVCN-CVHT nhiéu [6p).

Chuong 11
TRACH NHIEM, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA GVCN-CVHT

Pitu 4. Trich nhiém

|. GVCN-CVHT thay miit cho nha trudng truc tiép gido duc, quan 1y toan dién céc hoat
dong cua lop HSSV vé cic mat: hoc tap. ren luyén dgo dic, lao dong, hoat dong ngoai khoa
v cde cong vice khac trong pham vi duge phiin cdng theo ding cac quy dinh. quy ché hién
hanh: Nam bit tinh hinh HSSV trong 1¢p dé tir d6 cé bién phdp qudn Iy phu hop, gitp di gidi
quyét cde kho khan, ngan chin kip thoi céc bicu hién sai trai trong HSSV.
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2. Quén ly va cép nhat hé so HSSV. cdc dién bién vé tudng, tinh than thai do va két
qua hoc @p, rén luyén cia HSSV trong timg k¥ hoc. ndm hoc; Thudng xuyén lién hé véi gido
vién bo mén va duy tri mdi lién hé véi gia dinh phu huynh HSSV dé nim vitng tinh hinh
HSSV trong ldp.

3. Tu vin, hd trg thong tin, dinh hudng, theo dai va thac déy qua trinh hoc tap, nghién
ctru khoa hoc, thuc hién quyén lgi, nghia vu va trach nhiém cia HSSV. D& xuit phuong an
xtr ly déi véi cac tinh hudng phét sinh trong qué trinh dao tao.

4. Tham muru cho lanh dao cip Khoa, clp trudng cac vén d? lién quan dén cdng tac
gido duc dao tao, nghién ciru khoa hoc ctia HSSV va dao tao theo nhu ciu xa hoi.

5. Tao cau ndi gitra HSSV va cyu HSSV véi Nha trudng.

Piéu 5. Nhiém vu

1. Nhiém vy chung :

a. Nam vitng cac Quy ché, Quy dinh lién quan téi quyén loi, nghia vy va trach nhiém
ctia HSSV; huéng dan, gitp do HSSV tim hiéu va thuc hién tdt cac Quy ché, Quy dinh hién
hanh lién quan t6i HSSV, bao gdm:

- Quy ché va Quy dinh vé do tao;

- Quy ché va Quy dinh v& cong tic quan ly HSSV;

- Quy dinh vé céng tic GVCN-CVHT;

- Quy dinh vé ché d¢ chinh sich cia Nha nude dbi véi HSSV (hoc phi, hoc béng, trg
cAp x4 hoi....);

- Quy tic ng xt ciia HSSV Trudng Cao ding Kinh té - K¥ thuat.

b. Pé xuét c4c bién phdp thich hgp nhim dua cong tdc HSSV ciia 16p vio né nép, dam
béo cho HSSV thuc hién ddy dii quyén va nghia vu ctia minh.

c. Nam duoc cde thong tin co bin cia HSSV 16p chi nhiém nhu: ho va tén HSSV; ho
tén, dia chi, noi thudng tri ctia phy huynh HSSV; dia chi ngoai tra hodc noi trt cia HSSV,
sé dién thoai lién hé (néu co)...; Diu nim hoc huéng dan, chi dao cdng tac bau/ kién toan
Ban can su 16p va cong tac Poan thanh nién, Hoi sinh vién. |

d. Phé bién kip thdi cac van ban, théng béo, ndi quy, quy dinh... cia DHTN va Nha
truong dén timg HSSV. Thudng xuyén lién hé, phéi hop v6i cac Phong, Khoa, B mén, gido
vién gidng day cdc mén hoc dé ndm bit tinh hinh cta 16p cht nhiém:

; - Theo di si s, tinh hinh chp hanh quy ché, quy dinh; Qua trinh hoc tép, rén luyén
cua tung HSSV.

- Pon déc,,héc nhd HSSV ndp cac khoan phi, 1€ phi dang thdi han theo quy dinh cua
nha trudn g.

- Quan tdm, dong vién, gitp d& nhitng HSSV ¢6 hoan canh dic biét kh6 khin c6 y
thirc vuon 1én trong hoc tdp va rén luyén. GVCN c6 thé dé xuit hd trg ciia nha trudong (néu -
thiy cn thiét). » '
¢. Dinh ky (médi thang 02 1dn) t§ chire sinh hoat [6p va hop v6i Ban cén su lép (noi

dung sinh hoat l6p c6 hudng dan tai muc 3 Quy dinh néy) dé nam bat tinh hinh, nguyén vong
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HSSV. GV e thé hop dot xudt voi Ban cdn sy dp. hode 16 chire sinh hoat iép do véu
sdu ena cﬁng vide. Cde buoi sinh hoat 16p phat ghi dav dit vao s¢ bién ban.

f. Bao cdo Kip thoi cho lanh dao Khoa » * tinh hinh chung ciing nhu nhiing vu vide bt
thuong cua 1op. dé xudt cdc gidi phap xi v, Cha dong giai quyét hode tham gia gidi quyét
nhimg vy viée lién quan dén HSSV nhu: dinh nhau. tai nan. rii ro. dm dau dot xuAt... Khi ¢in
chtt dong lién hé véi phu huynh HSSV d& moi giai quyét cdc cong viée lién quan dén HSSV.

g. T4 chire binh xét danh gia phén loai két qua hoc tap va rén luyén déi véi ting HSSV
trong 16p dé phén loai HSSV theo timg hoc k¥. ndm hoc va khoa hoc; True tiép cp nhat diy
du cdc ndi dung va nhdn xét vao Thu bdo tin két qua hoc tap, rén luyén cta ting HSSV va

~

atii cho gia dinh HSSV (02 lan/nim hoc): T6 chire so két hoe k¥, edng b két qua hoc tip va
1 luyén ctia HSSV trong tirng hoc ky. timg ndm hoe.

h. Tham gia chi dao va hudng dan HSSV trong céc hoat dong khdo sat chit lugng giang
day ctia Nha gido, can bd phuc vy, ddnh gid mon hoc, chuong trinh dao tao,...; tham gia khao
sat tinh hinh viéc lam ciua HSSV sau khi tdt nghiép hang nam, khdo sat cuu HSSV vé chat
luong cua chuong trinh dao tao... khi Nha truong trién khai.

i. Ban giao ddy du, kip thoi khi khong lam cong tdic GVCN cho Nha giao khac theo sy
phan cdng cta lanh dao Khoa.

2. Nhiém vu cu thé

2.1. Xay dwng Ban cdin s 1op vi 16 chive l6p

a. Poi véi khéa moi

- Thong bio danh sach Ban can sy 16p ldm thoi. Sau khi l6p on dinh, thuc hién quy
trinh biu ban can su 1op va Ban chdp hanh chi doan (16p trudng, 16p pho, Bi thu chi doan...).
Phén c6ng nhiém vu cho Ban cén sy 16p, lam o mdi quan hé cong tac gitta GVCN, BCS 16p
va lép HSSV.

- Tién hanh phén chia céac td trong lé'p, lua chon td trudng va phan céng nhiém vu cho
céc to trudng.

- Gidi thiéu cho HSSV nhiing nét co ban vé co cdu td chirc clia Nha truong, chic ning,
nhiém vu cta cic don vi Phong, Khoa, Trung tim trong truong giap HSSV hiéu 18 quyén va
nghia vu cha minh; hudng din quy trinh va dia chi dé giai quyét cac cdng viéc ¢ lién quan
dén quyén loi va nghia vu cia HSSV.

- Phd bién ndi dung co ban cua cic Quy ché, Quy dinh hién hanh ctia Nha truong lién
quan dén HSSV.

- Gi6i thiéu nhitng nét co ban cén luu y vé phuong pbhép hoc tép, phuong phap NCKH

- Trién khai céc cong viée khac theo yéu cdu quan ly cda Khoa va Nha trudng cé lién
quan dén 16p.

b. Déi voi cde khéa tir nédm thir 2

- Bao cdo tong két nam hoc wude. phuong hudng hoat dong cia lop HSSV trong nam
hoe ticp theo.

- Kién toan hodc bau Ban ¢an sw lop ( (méu can). phin cong trong Ban can su 1ép.

- Théng bio nhime thay doi i trong cde quy dinh hicn hanh.



- Trién khai cic cdng viée khic theo yéu cdu quan Iy coa Khoa va Nha trudng cé lién
quan dén 16p.

2.2. Quan ly va gido duc [HSSV

2.2.1. Nhiém vu hang ngay

a. Hang ngady GVCN phai dén truc tiép 16p hoc dé nim bt tinh hinh HSSV ciia 16p chu
nhiém. Kip thoi giai quyét cic cong viéc phat sinh hang ngdy trong cong tac quan 1y 16p (xac
nhan gidy xin phép, xir ly cac trudng hop nghi hoc khéng phép, bd tiét, khong deo thé...);

b. Theo d8i ndm bt hoat dong ciia 16p va cua tirng HSSV thong qua Ban can su 16p va
gido vién giang day (bao gdm viéc kiém tra ndm bit si sé hoc tdp hang ngay, y thic hoc tap
trén 16p, tinh hinh chép hanh ndi quy, quy ché, két qua hoc tdp va cac ndi dung khéc co lién
quan tgi viéc hoc tdp va rén luyén cia HSSV).

c. Tdng hop tinh hinh va bdo cdo hang ngay cho phong Cong tac HSSV, lanh dao Khoa,
néu phat hién co hién tugng bit thuong/ dic biét cin béo cédo ngay véi Khoa, phong
CTHSSV va BGH dé xin y kién chi dao (Phu luc I).

2.2.2. Nhiém vu hang tuan

a. Phoi hop chit ché véi phong Cong tac HSSV trong cong téc quan ly HSSV néi, ngoai
tr; phdi hop véi Ban quéan Iy Khu ndi tri dé nhic nhé hay xir Iy vi pham dbi véi HSSV 16p
cht nhiém dang & ndi tra. Gitp d§ vi huéng din HSSV vé phuong phap td chirc hoat dong
tu hoc. Gido duc HSSV néng cao y thirc tap thé, xdy dung moi trudng xanh, sach, dep va nép
séng van minh tai Khu ndi tra. _

b. Téng hop sb liéu vé tinh hinh hoc tap, tinh hinh chép hanh ndi quy, quy ché va cac
mét hoat dong cia 16p chi nhiém lam co s& hop véi Ban céan su 16p vao cudi tudn va béo cao
Nha trudng vé tinh hinh hoc sinh cia 16p vao sang thir 2 tun ké tiép (Phu luc 2).

c. Cubi tudn vao tht 6, thong tin cho phu huynh hoc sinh biét vé tinh hinh hoc tap va
rén luyén trong tuén cta tirng hoc sinh va théng béo ké hoach hoc tip ctia tuin ké tiép (Dic
biét luu y vé thoi gian vao lop, thoi gian tan hoc cla ké hoach hoc tap dbi véi hoc sinh ngoai
tr dé phu huynh hoc sinh cha déng viéc dua, dén va quan 1y hoc sinh).

2.2.3. Nhiém vu hang thdang _

a. T chure sinh hoat l6p 02 lan/ thang vao thoi gian sau ngay mung 10 va vao cudi thang.
GVCN c¢6 trach nhiém td chic sinh hoat 16p dé nhan xét két qua hoc tip va rén luyén cua lop
chii nhiém trong thang, tinh hinh chip hanh ndi quy, quy ché, dong vién nhitng HSSV dat
thanh tich cao trong hoc tip va rén luyén, nhic nhd va phé binh HSSV vi pham; dé ra phuong
hudng va chuong trinh hoat dong cho thang t6i; phd bién céc van ban lién quan t&i HSSV.

*b. Khi I6p c6 nhitng vin dé bit thuong, GVCN phai tién hanh t chic sinh hoat 16p dé
kiém diém nhitng HSSV vi pham quy ché, huéng din tap thé 16p phan tich lam ro khuyét
diém dé gido duc, déng thai dé nghi hinh thitc ky luat, 1ap bién ban giri Khoa va phong Céng
tic HISSV trinh Hoi dong ky ludt Nha truong xem xét. Thoi gian td chire sinh hoat dugc bd

tri ngoai gio hoc chinh khoa.



Tham eia Giae ban cone e HSSV (theo Tich cang fie ctia MNha trudomgd va cie buol
sinh hoat chuvén mon GVON-CVHTdo Khea va M ha truong (5 chue.

d. Don doe HSSV 1ap chi nhidgmndp cac khoan 1€ phi. hoce phi theo quy dinh.

2.2.4. Nhiém vu cuoil hoc kv

a. T4 chire téng hop sb licu vétinh hinh chap hanh quy ché. quy dinh. két qua hoc tap.
rén fuvén cha hoc kv va nam hoc. Tién hanh cac cude hop dé dénh gia phan loai két qua hoc
tap. rén luyén cta HSSV. Danh gid, nhdn xét cho ting HSSV theo tirng ky, ndm hoc, cubi
khoa trong s rén luyén cia HSSV va hd so0 GVCN-CVHT: D& xuét danh sich HSSV dugc
dé nghi khen thudng theo Quy dinh cia nha truong.

b. C6 trach nhiém phdi hop véi gido vién bd mdn, khoa chuyén mén trong viée to
chire, quan ly trong thoi gian HSSV thye hanh va thye tp.

c. Cung c¢ip thong tin ghi ddy di ndi dung vé két qua hoc tdp va rén luyén trong phiéu
bao tin dé phong CTHSSV gui thu bio tin vé cho gia dinh HSSV.

3. Té clute sinh hoat [6p

a. Yéu cau chung

-. Nighiém tac thuc hién lich sinh hoat 16p theo ding lich di dang ky. Truong hop thay
“d6i thoi gian, dia diém, hodn hofc khéng sinh hoat, GVCN-CVHT phai béo céo truc tiép
Khoa va phong CTHSSV. Lich sinhhoat 1ép quy dinh nhu sau:

- Céc 16p hoc tap tai truong: 6 chtrc sinh hoat 16p 02 1an/thang .

- Céc 16p hoc tai SEVT: Nam hoe thir nhit b chirc sinh hoat 16p 01 lan/thang; nim hoc thir
hai t6 chuic sinh hoat I6p 02 théng/ | lin; nm hoc thir ba t6 chtrc sinh hoat 16p 03 thang/ 1 lan.

b. Noi dung sinh hoat [op

- Thong tin tinh hinh vé thoi sy xd hoi dang quan tAm lién quan téi HSSV nhu: van dé
an ninh trdt tu, an toan giao thong dich bénh, mé tin di doan, t€ nan x& hoi, hoat dong
hoi/nhom trai phép...

- Panh gia tinh hinh hoc tdp varén luyén cta HSSV sau lin sinh hoat truge nhu: tinh
hinh chfnp hanh quy dinh vé hoc tap (viéc lén lop, tu hoc, kiém tra, thi hét mon...); tinh hinh
chép hanh quy ché, quy dinh vé cdngtac HSSV, ¥ thirc td chie ky ludt, rén luyén pham chét
dao dirc, quy dinh ndi tra, ngoai tri..

- Trién khai cdc ndi dung cta Nha truong lién quan dén HSSV va cac ndi dung cin thuc
hién trong thoi gian toi.

~ Nim bt mdt sé ndi dung phin dnh tir HSSV lién quan dén tinh hinh giang day cta
gido vién khi 1én 16p (tinh than, thai do, chuyén mon, chép hanh gio gidc.....).

e 1o, tr véin cho HSSV nhing vudng mic v& Oy ché dio tao, Quy ché HSSV....

=16 chue xét thi dua - khen thugng (theo thong bdo ctda truong) va xét ky ludt HSSV vi
pham khur\*ét dicm muc phai ky lu{u(néu ¢6) theo quy dinh CTHSSV.

- Pon dée HSSV thuce hién 6t Qudic ting xii ciia HSSV irudng Cao déing Kinh té - K¥ thudt.

- Tong hop div dt nhitng thongtin kién nghi ctia 16p véi Khoa va véi Nha trudng,

W=t



Biéu 6. Quyén han

I. Cho phép HSSV nghi 01 bui hoc (khi HSSV ¢d don va Iy do chinh dang) va bao céo
lanh dao Khoa.

2. Pugc dé xuit voi Khoa, Phong chic ning va Nha trudng vé cong tac khen thuédng,
ky ludt HSSV cua 16p chid nhiém.

3. La thanh vién ctia cic hoi dong:

- Cép Nha trudomg khi xét ky luit HSSV thudc 16p duge phén cong chi nhi¢m.

- Cép Khoa khi xét thi dua khen thudng, ky ludt, danh gia két qua rén luyén dbi véi
HSSV thudc [6p dugce phan cong chi nhiém.

4. Giai quyét trong thim quyén nhiing viéc xay ra trong 16p dugc giao lam chi nhiém,
trén co s& Quy ché ctia B GD&PT, BO LDTB&XH, Quy dinh cia DPHTN va Nha truong.

5. Yéu chu Ban cén su 16p bdo cdo dinh ky hodc dot xudt tinh hinh trong 1&p theo yéu
cdu quan ly ctia Phong, Khoa va Nha trudng.

6. Chu tri td chirc hop 16p dé kiém diém cac thanh vién trong 16p vi pham ky luat, vi
pham quy ché, vi pham phép luat...

Piéu 7. Ché db

1. Ché d6 cua Nha gido tham gia céng tic GVCN-CVHT thuc hién theo Quy dinkh ché
dg lam viéc cia Nha gido theo quyét dinh ctia Hidu truéng. Tinh chung cho ciac GVCN-
CVHT 6 GTC/thang (twong duong 15 Gio lam viéc hanh chinh/thdng)

2.8 thang lam cong tdc GVCN-CVHT tai Trudng la 10 thang/ nam hoc, tai SEVT la
11 thang/ nam hoc. Sb gior duoc tinh vao sb gio chuin gidng day thuc hién dugc trong nam
hoc. Tat ca Nha gido phai co trich nhiém tham gia lam cdng tic GVCN-CVHT khi duoc
phén céng nhiém vu. .

3. GVCN-CVHT dugc cung cip vin phong phdm va cac tai liéu lién quan dén HSSV.

4. Puge tham gia tdp hudn, bdi dudng chuyén dé vé cong tic GVCN-CVHT va cdc van
dé c6 lién quan dén HSSV.

Pitu 8. Panh gia két qua hoat ddng cita GVCN-CVHT

1. Két qua hoat dong ctia GVCN-CVHT dugc danh gia chi yéu qua két qué thuc hién
nhiém vu cu thé & muc 2, Piéu 5. Tép trung vao mot s chi tiéu cha yéu: s lugng HSSV diu
ky so véi cudi ky; ty 18 HSSV ¢6 két qua hoc tdp Trung binh, Khé, Gibi; ty 16 HSSV c6 két
qué rén luyén; sé HSSV hoan thanh ndp hoc phi va cac khoan déng gop...

2. Cong tic GVCN-CVHT dugc xem xét 1a mot chi tiéu vé thi dua. Néu khong hoan
thanh nhiém vu xem nhu chua hoan thanh nhiém vu chuyén mén (dua vao binh xét hang
thang ctia Nha (ruong).

3. Két qua thuc hién cong tic cia GVCN-CVHT duge danh gia qua hdi nghi tdng két
cong tdc GYCN-CVHT hang nam Nha trudng to chire (dua vao cam két gitta GVCN-CVHT

v&i nha truong)



Chrong FEH
HE THONG 10 CHUC.QUAN LY CONG TAC
GIAO VIEN CHU NHIEM - CO VAN HQC TAP

Dicu Y. T6 chire ddi ngii Gido vién chiinhiém - Co van hoc tip

I. Pau moi khoa hoc. ndm hoe cin ¢t vao tinh hinh. ddc diém thuc & vé HSSV va doi

cdng GVCN-CVHT.

2. J thoi diém bat ky vi Iy do nao do, néu xét thdy sy can thiét phai diéu chinh, phan
cong lai GVCN-CVHT cac 1op, Nha truong sé ¢6 hudng dan dé cac Khoa thuc hién phan
cong va gidi thiéu cac Nha gido thue hién cdng lic GVCN-CVHT.

Piéu 10. Cong tac quin Iy GVCN-CVHT

[. Ban Giam hiéu Nha fruong

a. Ban hanh quy dinh vé chie trach, nhiém vu, quyén han va ché do ddi voi Nha giao
duoc phan cong lam coéng tdc GVCN-CVHT phi hop véi didu kién ctia Nha trudng;

b. Tang cudng giam sat va quan ly chat ché déi véi cong tic GVCN-CVHT;

c. Xay dung quy trinh, chi dao, hudng din ndi dung va td chirc quan ly cac hoat dong
ctia GVCN-CVHT hang nam;

d. Phin c6ng, mién nhiém GVCN-CVHT theo dé xuit ctia Khoa chuyén mon;

e. Té chuc danh gia, khen thudng, ky luft vé cdng thic GVCN-CVHT hang nam.

2. Phong Cong tac HSSV

a. Phong Cong tac HSSV la diu mdi, chi dong phdi hop véi cac don vi lién quan,
chudn bi cic ndi dung tham muu cho Hiéu truong v& cong tic GVCN-CVHT hang thang,
hang ky va ndm hoc; -

b. Trén co s& dé& nghi cta cic Khoa, phong Cong tdc HSSV lam dau médi trinh Hiéu
trudng ky ban hanh cac Quyét dinh phan céng GVCN-CVHT vao dau mdi nam hoc;

c. Xay dung lich sinh hoat ldp; tdng hop vi cung cip céc thong tin cia Nha trudng cho
GVCN-CVHT truée khi td chirc sinh hoat 1ép; ’

d. Nam bit, bao cdo kip thoi, day du, chinh x4c sé lugng va nguyén nhan bién dong sb
luong sinh vién cta trudng trong ting thang, g hoc ky, ting ndm hoc cho BGH. Chiu
trach nhiém trude Hiéu truong vé s 1iéu sinh vién toan trudng; Tiép nhan va téng hop Béo
cdo tinh hinh HSSV hang tudn tr GVCN-CVHT va kip thoi dé xudt cde gidi phép véi lanh
dao Nha truong;

¢. Phéi hop véi phong DT-QLKH&HTQT va céc don vi lién quan trong Nha truong
xay dung hé thong van ban phép quy. s6 tay GVCN, néi dung sinh hoat 16p, céc biéu méu
phuc vu ¢ho cone tic GVCN-CVHT: danh gid cong tdic GVCN-CVHT: giai ddp. cung cip

thong tin lién quan dén ¢hé do chinh sich. diemren tuy¢n, hoc bong...:

o R o



f. Pidi hop voi phong Khéo thi & PBCLGD, cac don vi lién quan kiém tra, gidam sat
viéc thye hién nhiém vu ctia GVCON-CVHT. Bao cao két qué kiém tra véi Hiu trudng dé chi
dao kip thoi. T6 chire ky cam két diu nam va tdng két cong tic GVCN-CVHT vao cudi nam.

3. Pliong Khao thi & DPBCLGD

Téng hop tinh hinh thanh kiém tra hang tuin, bdo c4o tai cudc hop giao ban Cong tac
HSSV hang thang.

4. Phong Dao tao - QLKH&HTQT

a. Giai dap, cung cép thong tin lién quan dén chuong trinh d4o tao, nghién ciru khoa hoc
ctia HSSV, tr van hd trg HSSV trong qua trinh hoc tép;

b. Cung cip két qua hoc tap cia HSSV kip thoi dé phuc vu danh gia két qué rén luyén,
khen thuéng, xét hoc béng,... cho HSSV theo K& hoach ciia Nha trudong;

c. Phdi hop voi phong Cong tac HSSV xay dung lich sinh hoat cho céc 16p tai SEVT;
lam céc thi tuc véi SEVT dé GVCN-CVHT td chic sinh hoat theo lich. Cir dai dién tham gia
giao ban cong tdc HSSV.

5. Phong Ké hoach - Tai chinh

Téng hop danh sich theo l6p nhitng HSSV thiéu va ng tién hoc phi dang hoc chuyén
cac Khoa chuyén moén va phong Cong tac HSSV téng hop truée 03 ngay khi GVCN-CVHT
td chire sinh hoat theo lich. Cir dai dién tham gia giao ban céng tic HSSV.

6. Phong Téong hop

a. Clr dai dién lanh dao tham dv giao ban Cong tic HSSV hang thang dé giai dap cho
HSSV nhiing vén dé lién quan (néu co).

b. BS tri xe dua dén GVCN-CVHT (dé tb chirc sinh hoat 16p) va can bd phong Ké&
hoach - Tai chinh (thu tién hoc phi) tai SEVT theo K& hoach.

7. Cic Khoa chuyén mén _

a. Lanh dao Khoa c6 nhiém vu dé xuét danh sich GVCN-CVHT cho khéa hoc méi va
trong cac nam hoc;

b. Hang ngay tiép nhan cic théng tin béo cao tir GVCN-CVHT, tdng hop va xu Iy nham
dong vién, khuyén khich ciing nhu ¢6 céc giai phap tich cuc d& HSSV c¢6 thai do hoc tap, rén
luyén va chip hanh tét cac quy dinh ctia Nha truong. Phan anh, dé xuit kip thdi véi lanh dao
Nha trudng, nhit 1a khi ¢ nhitng vin d& nay sinh cin xtr ly, giai quyét;

c. Hang thang 1anh dao Khoa th chirc hop v6i nhitng HSSV vi pham ndi quy (nghi hoc,
di hoc mudn, bo tiét, vi pham quy tic trng xir cia HSSV), tim hiéu nguyén nhén, nim bt tu
tudng ctia HSSV dé nhic nhd, dong vién, chia sé va gitip ¢ HSSV.

d. Tang cudng gidm sat, kiém tra va quén 1y chat ché cong tic GVCN-CVHT tai don vi;
Nim bit, bdo céo kip thoi, day da, chinh x4c s lugng va nguyén nhén bién dong sd lugng
HSSV Khoa trong tirng thang, timg hoc ky, tirng ndm hoc cho Ban Giam hiéu.

e. Lanh dao Khoa chiu trach nhiém trudc Hiu trudng vé cong tdc GVCN-CVHT &
Khoa minh phu trach; chi phan cong Nha gido uy tin va co tinh than trach nhiém cao dé thuc

hién nhiém vu lam GVCN-CVHT; phdi hop véi phong Cong tic HSSV, phong
.



KT&DPBCL.GD dinh kv kicm tra oong the GVON-CVHT tat don vi minh. Bénh gii mice d6
hoan thanh cha ©mg GVON-CVETY theo hoe kv va ndm hoe:

£ K&t thie ndm hoe Hnh dac Khoa to chic tfmg kit ddnh gia. phin loai két qua thue
hién nhiém vu cua g GVON-CVHT theo chie trach. nhiém vu duogce giao: dé xudt khen
thudng. kv ludt GVON-CVHT.

Piéu 11. H6 so quan Iy ciia GVCN-CVHT

1. S& gido vién chi nhiém:
. Tai lidu hudng dan cdong tic GVCN-CVHT:
.86 theo doi HSSV:

6 sinh hoat 1op:

()

’ 4

3
._‘_
5. Ly lich trich ngang cta HSSV (bao o6m qué quan, dién thoai, email ca nhan, dia chi
va s6 dién thoai 1ién hé gia dinh...). danh sich lop, cdc biéu mau va cac tai liéu lién quan dén
HSSV trong qud trinh hoc tdp va rén luyén tai rudng. Khuyén khich tao nhém I6p dé nim
bit, chia sé théng tin trong qua trinh hoc tp cling nhu sau khi HSSV ra truong (qua mang x&

hoi nhu Facebook, Zalo...).

Chuong 111
KHEN THUONG, KYLUAT VA TO CHU'C THU'C HIEN

Piéu 12. Khen thuéng - Ky lujt

. GVCN-CVHT hoan thanh t5t nhiém w dugc dé nghi xét khen thudng va dugc
huéng quyén loi theo Quy dinh cta Nha tuong (trong Hoi nghi téng két cong tic GVCN-
CVHT hang ndm).

2. GVCN-CVHT khéng hoan thanh nhiém vy, ty theo mirc do s€ bi xtr ly ky luét theo
Quy dinh ctia Nha trudng,. '

Pidu 13. T6 chirc thye hién

1. Phong Cdéng tac HSSV, cac don vj lién quan, cdac Khoa va GVCN-CVHT td chirc
thuc hién nghiém tic Quy dinh céng tac GVCN-CVHT cta Nha truong.

2. Trong qud trinh thuc hién, can clivao inh hinh cu thé Hiéu trudong Nha trudng s&
xem xét, quyét dinh viéc stra doi, bd sung mét sb ndi dung ctia Quy dinh hodic ban hanh cic

van ban hudng dan thuce hién cho phu hgp voi dieu kién thuc té./.

HIEU TRUONG

TS, Ngbé Xuan Hoang
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