LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 19 (17/12/2018  - 23/12/2018)
	Làm việc theo giờ mùa đông :
	Giê hµnh chÝnh:   S¸ng:  7h30 – 11h30

                              ChiÒu: 13h – 17h                                                                                     
	Giê lý thuyÕt:    S¸ng:   6h45

                           ChiÒu: 12h30
	Giê thực tập: Sáng:   6h45 - 11h45

                       Chiều: 12h30 - 17h30


	T
ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị
Chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

17/12
	7h30
	Tổng vệ sinh toàn trường
	Tất cả GV, NV (trừ những GV có giờ lên lớp)
	LĐ các ĐV
	Trưởng  ĐV
	Nơi làm việc

	
	10h
	Báo cáo tình hình HSSV các lớp trong Trường và tại SEVT theo quy định
	BGH (đ/c Lam); P.CTHSSV (đ/c Trường); GVCN các lớp
	GVCN các lớp
	Đ/c Lam - PHT
	Theo TB

	
	14h
	Tiếp nhận thiết bị chương trình mục tiêu năm 2018
	BGH (đ/c Hoàng, đ/c Cường); P.TH (đ/c Cường, đ/c Tùng); Lãnh đạo khoa Điện, khoa Cơ khí; CB quản lý phòng TH; BM CN Ô tô (đ/c Quang, đ/c Hiệp)
	P.TH
	Hiệu trưởng
	GĐ A1

Xưởng Ô tô

	T3

18/12
	
	
	
	
	
	

	T4

19/12
	9h
	Dự Lễ kỷ niệm 40 năm ngày thành lập Trường CĐ Kinh tế - Tài chính
	Hiệu trưởng; Đ/c Tấn - VP
	
	
	Trường CĐ TC TN

	
	14h30
	Tham gia chương trình gặp mặt thân mật giữa lãnh đạo ĐHTN với các sinh viên Lào.
	GVCN lớp SV Lào; SV Lào học tập tại Trường
	Khoa KHCB
	ĐHTN
	TT Học liệu

	T5

20/12
	8h
	Kiểm tra Hồ sơ quyết toán các hợp đồng đào tạo của Nhà trường với Sở LĐTBXH
	Hiệu trưởng; P. ĐT (Đ/c Nhung); P. CT HSSV (Đ/c Trường, Đ/c Mai); P. KH-TC (Đ/c Hoa, Đ/c Hòa)
	- P. ĐT

- P.CT HSSV

- P. KT TC
	Hiệu trưởng
	P. họp A

	T6

21/12
	7h30
	Tập huấn nghiệp vụ kiểm tra, giám sát và thi hành kỷ luật Đảng
	BTV-CN UBKT Đảng ủy (Đ/c Hoàng); UBKT ĐU (Đ/c Thành, Đ/c Trường) Bí thư, Phó Bí thư các chi bộ; Văn phòng Đảng ủy
	ĐHTN
	ĐHTN
	TT Học liệu

	
	8h30
	Dự Lễ kỷ niệm 10 năm thành lập NXB ĐHTN
	BGH (Đ/c Cường); Đ/c Tấn VP
	
	
	TT Học liệu

	
	8h30
	Bảo về luận án tiến sỹ cấp trường của NCS Trấn Thị Hương Khoa KHCB
	BGH (Đ/c Lam); Đại biểu theo giấy mời và những người quan tâm đến đề tài
	
	
	ĐHSP TN

	
	14h
	Mít tinh chào mừng ngày Hội QPTD và ngày thành lập QĐNDVN 22/12
	ĐU; BGH; CT CĐ; BT Đoàn TN; Trưởng các đơn vị; Toàn thể hội viên Hội CCB; Trung đội DQTV
	Hội CCB & TĐ DQTV
	Đ/c Lam-

CT Hội CCB
	P.họp A

	
	16h30
	Gặp mặt chia tay CBVC về nghỉ chế độ Hưu trí năm 2018
	BGH; CTCĐ, BTĐTN, Đại diện Hội CCB; Trưởng các đơn vị; VP (đ/c Tấn); Đ/c Linh - TCCB; CBVC nghỉ Hưu năm 2018.
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp A

	
	18h
	Dự chương trình dâng hương tưởng niệm 60 anh hùng LS TNXP Đại đội 915, đội 91 Bắc Thái
	Hiệu trưởng
	P. TH
	
	P. Gia Sàng - TPTN

	
	
	
	
	
	
	


	Ghi chú:

- Theo kế hoạch tổ chức Hội nghị CBVC năm học 2018 - 2019 các đơn vị thực hiện theo lịch như sau:

+ Thứ Hai - 17/12/2018:  Báo cáo công tác chuẩn bị Hội nghị CBVC đơn vị: Chương trình, thời gian và địa điểm Hội nghị.
+ Từ 18-20/12 Hội nghị CBVC đơn vị theo thời gian đã đăng ký với Ban chỉ đạo.

+ Ngày 21/12 - Nộp Báo cáo Hội nghị CBVC đơn vị gửi Hội nghị CBVC cấp Trường (Biên bản Hội nghị và Danh sách đại biểu cử đi dự Hội nghị CBVC cấp trường). Nơi nhận: Đ/c Tấn; Email: phonghcth.dtu@moet.edu.vn.

- Các đơn vị tự kiểm tra theo KH công tác tháng 12/2018 và báo cáo Hiệu trưởng những công việc không hoàn thành và những khó khăn trong quá trình thực hiện để giải quyết.
- Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sạu.
	    T.L. HIỆU TRƯỞNG

      KT. Trưởng phòng Tổng hợp

            Phó Trưởng phòng
          Phạm Đăng Tấn


