            LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 12 (29/10/2018  - 4/11/2018)
	Làm việc theo giờ mùa đông :

Thực hiện từ tuần 10 (15/10/2018)
	Giê hµnh chÝnh:   S¸ng:  7h30 – 11h30

                              ChiÒu: 13h – 17h                                                                                     
	Giê lý thuyÕt:    S¸ng:   6h45

                           ChiÒu: 12h30
	Giê thực tập: Sáng:   6h45 - 11h45

                       Chiều: 12h30 - 17h30


	T
ng-th
	Th/g
	Nội dung
	Thành phần
	Đơn vị
Chuẩn bị
	Chủ trì
	Địa điểm

	T2

29/10
	7h30
	Cá nhân và đơn vị tổ chức vệ sinh phòng làm việc và xung quanh nơi làm việc
	Cán bộ, nhân viên, giáo viên các đơn vị
	CBNV
	Trưởng các đơn vị
	Nơi làm việc

	
	8h
	Tiếp nhận thiết bị chương trình mục tiêu năm 2017
	BGH (Đ/c Cường); P. TH (Đ/c Cường, Đ/c Tùng); Đại diện Lãnh đạo Khoa, Bộ môn và các cán bộ quản lý phòng thực hành của Khoa Điện
	- P. TH

- Khoa Điện
	Đ/c Cường - PHT
	GĐ A1

	
	8h
	Các khoa họp giao ban và thảo luận về Đề án tuyển sinh năm 2019
	Ban CN khoa và toán thể CBVC, HĐLĐ các khoa
	BCN Khoa
	Trưởng khoa
	VP khoa

	
	10h
	Báo cáo tình hình HSSV các lớp trong Trường và tại SEVT theo quy định
	BGH (đ/c Lam); P.CTHSSV (đ/c Trường); GVCN các lớp
	GVCN các lớp
	Đ/c Lam - PHT
	Theo TB

	T3

30/10
	8h
	Họp triển khai kế hoạch Khối thi đua các trường CĐ và TC số 2 tỉnh Thái Nguyên năm học 2018 - 2019
	Hiệu trưởng; P.ĐT (Đ/c Nhung); P.TH (đ/c Cường).
	Khối TĐ
	Trưởng khối
	Tr. TCN Nam TN

	
	8h30
	Hội nghị Biểu dương các sinh viên tiêu biểu năm học 2017 - 2018 ĐHTN
	BGH (Đ/c Lam); P.CTHSSV (Đ/c Trường); 05 SV tiêu biểu
	ĐHTN
	ĐHTN
	P.họp số 1

	
	14h
	Nghiệm thu nhà Giảng đường A2
	Theo thông báo của Hiệu trưởng
	P. TH
	Hiệu trưởng
	GĐ A2

	T4

31/10
	8h
	Xây dựng Nghị quyết ĐU tháng 11/2018
	ĐU, VP ĐU
	VP ĐU
	P.BT ĐU
	P.họp A

	T5

01/11
	9h
	Họp chuyên môn bốc thăm giải Cầu lông CBVC, LĐ chào mừng ngày 20/11
	CT CĐ trường; Ban văn thể; Đại diện các công đoàn bộ phận, tổ CĐ trực thuộc.
	BVT
	CT CĐ
	P. họp A

	
	14h
	Họp giao ban công tác tháng 11/2018
	BGH; CT CĐ; BT Đoàn TN; Trưởng, Phó các đơn vị; Trưởng Ban TTND
	P.TH
	Hiệu trưởng
	P.họp A

	T6

02/11
	7h30
	Ký Biên bản ghi nhớ hợp tác giữa Nhà trường với xã Dương Thành - H. Phú Bình
	BGH (Đ/c Hoàng, Đ/c Lam); P. ĐT (Đ/c Bình); Khoa KT Nông Lâm (Đ/c Hải, Đ/c Vân); Đội VNXK
	Khoa KT Nông Lâm
	Hiệu trưởng
	Xã Dương Thành - PB

	
	14h
	Tập huấn nhiệm vụ công tác Công đoàn
	UV BCH CĐ trường; UV UBKT CĐ; CT CĐ bộ phận; Trưởng ban TTND; CB văn phòng CĐ
	CĐ ĐHTN
	CĐ ĐHTN
	TT học liệu

	
	14h
	Hội nghị tổng kết công tác Đoàn – Hội năm học 2017 – 2018 và triển khai công tác Đoàn – Hội 2018 - 2019
	BGH (đ/c Lam); BT liên chi, Chi đoàn trực thuộc; BT (chi hội trưởng) của các lớp K12, K13, K14
	VP Đoàn
	Đ/c Vinh
	P.họp B

	
	
	
	
	
	
	


	Ghi chú:
       - Các khoa thực hiện kế hoạch giao ban tuần theo quy định.
       - Các đơn vị nộp tổng hợp xét xếp loại CBVC, HĐLĐ tháng 10.2018 về Thư ký Hội đồng (Đ/c Linh- TCCB).

       - Những cuộc họp đột xuất của Nhà trường và của ĐHTN sẽ thông báo sau.
	T.L. HIỆU TRƯỞNG

KT. Trưởng phòng Tổng hợp

Phó trưởng phòng

         Phạm Đăng Tấn


