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QUYẾT ĐỊNH
Về việc ban hành Quy định về Công tác thực tập chuyên ngành

thực tập nghề nghiệp, thực tập cơ sở và thực tập tốt nghiệp

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG CAO ĐẲNG KINH TẾ - KỸ THUẬT
Căn cứ Thông tư số 14/2009/TT-BGD&ĐT ngày 28 tháng 05 năm 2009 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT về việc ban hành Điều lệ trường Cao đẳng;

Căn cứ Quyết định số 4507/QĐ-BGD&ĐT ngày 18 tháng 8 năm 2005 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT về việc thành lập Trường Cao đẳng Kinh tế - Kỹ thuật thuộc ĐHTN;

Căn cứ Quyết định số 25/2006/QĐ-BGD&ĐT, ngày 26/6/2006 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT về việc ban hành Quy chế đào tạo đại học, cao đẳng hệ chính quy theo học chế niên chế;

Căn cứ Quy định số 43/2007/QĐ-BGDĐT, ngày 18/8/2007 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT về việc ban hành Quy chế đào tạo đại học, cao đẳng hệ chính quy theo hệ thống tín chỉ;
Căn cứ Quyết định số 40/2007/QĐ-BGD&ĐT, ngày 01/8/2007 của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT về việc ban hành Quy chế đào tạo trung cấp chuyên nghiệp hệ chính quy;
Căn cứ Quyết định số 14/2007/BLĐTBXH ngày 24/5/2007 của Bộ LĐTB&XH về việc ban hành Quy chế thi, kiểm tra và công nhận tốt nghiệp đối với học sinh học nghề;

Theo đề nghị của ông Trưởng phòng Đào tạo – Quản lý Khoa học và Hợp tác Quốc tế,

QUYẾT ĐỊNH:
Điều 1. Ban hành kèm theo Quyết định này Quy định về Công tác thực tập chuyên ngành, thực tập nghề nghiệp, thực tập cơ sở và thực tập tốt nghiệp.
Điều 2. Quyết định này bắt đầu áp dụng từ Học kỳ II – Năm học 2013 – 2014 và thay thế cho các quy định trước đây về công tác này.

Điều 3. Trưởng Phòng Đào tạo – Quản lý Khoa học và Hợp tác Quốc tế, Kế toán trưởng, Trưởng các phòng, khoa và các đơn vị có liên quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này.

Nơi nhận:






HIỆU TRƯỞNG

- Như điều 3;
- Ban Giám hiệu;
- Trung tâm CNTT-TV (đưa lên Website);
- Lưu VT, P.ĐT-QLKH&HTQT.
QUY ĐỊNH VỀ CÔNG TÁC THỰC TẬP CHUYÊN NGÀNH, THỰC TẬP  CƠ SỞ, THỰC TẬP NGHỀ NGHIỆP VÀ THỰC TẬP TỐT NGHIỆP

 (Ban hành kèm theo Quyết định Số239/QĐ-CĐKTKT-ĐT 

ngày 1 tháng 4 năm 2014 của Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Kinh tế - Kỹ thuật)
A – NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG
I- TRÁCH NHIỆM CỦA CÁN BỘ GIẢNG DẠY HƯỚNG DẪN
1. Liên hệ để tìm Cơ sở thực tập (CSTT). 
2. Thay mặt Nhà trường thống nhất với CSTT về các nội dung của đợt thực tập, kinh phí trả cho CSTT. Sau đó lập kế hoạch cụ thể, trình Hiệu trưởng phê duyệt và ký hợp đồng.

3. Phổ biến đề cương của đợt thực tập cho HSSV.
4. Chuẩn bị các giấy tờ cần thiết phục vụ cho đợt thực tập bao gồm:
- Công văn của Nhà trường gửi cho CSTT (lấy tại Phòng Đào tạo – Quản lý Khoa học và Hợp tác quốc tế. Viết tắt là: ĐT-QLKH&HTQT).
- Quyết định phân công hướng dẫn thực tập (lấy tại Phòng ĐT-QLKH&HTQT).
- Hợp đồng với CSTT (theo mẫu của CSTT).
5. Tạm ứng tiền tại Tổ Kế hoạch tài chính (KHTC) theo kinh phí được duyệt.
6. Đưa đoàn thực tập đến CSTT đúng thời gian.

7. Phối hợp với CSTT đề ra các biện pháp nâng cao chất lượng thực tập.

8. Giải quyết các vướng mắc của HSSV trong đợt thực tập. Những vấn đề nào cán bộ giảng dạy (CBGD) không tự giải quyết được thì báo cáo với Ban giám hiệu để có biện pháp giải quyết kịp thời.

9. Phối hợp với CSTT tổng kết đợt thực tập.

10. Hướng dẫn HSSV viết báo cáo thực tập theo mẫu quy định.

11. Chấm báo cáo thực tập, nộp kết quả cho Bộ môn chậm nhất 5 ngày (đối với thực tập nghề nghiệp, cơ sở, chuyên ngành) và 8 ngày (đối với thực tập tốt nghiệp) sau khi đợt thực tập kết thúc.

12. Hoàn tất hồ sơ quyết toán kinh phí thực tập chậm nhất 15 ngày sau khi đợt thực tập kết thúc.

II- TRÁCH NHIỆM CỦA KHOA, BỘ MÔN
1. Xây dựng đề cương thực tập chuyên ngành, cơ sở và nghề nghiệp; Thời gian thực tập của từng đợt được thể hiện trong chương trình đào tạo của từng ngành, từng hệ. Đề cương này được Bộ môn và Khoa phê duyệt. Hàng năm các Khoa và Bộ môn xem xét và điều chỉnh đề cương thực tập cho phù hợp với nội dung, mục tiêu ngành nghề đào tạo và điều kiện cụ thể của cơ sở thực tập.

2. Hướng dẫn HSSV làm đề cương thực tập tốt nghiệp, viết báo cáo kết quả thực tập tốt nghiệp theo mẫu quy định chung.
3. Căn cứ vào mục tiêu và nội dung của đợt thực tập, các khoa cử CBGD liên hệ các CSTT cho các đợt thực tập môn học, cơ sở và nghề nghiệp.

Đối với thực tập tốt nghiệp, tùy theo tình hình thực tế và các ngành nghề đặc thù,  các khoa có thể cử CBGD liên hệ CSTT hoặc tư vấn cho HSSV tự liên hệ CSTT.

4. Vào cuối học kỳ trước, lập dự trù vật tư và kinh phí cho từng lớp của học kỳ sau và gửi cho Phòng ĐT-QLKH&HTQT: 

- Nếu thực tập tại Trường: Các Khoa tiếp nhận sinh viên đến thực tập có trách nhiệm lập dự trù vật tư và kinh phí thực tập.

- Nếu thực tập ngoài Trường: Các Khoa có sinh viên đi thực tập căn cứ vào định mức của Nhà trường và trên cơ sở thống nhất với CSTT để lập dự trù kinh phí.

5. Thông báo kế hoạch thực tập tốt nghiệp cho HSSV các lớp cuối khóa biết vào đầu năm học cuối nhằm giúp HSSV chủ động liên hệ CSTT và giải quyết các công việc có liên quan.

6. Lấy giấy giới thiệu tại Phòng CT-HSSV cho những HSSV tự đi liên hệ CSTT tốt nghiệp.

7. Trước thời gian thực tập 01 tháng đối với thực tập tốt nghiệp và 10 ngày đối với thực tập nghề nghiệp, cơ sở và thực tập chuyên ngành: các Khoa tổ chức liên hệ điểm thực tập, cho HSSV đăng ký thực tập; Làm thủ tục chuyển cho Phòng ĐT-QLKH&HTQT ra quyết định phân công hướng dẫn thực tập, bao gồm:

- Văn bản đề nghị của Khoa (theo mẫu 1).
- Danh sách phân công hướng dẫn thực tập tốt nghiệp (theo mẫu 2). Yêu cầu có đủ thông tin: Giảng viên, giáo viên hướng dẫn; HSSV được hướng dẫn; Tên hoặc hướng đề tài thực tập (đối với TTTN); Địa điểm thực tập. Các hình thức thực tập khác theo mẫu 3.
8. Phân công CBGD chấm báo cáo kết quả thực tập. Mỗi báo cáo do 2 CBGD chấm, điểm của báo cáo là điểm trung bình của CBGD chấm lần 1 và lần 2. Bộ môn có trách nhiệm tổng hợp điểm thực tập và nộp cho Phòng ĐT-QLKH&HTQT chậm nhất 7 ngày (đối với thực tập môn học, cơ sở, chuyên ngành) và 10 ngày (đối với thực tập tốt nghiệp) sau khi đợt thực tập kết thúc.

9. Trong thời gian HSSV thực tập, các Khoa cùng Phòng Thanh tra- Khảo thí và Đảm bảo chất lượng (TT-KT&ĐBCL) có trách nhiệm thanh kiểm tra công tác thực tập.

III- TRÁCH NHIỆM CỦA PHÒNG ĐT - QLKH & HTQT
1. Cuối học kỳ trước (đối với thực tập chuyên ngành, cơ sở, nghề nghiệp) và đầu năm học cuối (đối với thực tập tốt nghiệp) gửi kế hoạch thực tập của học kỳ sau và kế hoạch thực tập tốt nghiệp cùng với định mức kinh phí về các khoa, đồng thời đưa lên website.
2. Kiểm tra bản dự trù vật tư và kinh phí thực tập cho từng học kỳ và từng đợt của các Khoa trên cơ sở thời gian thực tập, nội dung thực tập, số lượng HSSV, mức kinh phí quy định cho 1 HSSV; Trao đổi với các Khoa để thống nhất mức vật tư và kinh phí; Tổng hợp bản dự trù kinh phí, vật tư của toàn trường để trình  Hội đồng duyệt kinh phí thực tập.  

3. Tổ chức họp Hội đồng duyệt kinh phí thực tập của Nhà trường để xem xét, phê duyệt bản dự trù kinh phí, vật tư.

Thành phần Hội đồng duyệt kinh phí thực tập của Nhà trường bao gồm: Ban Giám hiệu (Hiệu trưởng hoặc Phó Hiệu trưởng được Hiệu trưởng ủy quyền), Kế toán trưởng, Trưởng phòng Tổng hợp, Trưởng (hoặc phó phòng được giao nhiệm vụ) Phòng ĐT-KH & HTQT, Trưởng và phó các Khoa phụ trách chuyên môn.
4. Soạn thảo các văn bản liên quan đến công tác thực tập, bao gồm:
- Công văn gửi CSTT.

- Quyết định phân công hướng dẫn thực tập trên cơ sở danh sách của khoa đã đề nghị.
5. Theo dõi và tổng hợp kết quả thực tập của HSSV; Đánh giá chất lượng thực tập; Tham mưu cho Ban Giám hiệu những biện pháp để cải tiến và nâng cao chất lượng thực tập.

IV- TRÁCH NHIỆM CỦA PHÒNG TT-KT&ĐBCL
Trong thời gian HSSV thực tập, Phòng TT-KT & ĐBCL có trách nhiệm lập kế hoạch và phối hợp cùng với các Khoa tổ chức thanh kiểm tra công tác thực tập.
V- TRÁCH NHIỆM CỦA PHÒNG CÔNG TÁC HSSV
1. Nắm rõ danh sách HSSV các lớp đi thực tập.
2. Nắm bắt các thông tin về HSSV trong thời gian thực tập để cùng với Nhà trường giải quyết các vấn đề liên quan đến HSSV khi cần thiết.

3. Cấp Giấy giới thiệu cho những HSSV tự đi liên hệ CSTT theo danh sách của các Khoa.

VI- TRÁCH NHIỆM CỦA PHÒNG TỔNG HỢP

1. Hướng dẫn cho CBGD nắm được các thủ tục liên quan đến công tác thanh quyết toán kinh phí thực tập (các loại hóa đơn, chứng từ, bảng kê chứng từ thanh toán, kinh phí được duyệt, quyết định thành lập đoàn/nhóm,...).
2. Giải quyết kịp thời việc ứng kinh phí và thanh quyết toán kinh phí cho công tác thực tập theo các quy định tài chính hiện hành và theo Quy chế chi tiêu nội bộ của Nhà trường.
3. Đảm bảo dụng cụ, vật tư và phương tiện cần thiết cho công tác thực tập.

VII- TRÁCH NHIỆM CỦA HSSV
1. Thực hiện đúng các nhiệm vụ theo quy chế đào tạo và quy chế HSSV, nội quy, quy định của các CSTT trong quá trình thực tập.
2. Đăng ký thực tập tốt nghiệp đúng thời gian quy định và hoàn thành nhiệm vụ học tập, nghiên cứu thực tế theo đề cương thực tập. Chịu trách nhiệm trước Nhà trường và CSTT về chất lượng chuyên môn và kỷ luật lao động trong đợt thực tập.
3. Kết thúc đợt thực tập, mỗi HSSV phải có báo cáo thực tập, lấy ý kiến nhận xét của CSTT và nộp báo cáo thực tập cho giáo viên hướng dẫn ngay sau khi kết thúc đợt thực tập.

4. Cho phép HSSV tự liên hệ CSTT tốt nghiệp. Nếu có từ 6 HSSV trở lên thực tập tại cùng 1 cơ sở thì Nhà trường sẽ ký hợp đồng thực tập với Cơ sở đó. 
VIII- KINH PHÍ CHO TỔ CHỨC THỰC TẬP 

8.1. Thực tập ngoài trường

8.1.1. Đối với thực tập chuyên ngành, thực tập nghề nghiệp, thực tập cơ sở 

Khi Nhà trường liên hệ và ký hợp đồng tổ chức thực tập chuyên ngành, thực tập nghề nghiệp, thực tập cơ sở với CSTT ngoài Trường, kinh phí được tính như sau:

- Liên hệ điểm: 100.000đ/ 1 CSTT .
- Kinh phí chi cho vật tư thực tập và cho CSTT (bao gồm kinh phí thuê hướng dẫn, mời giảng, thuê tài liệu,...): 


+ Hệ cao đẳng chuyên nghiệp: 70.000đ/sinh viên/tháng.


+ Hệ TCCN: 45.000đ/học sinh/tháng.

+ Cao đẳng nghề:  55.000đ/sinh viên/tháng

- Tính giờ cho giảng viên, giáo viên hướng dẫn: 

+) Chia nhóm: Theo quy định tại Mục B cho từng Khoa, Ngành cụ thể. 

+) Tính khối lượng giảng dạy: 2 GTC/nhóm/tuần.
8.1.2. Đối với thực tập tốt nghiệp

a) Sinh viên tự liên hệ CSTT

(*) Tính giờ cho CBGD hướng dẫn + chấm báo cáo lần 1:

- Hướng dẫn sinh viên cao đẳng: 10 GTC/1 SV.

- Hướng dẫn học sinh trung cấp: 7 GTC/1 HS.
 (*) Tính giờ chấm báo cáo tốt nghiệp lần 2:

- Chấm báo cáo cho sinh viên cao đẳng: 1 GTC/1 báo cáo.
- Chấm báo cáo cho học sinh trung cấp: 0,5 GTC/1 báo cáo.
(*) Chế độ cho CBGD hướng dẫn và chấm báo cáo tốt nghiệp cho sinh viên Cao đẳng nghề:


+) Hướng dẫn:  2,0 GTC/ 1 tuần/ 1 nhóm.
+) Chấm báo cáo tốt nghiệp: 2 GTC/ 1 báo cáo/ 2 GV.
b) Nhà trường liên hệ CSTT

(*) Kinh phí chi cho liên hệ điểm và chi cho CSTT: 

- Liên hệ điểm: 100.000đ/ 1 CSTT .
- Kinh phí chi cho vật tư thực tập và cho CSTT (bao gồm kinh phí thuê hướng dẫn, mời giảng, thuê tài liệu,...): 


+ Hệ cao đẳng chuyên nghiệp và cao đẳng nghề: 120.000đ/sinh viên/tháng.


+ Hệ TCCN: 70.000đ/học sinh/tháng.

Riêng đối với Khoa Kinh tế - QTKD và Khoa Kỹ thuật Nông - Lâm, Nhà trường không chi trả kinh phí cho CSTT trong đợt thực tập tốt nghiệp. 

(*) Tính giờ cho CBGD hướng dẫn: 

+) Hướng dẫn sinh viên cao đẳng: 1,5 GTC/ 1 tuần/ 1 nhóm.

+) Hướng dẫn học sinh trung cấp: 1 GTC/ 1 tuần/ 1 nhóm.

(*) Tính giờ chấm báo cáo tốt nghiệp:

+) Chấm báo cáo cho sinh viên cao đẳng: 2 GTC/ 1 báo cáo/ 2 CBGD.
+) Chấm báo cáo cho học sinh trung cấp: 1 GTC/ 1 báo cáo/ CBGD.
Mọi chi phí đi lại: CBGD và HSSV tự túc.
8.2. Thực tập trong trường

8.2.1. Đối với thực tập chuyên ngành, thực tập nghề nghiệp, thực tập cơ sở
- Vật tư hoặc kinh phí mua sắm vật  tư phục vụ thực tập do các Khoa lập dự trù.


- Kinh phí thanh toán cho CBGD hướng dẫn thực tập được tính thành số tiết hoặc số tín chỉ  theo quy định của chương trình đào tạo và Quy định tính khối lượng giảng dạy. 


- Các Khoa lập dự trù vật tư và các khoản kinh phí trên vào cuối Học kỳ trước, gửi cho Phòng ĐT - QLKH&HTQT tập hợp, trình Hội đồng phê duyệt kinh phí thực tập Nhà trường phê duyệt.

- Quy định cụ thể về chế độ của CBGD khi hướng dẫn HSSV của Khoa Kỹ thuật Công nghiệp:

+) Hướng dẫn sinh viên ngành Cơ khí, Điện và Sư phạm Kỹ thuật thực tập tại xưởng Trường, được tính: Kíp 6 giờ/1,5  = 4,0 GTC/1 GV/ 1 nhóm (1 tuần tính 5 ngày).

+) Hướng dẫn sinh viên ngành Công nghệ Thông tin thực tập tại phòng máy, được tính: 2 giờ hướng dẫn thực hành = 1 GTC.
8.2.2. Đối với thực tập tốt nghiệp

Chỉ tổ chức cho HSSV ngành Công nghệ thông tin và hệ Cao đẳng nghề:

a) Đối với ngành Công nghệ thông tin
(*) Tính giờ cho CBGD hướng dẫn + chấm báo cáo/báo cáo lần 1:

- Hướng dẫn sinh viên cao đẳng: 10 GTC/1 SV.

- Hướng dẫn học sinh trung cấp: 7 GTC/1 HS.
 (*) Tính giờ chấm báo cáo/báo cáo tốt nghiệp lần 2:

- Chấm báo cáo cho sinh viên cao đẳng: 1 GTC/1 báo cáo.
- Chấm báo cáo cho học sinh trung cấp: 0,5 GTC/1 báo cáo.
b) Đối với hệ Cao đẳng nghề: Thực tập làm mô hình khi được Hiệu trưởng phê duyệt.
- Chế độ của CBGD hướng dẫn: 36 giờ/mô hình. 
Ngoài những quy định trên, nếu có phát sinh trong những trường hợp đặc thù, các Khoa phải lập tờ trình cụ thể báo cáo Hiệu trưởng phê duyệt.

B – NHỮNG QUY ĐỊNH CỤ THỂ
I – THỰC TẬP CHUYÊN NGÀNH, THỰC TẬP CƠ SỞ VÀ THỰC TẬP NGHỀ NGHIỆP
1.1. Khoa Kinh tế - Quản trị kinh doanh

Chỉ tổ chức 1 hình thức thực tập là Thực tập nghề nghiệp cho tất cả các hệ đào tạo.

1.1.1. Xây dựng và tổ chức thực hiện kế hoạch
- Các Bộ môn của Khoa KT&QTKD chủ động tổ chức thực tập cho HSSV, bao gồm: xây dựng đề cương chi tiết, xây dựng kế hoạch, phân công nhiệm vụ hướng dẫn, tính giờ hướng dẫn…đối với tất cả các lớp trong và ngoài trường. Kế hoạch được xây dựng cụ thể cho từng đợt thực tập và được Hiệu trưởng phê duyệt.

- Lớp thực tập được chia nhóm: Nhóm cơ sở được xác định là 25 HSSV/nhóm – tính hệ số 1. Tùy theo số lượng HSSV theo từng ngành trong đợt thực tập để chia nhóm và xác định hệ số tương ứng theo nhóm cơ sở.

- Đối với học phần/môn học có cả lý thuyết và thực hành: Các Bộ môn và giảng viên phải xây dựng đề cương chi tiết cho học phần thực hành và biện pháp thực hiện.

- Đối với các lớp ngoài ngân sách đào tạo ngoài trường: Đưa về trường thực tập nếu điều kiện thực tế (chỗ ăn ở, phòng học, phòng máy…) cho phép. Ngược lại thì sẽ tổ chức thực tập tại đơn vị liên kết đào tạo.

- Phòng ĐT-QLKH&HTQT, Trung tâm CNTT-TV và các đơn vị liên quan trong Nhà trường có trách nhiệm phối hợp, bố trí cơ sở vật chất (phòng máy, giảng đường…) phục vụ cho các đợt thực tập theo kế hoạch được phê duyệt.

1.1.2. Các ngành và hệ đào tạo tổ chức thực tập
- Khoa KT&QTKD chủ động và tự tổ chức xây dựng và thực hiện kế hoạch, trực tiếp hướng dẫn thực tập cho các ngành có đủ năng lực thực hiện: Kế toán tổng hợp, Tài chính – Ngân hàng và Kế toán – Kiểm toán cho cả 2 hệ trung cấp và cao đẳng chuyên nghiệp.
- Đối với các ngành chưa đủ năng lực tự tổ chức thực hiện, các ngành mới mở (ngành Quản lý xây dựng): Khoa KT&QTKD xây dựng kế hoạch cụ thể trên cơ sở phối hợp với các doanh nghiệp, đơn vị, mời các chuyên gia chuyên ngành tham gia, trình Ban Giám hiệu xem xét phê duyệt.

1.2. Khoa Kỹ thuật Nông lâm
1.2.1. Thực tập ngoài Trường:

- Nhà trường hoặc Khoa có trách nhiệm liên hệ CSTT. 

- Tổ chức theo lớp: Một lớp tổ chức thành 1 đoàn thực tập. Giảng viên và HSSV tự túc phương tiện đi lại.

- Để tăng hiệu quả thực tập, giảm chi phí, có thể ghép từ 2 đến 3 môn trong một đợt đi thực tập. Ghép các môn học nào với nhau trong cùng một đợt do Khoa xây dựng và được thể hiện trong chương trình đào tạo.
- Số lượng GV hướng dẫn cho một đợt: 1 GV/1 giáo trình/1 lớp. Giáo viên hướng dẫn giáo trình nào thì giáo viên đó phải ở tại CSTT trong thời gian HSSV thực tập giáo trình. Trưởng đoàn của đợt thực tập có trách nhiệm thanh quyết toán kinh phí với CSTT trước khi đưa đoàn về trường
- Địa điểm : Lựa chọn địa điểm gần nhất để thuận tiện cho việc đi lại. 

- Kinh phí: Theo quy định ở mục VIII trong quy định chung.

1.2.2. Thực tập tại Trường:


Thực hiện tương tự như hướng dẫn trong phần B, mục I, khoản 1.1 – đối với Khoa Kinh tế - QTKD.

1.3. Khoa Kỹ thuật Công nghiệp
1.3.1. Đối với HSSV ngành Cơ khí, Điện và Sư phạm kỹ thuật

- Thực tập cơ sở và thực tập nghề nghiệp tại xưởng trường, không thực tập ở ngoài trường. Giáo viên giảng dạy là giáo viên khoa Đào tạo nghề.
- Lớp thực tập được chia nhóm, quy định nhóm chuẩn là 18 HSSV/nhóm. Thực tập tại Bộ môn nào thì Bộ môn đó cử giáo viên hướng dẫn.
- Nhà trường ưu tiên bố trí cho HSSV nghỉ học lý thuyết trong thời gian thực tập. Nếu quỹ thời gian không cho phép thì có thể bố trí xen kẽ với thời gian học lý thuyết các môn học khác: 1 buổi học lý thuyết trên giảng đường, 1 buổi = 6 giờ thực tập tại xưởng.
- Vật tư và dụng cụ thực tập được phòng Tổng hợp cung ứng theo dự trù đã được Hội đồng duyệt.

- Kiến tập sư phạm và thực tập nghiệp vụ sư phạm: Nhà trường có quy định riêng cho công tác này.

1.3.2. Đối với HSSV ngành Công nghệ thông tin
- Thực hành tại Phòng máy tính của Nhà trường.

- Chia nhóm theo quy định trong thời khóa biểu.
1.3.3. Đối với HSSV ngành Xây dựng Dân dụng và Xây dựng Cầu đường

- Thực tập ở các doanh nghiệp ngoài trường: Theo các quy định tương tự ở mục 1.2 đối với Khoa Kỹ thuật Nông lâm.

- Thực tập trong trường: Theo các quy định tương tự ở mục 1.1 đối với Khoa Kinh tế - QTKD.

II- THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
2.1. Đối với Khoa Kinh tế & QTKD và khoa KTNL

- HSSV tự liên hệ CSTT. Trong trường hợp cần thiết có thể kết hợp với sự giúp đỡ, giới thiệu của GVHD để tìm và liên hệ CSTT.

- Nhà trường không trả kinh phí cho các CSTT hướng dẫn HSSV. 

- Đánh giá kết quả thực tập tốt nghiệp của HSSV: thực hiện theo 1 trong 2 phương án sau:

+) Phương án 1: Chấm điểm trực tiếp báo cáo tốt nghiệp: Kết quả là trung bình cộng của 2 đầu điểm: 1 đầu điểm của CBGD hướng dẫn và 1 đầu điểm của CBGD khác trong Bộ môn – chấm phản biện. 


+) Phương án 2: Tổ chức Hội đồng bảo vệ Báo cáo tốt nghiệp – không tổ chức chấm phản biện. Nhà trường không bắt buộc thực hiện phương án này. Kết quả chấm là điểm trung bình cộng của 2 điểm: CBGD hướng dẫn và điểm đánh giá của Hội đồng. 

2.2. Đối với Khoa Kỹ thuật Công nghiệp
2.2.1. HSSV ngành Cơ khí, ngành Điện, ngành Xây dựng công trình
- Địa điểm thực tập: Tổ chức cho HSSV thực tập ở ngoài trường theo 1 trong 2 phương thức:

a) Nhà trường/Khoa liên hệ:
- Nhà trường hợp đồng với CSTT để thuê hướng dẫn. 
-  Chia nhóm: Từ 6 – 10 HSSV/nhóm.

- Kinh phí: Theo quy định ở mục VIII trong quy định chung.
b) Sinh viên tự liên hệ: 

Thực hiện tương tự như quy định ở mục 2.1 đối với Khoa Kinh tế-QTKD và Khoa Kỹ thuật Nông lâm.

2.2.2. HSSV ngành Công nghệ thông tin
- Địa điểm thực tập: Thực tập trong hoặc ngoài trường. 

- HSSV được sử dụng Phòng máy tính của Nhà trường ngoài giờ thực tập tại phòng máy của các lớp theo kế hoạch. 

- Chế độ của CBGD hướng dẫn và chấm báo cáo/báo cáo thực tập tốt nghiệp:  Theo quy định ở mục VIII trong quy định chung.

2.2.3. HSSV ngành Sư phạm kỹ thuật
Nhà trường có quy định riêng về công tác thực tập sư phạm cho sinh viên ngành Sư phạm kỹ thuật của khoa KTCN theo các quy định hiện hành.

2.3. Đối với Khoa Đào tạo nghề
- Tổ chức thực tập tốt nghiệp cho hệ Cao đẳng nghề tại CSTT ngoài trường. Trường hợp thực tập tại Trường (làm mô hình học tập) phải được Hiệu trưởng phê duyệt.

2.3.1. Thực tập ở ngoài trường:
- Kinh phí: Theo quy định ở mục VIII trong quy định chung. 

- Mỗi nhóm tối đa 6 - 10 HSSV và mỗi giáo viên hướng dẫn 1 nhóm.

2.3.2. Thực tập ở trong trường:
- Hướng dẫn các  nhóm làm mô hình: Mỗi nhóm làm mô hình 6 -10 SV. 

- Kinh phí làm mô hình: Hiệu trưởng xem xét, phê duyệt.
Trên đây là một số quy định về công tác thực tập môn học, thực tập cơ sở, thực tập nghề nghiệp và thực tập tốt nghiệp. Quy định này được áp dụng cho các lớp đào tạo chính quy, vừa học vừa làm và các lớp đào tạo theo địa chỉ. Đối với các lớp vừa học vừa làm và các lớp đào tạo theo địa chỉ, số GTC hướng dẫn thực tập của GV không tính vào GTC giảng dạy của năm học mà được thanh toán trực tiếp theo Quy chế chi tiêu nội bộ hàng năm của Nhà trường.
Quy định này bắt đầu được áp dụng từ Học kỳ II – Năm học 2013 – 2014.
Mọi Quy định trước đây trái với Quy định này đều bị bãi bỏ. Trong quá trình thực hiện nếu có vấn đề gì chưa phù hợp, đề nghị các đơn vị phản ánh để Ban Giám hiệu xem xét, sửa đổi./.

HIỆU TRƯỞNG
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