QUY ĐỊNH VỀ TỔ CHỨC THI LẠI, HỌC LẠI, HỌC CẢI THIỆN ĐIỂM
CHO HSSV HỆ TRONG VÀ NGOÀI NGÂN SÁCH NHÀ NƯỚC
(Ban hành kèm theo Quyết định số……………….., ngày……tháng……năm 2014)
I. QUY ĐỊNH CHUNG 



1.1. Đối tượng áp dụng

* Thi lại

Thi lại chỉ áp dụng trong đào tạo theo niên chế/module và là lần thi bắt buộc đối với những HSSV đạt điểm tổng kết học phần/môn học/module <5 điểm sau lần thi thứ nhất của lần học đi hoặc học lại, học cải thiện điểm.

* Học lại

- Trong đào tạo niên chế: Những HSSV không được dự thi lần1 hoặc có điểm tổng kết môn học/học phần/module <5 sau 2 lần thi.

- Trong đào tạo tín chỉ: Những sinh viên không được dự thi lần 1 hoặc có điểm tổng kết học phần <4 (điểm F trở xuống) sau lần thi thứ nhất. 
Học lại là hoạt động bắt buộc đối với HSSV thuộc diện nêu trên để có đủ điều kiện dự thi tốt nghiệp hoặc xét công nhận tốt nghiệp.
* Học cải thiện điểm

Những HSSV có nhu cầu và tự nguyện làm đơn (theo mẫu quy định) để học cải thiện điểm để đủ điều xét tốt nghiệp (đối với đào tạo tín chỉ) hoặc đạt kết quả học tập loại khá, giỏi.

1.2. Thời gian, hình thức tổ chức và địa điểm tổ chức 
1.2.1. Thời gian

* Thi lại
- Thời gian tổ chức thi lại của HKI là vào tuần đầu của HKII; Thi lại của HKII sẽ vào tuần đầu của HKI năm học mới; Lịch thi được bố trí chủ yếu vào các ngày thứ 7 và chủ nhật. Thời gian dự kiến thi lại được đưa vào thời khoá biểu của từng học kỳ để HSSV và giáo viên biết trước.

-  Đối với những HSSV năm cuối: lịch thi lại được bố trí ngay sau khi đi thực tập trở về trường.

- Lịch thi lại, danh sách HSSV thi lại của mỗi học kỳ sẽ được Phòng ĐT-QLKH&HTQT xây dựng và gửi cho các khoa, Tổ Kế hoạch tài chính (KHTC) và Phòng TT-KT&ĐBCL:

· Thi lại của HKI: Gửi vào tuần đầu của học kỳ II (sau khi HSSV trả phép Tết).
· Thi lại của HKII:  Gửi vào tuần đầu của học kỳ I năm học sau (sau khi HSSV trả phép Hè).

* Học lại, học cải thiện điểm

Học lại và học cải thiện điểm được tổ chức thành nhiều đợt trong học kỳ chính và trong học kỳ hè. Kế hoạch học lại/cải thiện điểm được xây dựng trên cơ sở số lượng HSSV diện bắt buộc phải học lại (ưu tiên những môn/học phần có nhiều HSSV), lịch học sẽ được thông báo cho HSSV trước ít nhất 1 tuần.

1.2.2. Hình thức tổ chức


- Các lớp học tại Trường: Thi lại, học lại, học cải thiện điểm được tổ chức trên cơ sở ghép HSSV của các lớp theo môn học/học phần/module tương ứng. Nếu số HSSV tham gia học/học phần/môn học quá ít, Nhà trường sẽ bố trí lịch học ghép với khóa sau hoặc học riêng. 

- Các lớp học ngoài trường: Thi lại, học lại, học cải thiện điểm được tổ chức trên cơ sở ghép HSSV của các lớp giữa các đơn vị liên kết theo môn học/học phần/module tương ứng. Nếu số HSSV tham gia học/học phần/môn học quá ít, các lớp sẽ được tổ chức học tại trường.
1.2.3. Địa điểm

- Các lớp học tại Trường: Thi lại, học lại, học cải thiện điểm được tổ chức tại Trường.
- Các lớp học ngoài trường: Thi lại, học lại, học cải thiện điểm được tổ chức tại 1 hoặc vài đơn vị liên kết được lựa chọn theo tiêu chí: có đông HSSV tham gia, thuận tiện về giao thông cho HSSV dễ dàng đi lại. 

1.3. Thủ tục đăng ký 
- Đối với HSSV diện phải học lại, học theo đúng kế hoạch đào tạo của Nhà trường: không phải làm đơn. HSSV có tên trong danh sách học lại sau khi nộp học phí sẽ đăng ký học trên mạng (đối với đào tạo tín chỉ) theo đúng thời hạn đã nêu trong thông báo. Thời hạn nộp học phí chậm nhất của mỗi môn học/học phần/module là trước khi học môn học/học phần/module đó 01 ngày. Ngoài thời hạn quy định, HSSV sẽ không được học tập và công nhận kết quả. Những trường hợp đặc biệt chưa kịp nộp học phí, có lý do chính đáng: HSSV phải làm đơn, xin xác nhận của GVCN và BCN Khoa, nộp cho Phòng ĐT-QLKH&HTQT trong thời hạn đăng ký học.
- Đối với HSSV học cải thiện điểm hoặc học lại không đúng theo kế hoạch (học riêng, học ghép, HSSV các khóa trước trả nợ môn học/học phần/module) bắt buộc phải làm đơn (theo mẫu quy định). Đơn được Trưởng/phó Phòng ĐT-QLKH&HTQT ký duyệt, HSSV nộp học phí cho tổ Kế hoạch tài chính (KHTC), sau đó nộp đơn trở lại Phòng ĐT-QLKH&HTQT (Đào tạo tín chỉ nộp tại Phòng 111; Niên chế - P.108; Nghề - 107) để bổ sung tên vào danh sách học.
- Đối với những học phần/môn học chưa được nhà trường xây dựng kế hoạch học lại, nếu các khoa chuyên môn có giáo viên, HSSV có thể lập danh sách học lại, có xác nhận của khoa kèm theo tên giáo viên giảng dạy, gửi phòng ĐTQLKH&HTQT xem xét để nộp học phí và tổ chức học lại.

- Tất cả các trường hợp rút đơn, rút học phí chỉ giải quyết trong thời gian thu học phí.

- Đối với các lớp đào tạo ngoài trường: HSSV học cải thiện điểm hoặc học lại không đúng theo kế hoạch nộp đơn tại Phòng Đào tạo của Đơn vị liên kết để ĐVLK bổ sung vào danh sách học. Học phí sẽ được Tổ KHTC trực tiếp thu theo quy định trước khi vào phòng thi.
1.4. Nội dung thi lại, học lại, học cải thiện điểm

* Nội dung thi lại


Nội dung thi lại của môn học/học phần/module là nội dung mà HSSV đã được học tập và được giảng viên/giáo viên hướng dẫn ôn thi tương tự như thi lần 1, đồng thời nằm trong ngân hàng đề thi của Nhà trường được bốc thăm cho tổ chức thi.

* Nội dung kiến thức phải học lại, học cải thiện điểm


- Đối với tất cả các hệ đào tạo, khối lượng kiến thức môn học/học phần/Modul trong học lại, học cải thiện điểm  bằng 50% khối lượng kiến thức của chương trình đào tạo (50% kiến thức còn lại của chương trình đào tạo do HSSV tự học). Kiến thức giảng dạy tập trung vào các nội dung chính, trọng tâm của chương trình đào tạo. Giảng viên, giáo viên có trách nhiệm xây dựng đề cương, bộ môn duyệt và được giảng dạy thống nhất trong toàn Bộ môn.


- Việc tổ chức học lại, học cải thiện điểm cho HSSV các hệ phải được thực hiện đúng theo các quy chế đào tạo hiện hành.


- Giảng viên/giáo viên ra 04 đề thi kết thúc cho mỗi học phần/môn học/module, nộp cho Phòng TT-KT&ĐBCL và tổ chức thi theo đúng kế hoạch.

- Đối với những HSSV chưa tham gia học lần 1 thì phải học 100% khối lượng kiến thức và phải làm đơn xin học ghép với khóa sau.
II. QUY ĐỊNH VỀ NHIỆM VỤ CỦA CÁC ĐƠN VỊ VÀ HSSV

2.1. Phòng Đào tạo – QLKH&HTQT

* Đối với thi lại


- Lập lịch thi và danh sách HSSV thi lại vào cuối mỗi học kỳ, sau khi có đầy đủ kết quả thi các học phần/môn học/module.


- Gửi lịch thi và danh sách thi (có chữ ký của lãnh đạo phòng) cho các Khoa, Tổ Kế hoạch tài chính (KHTC), Phòng TT-KT&ĐBCL, các ĐVLK và thông báo cho HSSV. Lịch thi lại của HKI gửi vào tuần đầu của HKII, lịch thi lại của HKII – Gửi vào tuần đầu của HKI năm học sau. 

- Phân công cán bộ coi thi (đối với các lớp ở ĐVLK).


- Kiểm tra, giám sát quá trình tổ chức thi lại.

- Đôn đốc và hoàn thành nhập điểm cho các môn học/học phần/module.


- 7 ngày sau khi kết thúc mỗi đợt thi lại phải hoàn thành việc đối chiếu kinh phí với Tổ KHTC và làm thủ tục thanh toán hoặc tính giờ… trình BGH phê duyệt.


* Đối với học lại, học cải thiện điểm


- 7 ngày sau khi kết thúc học kỳ tổng hợp danh sách HSSV phải học lại của tất cả các khóa, các hệ đào tạo và những HSSV còn nợ môn ở các khóa trước đã ra trường. Đồng thời rà soát, xác định những HSSV chưa học lần 1 và chưa học lại lần 1 không có lý do chính đáng để có biện pháp tổ chức học và đóng học phí phù hợp.

- Xác định danh mục các môn học/học phần/module tổ chức học lại theo từng đợt và thống nhất với các Khoa để lập kế hoạch học lại, học cải thiện điểm.


- Trước khi tổ chức học 15 ngày gửi thông báo kế hoạch học lại/học cải thiện điểm (kèm theo danh sách HSSV phải học lại- có chữ ký của lãnh đạo phòng) cho các Khoa, Tổ KHTC, Phòng TT-KT&ĐBCL, các ĐVLK và thông báo cho HSSV (trên Website, bảng tin). Trong thông báo nêu rõ: môn học/học phần/module, thời gian đăng ký, thời gian nộp học phí, thời gian học..
- Ký duyệt đơn xin học lại, học cải thiện điểm của HSSV và bổ sung những sinh viên này vào danh sách học lại. Danh sách HSSV học lại = DS HSSV bắt buộc học lại + DSHSSV có đơn (trong danh sách phải ghi chú những sinh viên phải đóng học phí gấp đôi do không tham gia học lại lần 1 theo kế hoạch và không có lý do chính đáng).
- Phối hợp với Tổ KHTC đối chiếu danh sách HSSV nộp học phí để chốt danh sách chính thức. Gửi danh sách cho CBGD để phối hợp theo dõi, đôn đốc nộp học phí trước khi lớp học bắt đầu.
  
- Lập thời khoá biểu, gửi cho các khoa, Tổ KHTC, Phòng TT-KT&ĐBCL, các ĐVLK và thông báo trên bảng tin, website. Triển khai và giám sát việc thực hiện kế hoạch học tập.


- Chốt danh danh sách HSSV thi và xây dựng lịch thi gửi các đơn vị và cá nhân có liên quan.
- Đôn đốc và hoàn thành nhập điểm cho các môn học/học phần/module.
- Thực hiện các nhiệm vụ ngay sau khi kết thúc mỗi đợt học lại, học cải thiện điểm:  Đối chiếu lại danh sách HSSV và kinh phí với Tổ KHTC; Tổng hợp số liệu giảng dạy, ra đề, coi thi, chấm thi của CBGD để gửi các đơn vị liên quan và làm thủ tục thanh toán hoặc tính giờ… trình BGH phê duyệt.

2.2. Phòng Tổng hợp


- Chuẩn bị đầy đủ các điều kiện về cơ sở vật chất phục vụ cho việc triển khai kế hoạch thi lại, học lại, học cải thiện điểm như: phòng học, điều động hoặc thuê xe ô tô...và các văn bản, giấy tờ liên quan.

- Tổ Kế hoạch tài chính: Thu lệ phí thi lại, học phí học lại, học cải thiện điểm theo quy định trên cơ sở danh sách HSSV và kế hoạch của Phòng ĐT-QLKH&HTQT. 

+) Đối với các lớp tại Trường: HSSV nộp trực tiếp tại Tổ KHTC theo thời hạn ghi trong thông báo và Thời khóa biểu học tập. Phối hợp với Phòng ĐT-QLKH&HTQT đối chiếu lệ phí, học phí, chốt danh sách cho từng môn học/học phần/module. Đối với HSSV đã đăng ký học nhưng chưa nộp lệ phí và thuộc trường hợp đăc biệt (có lý do chính đáng, có đơn) thì 
tổ KHTC sẽ thu trực tiếp trước khi thi và ngay tại phòng thi .
+) Đối với các lớp ngoài Trường: Cử cán bộ thu lệ phí, học phí ngay tại điểm thi, trước khi HSSV vào phòng thi.


+) Ngay sau khi kết thúc mỗi đợt thi lại, học lại, học cải thiện điểm, cùng với Phòng ĐT-QLKH&HTQT thống nhất chốt danh sách lần cuối cùng và kinh phí thu được để Phòng ĐT-QLKH&HTQT lập danh sách dự thi và làm các thủ tục thanh toán, tính giờ giảng.
2.3. Phòng Thanh tra – KT&ĐBCL


- Tổ chức bốc thăm, tổ hợp đề thi, phô tô đề thi đảm bảo đúng thời gian, đúng đề, đủ số lượng theo kế hoạch của Phòng ĐT-QLKH&HTQT.


- Tổ chức làm phách, chấm thi, vào điểm, trả điểm đúng kế hoạch, đúng quy chế.


- Phát hiện và xử lý các sai phạm trong quá trình chấm thi, vào điểm đúng quy chế.


- Thực hiện công tác thanh tra theo quy định.

2.4. Các khoa, bộ môn, CBGD và giáo viên chủ nhiệm các lớp

- Ban chủ nhiệm các khoa: 

+ Chỉ đạo và đôn đốc các Bộ môn, giáo viên chủ nhiệm các lớp và CBGD hoàn thành tốt các nhiệm vụ, chức trách của mình (giảng dạy, chấm thi, nộp điểm…).
+ Thông báo đầy đủ các thông tin về kế hoạch học lại học cải thiện điểm và thi lại cho HSSV được biết trên bảng tin của Khoa và các phương tiện thông tin khác.

- Các Bộ môn: phân công giáo viên giảng dạy, coi thi, chấm thi, nộp điểm thi lại, học lại, học cải thiện điểm theo đúng kế hoạch, đảm bảo không trùng giờ, trùng lớp.
- Giáo viên chủ nhiệm các lớp: Phổ biến cụ thể cho HSSV biết rõ quy định này của Nhà trường; Đôn đốc HSSV đăng ký học, nộp lệ phí/học phí đầy đủ.
- Cán bộ giảng dạy: 
+ Đảm bảo thời gian giảng dạy, nội dung giảng dạy; Ra đề, chấm thi và nộp điểm đúng kế hoạch; Tham gia coi thi (nếu có) đúng quy chế, quy định. 
+ Đôn đốc các HSSV đóng học phí. Tuyệt đối không được cho HSSV không đóng học phí học và tham gia dự thi (nếu không có đơn được các cấp thẩm quyền phê duyệt). 
2.5. Đối với HSSV

- Nắm vững quy định của Nhà trường về thi lại, học lại, học cải thiện điểm.
- Khi nhận được kế hoạch và danh sách thi lại, học lại, học cải thiện điểm phải làm và hoàn thành các thủ tục đăng ký, nộp học phí đầy đủ, đúng quy trình quy định, đúng thời gian. Nếu không nộp sẽ không được dự thi và học tập.  

- Trường hợp đặc biệt nếu chưa nộp được học phí thì phải làm đơn có xác nhận của giáo viên chủ nhiệm và BCN khoa, nộp cho Phòng ĐT-QLKH&HTQT ngay trong thời gian đăng ký học. Phải hoàn thành nộp học phí trước khi thi thì mới được thi.
2.6. Trung tâm CNTT-TV

- Đăng tải toàn bộ nội dung của Quy định này trên Website của Nhà trường ngay sau khi Quy định được ban hành.

- Đăng tải thường kỳ các thông tin liên quan đến công tác tổ chức thi lại, học lại, học cải thiện điểm lên Website của Nhà trường, bao gồm: các thông báo thi lại, học lại, học cải thiện điểm, thông báo thu nộp học phí, thời khóa biểu, danh sách HSSV…do Phòng ĐT-QLKH&HTQT cung cấp.
- Đăng tải các thông tin liên quan khác: kết quả học tập, kết quả thi…theo quy định.
2.7. Đối với các đơn vị liên kết


- Thông báo cho HSSV biết đầy đủ các thông tin liên quan (danh sách, lịch học lại, thi lại…). 
- Thu nhận đơn, duyệt đơn và tổng hợp danh sách HSSV học lại, học cải thiện điểm, gửi cho Phòng ĐT-QLKH&HTQT - Trường CĐKT-KT sau khi nhận được thông báo về kế hoạch học lại, học cải thiện điểm và chuyển cho Tổ Kế hoạch tài chính – Trường CĐKT-KT để thu học phí trước khi thi.

- Đối với lệ phí thi lại: ĐVLK thu và nộp cho Tổ Kế hoạch tài chính - Trường CĐKT-KT.


- Chuẩn bị đầy đủ về cơ sở vật chất phục vụ cho việc học và thi.


- Bố trí đủ số lượng cán bộ coi thi, phục vụ (nếu được phân công).

- Phối hợp với Trường CĐKT-KT tổ chức học và thi theo đúng kế hoạch.

III. QUY ĐỊNH VỀ THU CHI TRONG THI LẠI, HỌC LẠI, HỌC CẢI THIỆN ĐIỂM
3.1. Lệ phí thi lại, học phí học lại và học cải thiện điểm

3.1.1. Lệ phí thi lại

- Các lớp tại các cơ sở liên kết: Thu cùng một mức cho tất cả các hệ là: 20.000 đ/(học phần/môn học)/HSSV.

- Các lớp tại Trường: Thu cùng một mức là: 15.000 đ/(học phần/môn học, module)/HSSV.

3.1.2. Lệ phí học lại, học cải thiện điểm

3.1.2.1. Đối với các lớp tại các cơ sở liên kết


- Hệ Cao đẳng chuyên nghiệp và Cao đẳng nghề:



Lớp học có từ 1 – 7 SV: thu 60.000đ/tiết/lớp (Giờ quy chuẩn).


Lớp học có từ 8 SV trở lên: thu 120.000đ/ĐVHT/1SV.

- Hệ Trung cấp chuyên nghiệp và trung cấp nghề:

Lớp học có từ 1 – 7 HS: thu 45.000đ/tiết/lớp (Giờ quy chuẩn).


Lớp học có từ 8 HS trở lên: thu 90.000đ/ĐVHT/1HSSV.

3.1.2.2.  Đối với các lớp tại Trường

a) Các lớp đào tạo theo niên chế

· Học ghép với khóa sau:


- Hệ Cao đẳng chuyên nghiệp, cao đẳng nghề: thu 70.000đ/ĐVHT/SV


- Hệ Trung cấp chuyên nghiệp và Trung cấp nghề: 50.000đ/ĐVHT/HS

· Tổ chức lớp học riêng:

-  Hệ Cao đẳng chuyên nghiệp, cao đẳng nghề:



Lớp học có từ 1 – 7 SV: thu 50.000đ/tiết/lớp (Giờ quy chuẩn).


Lớp học có từ 8 SV trở lên: thu 100.000đ/ĐVHT/1SV.

-  Hệ Trung cấp chuyên nghiệp và trung cấp nghề:

Lớp học có từ 1 – 7 HS: thu 40.000đ/tiết/lớp (Giờ quy chuẩn).


Lớp học có từ 8 HS trở lên: thu 80.000đ/ĐVHT/1HSSV.

        Ghi chú: 1ĐVHT của thực hành nghề = 30 giờ thực hành (1 giờ thực hành = 60 phút)

b) Các lớp đào tạo theo tín chỉ:


- Tổ chức học: Học lại, học cải thiện điểm có thể tổ chức theo lớp riêng hoặc học ghép.

- Học phí: Thực hiện theo quy định của từng năm học về thu học phí theo tín chỉ trong học kỳ chính. Theo mức như sau:
+ Đối với các lớp > 10 sinh viên: Thu theo đầu sinh viên.

Mức thu = đơn giá/tín chỉ x số tín chỉ/ 1 sinh viên.
+ Đối với các lớp < 9 sinh viên: Thu theo lớp học phần.

Mức thu = đơn giá/tín chỉ x 10 x số tín chỉ/ 1 lớp.

3.2. Quy định về chi từ nguồn thu thi lại, học lại, học cải thiện điểm

3.2.1. Đối với các lớp ngoài Ngân sách 

3.2.1.1. Các lớp đặt ngoài trường

a) Chi cho thi lại

(*) Chi cho đơn vị liên kết: 10%.

(*) Chi cho công tác coi thi, chấm thi:

- Chi cho công tác coi thi: Việc coi thi lại do Phòng ĐT-QLKH&HTQT đảm nhận.
                + Đi lại: Khi phải tự túc phương tiện: 100.000đ/100km/người .


      + Giờ coi thi: Nếu đi coi thi vào ngày thường (từ thứ 2 đến thứ 6): Không tính giờ coi thi. Nếu đi coi thi vào ngày thứ bảy, chủ nhật, ngày lễ: Tính giờ coi thi: 1HP= 1GTC/ 1CB-GV; Thanh toán theo quy định trong Quy chế chi tiêu nội bộ.


      + Công tác phí: Theo Quy chế chi tiêu nội bộ.

        - Chi cho công tác chấm thi: 6.000đ/1bài/2GV.

   

Sau khi chi trả các mục trên, phần còn lại phân bổ như sau:
(*) Chi cho công tác điều hành, quản lý cấp trường: 30%

- Đối tượng được chi bao gồm: Ban Giám hiệu; Trưởng, phó các phòng; GĐ, PGĐ Trung tâm CNTT&TV; KTT; Lãnh đạo các Khoa và Bộ môn. 


- Tỷ lệ được hưởng của mỗi cá nhân tính theo hệ số phụ cấp chức vụ.
(*) Chi cho công tác phục vụ:  42%


- Phòng ĐT-QLKH&HTQT:         

8%



- Phòng TT-KT&ĐBCL:             

7%


- Phòng Tổng hợp:        


4%



- Tổ Tài vụ:                     


4%


- Phòng CT-HSSV:



2%



- Trung tâm CNTT&TV:     

2%



- Các khoa có môn học/học phần thi lại: 15% (tỉ lệ hưởng cụ thể cho từng khoa được tính theo tỉ lệ lệ phí thi lại thu được của các môn học/học phần của từng khoa).

(*) Chi phúc lợi tập thể: 28%

b) Chi cho học lại, học cải thiện điểm
(*) Chi cho đơn vị liên kết: 10% (đối với các đơn vị tổ chức lớp học)
(*) Chi cho đi lại, giảng dạy và chấm thi của giáo viên :

- Đi lại khi phải tự túc phương tiện: 100 000đ/100km/người.       


- Giảng dạy và chấm thi:   

Số tiền thanh toán = Số GTC x Đơn giá x Hệ số lớp đông theo quy định (nếu có)



▪ Số GTC: Theo giấy báo giảng.







▪ Đơn giá: 
+ Dạy cao đẳng: 40.0000đ/1GTC; 

                                           

+ Dạy trung cấp: 30.000đ/1GTC;

(*) Chi cho coi thi:

     - Nếu các học phần/môn học được tổ chức thi ghép cùng đợt vào các lớp chính khóa thì không chi.

     - Nếu các học phần/môn học được tổ chức thi riêng, chi như sau:

 + Đi lại khi phải tự túc phương tiện: 100 000đ/100km /1cán bộ coi thi.
 
 + Công tác phí: Theo Quy chế chi tiêu nội bộ.
           + Coi thi: Giáo viên coi thi: được tính 1HP=1GTC/1giáo viên. 
                            Nhân viên coi thi: Coi thi vào ngày nghỉ (thứ 7+chủ nhật) và ngày lễ được tính:  1HP=1GTC/1 nhân viên coi thi; Coi thi vào ngày thường (từ thứ 2 đến thứ 6) thì không được tính giờ coi thi.

Thanh toán cho coi thi theo quy định trong Quy chế chi tiêu nội bộ hàng năm.
Sau khi chi trả các mục trên, phần còn lại phân bổ như sau:

(*) Chi cho công tác điều hành, quản lý cấp trường: 25%
- Đối tượng được chi bao gồm: Ban Giám hiệu; Trưởng, phó các phòng; GĐ, PGĐ Trung tâm CNTT&TV; KTT; Lãnh đạo các Khoa và Bộ môn.


- Tỷ lệ được hưởng của mỗi cá nhân tính theo hệ số phụ cấp chức vụ.
(*) Chi cho công tác phục vụ: 32%, cụ thể:


- Phòng ĐT-QLKH&HTQT:     


6%



- Phòng TT- KT&ĐBCL:          


5%


- Phòng Tổng hợp:

 


3%

           - Tổ Tài vụ:

               


3%


- Phòng CT-HSSV:

 


1,5%



- Trung tâm CNTT&TV:
 


1,5%



- Các khoa có môn học/học phần học lại, học cải thiện điểm: 12% (tỉ lệ hưởng cụ thể cho từng khoa được tính theo tỉ lệ học phí học lại, học cải thiện điểm thu được của các môn học/học phần của từng khoa).

(*) Chi phúc lợi tập thể: 43%
3.2.1.2. Đối với các lớp đặt tại Trường

a) Chi cho thi lại

 - Chi cho coi thi, chấm thi và công tác quản lý của Khoa và Bộ môn có môn học/học phần/module thi lại: 80%. Trong đó: Lãnh đạo Khoa + Bộ môn: 20%; CBGD coi thi, chấm thi: 60%.

- Chi chi thu lệ phí và phục vụ: 20%. Trong đó: Phòng ĐT-QLKH&HTQT: 10%; Phòng TT-KT&ĐBCL: 6%; Tổ KHTC: 4%.

b) Chi cho học lại, học cải thiện điểm tổ chức thành lớp riêng

(*) Chi cho GV trực tiếp  giảng dạy, coi thi và chấm thi :

- Giảng dạy, coi thi và chấm thi:   

Số tiền thanh toán = Số GTC x Đơn giá x Hệ số lớp đông (nếu có)
- Số GTC: Theo giờ thực tế đã quy đổi




- Đơn giá:  
Dạy cao đẳng (chuyên nghiệp + nghề):  40.000đ/1GTC.
                            
Dạy trung cấp (chuyên nghiệp + nghề): 30.000đ/1GTC. 
Sau khi chi trả các mục trên, phần còn lại phân bổ như sau:

(*) Chi cho công tác điều hành, quản lý cấp trường: 31%
- Đối tượng được chi bao gồm: Ban Giám hiệu; Trưởng, phó các phòng; GĐ, PGĐ Trung tâm CNTT&TV; KTT; Lãnh đạo các Khoa và Bộ môn.


- Tỷ lệ được hưởng của mỗi cá nhân tính theo hệ số phụ cấp chức vụ.
(*) Chi cho công tác thu lệ phí và phục vụ:  36,5%, cụ thể:


- Phòng ĐT-QLKH&HTQT:         

7%  


- Phòng TT-KT&ĐBCL:           

6%


           - Phòng Tổng hợp:    


3,5%



- Tổ KHTC:                


3,5%




- Phòng CT-HSSV:  


2%



- Trung tâm CNTT-TV:  


2%


- Các khoa có môn học/học phần học lại, học cải thiện điểm: 12,5% (tỉ lệ hưởng cụ thể cho từng khoa được tính theo tỉ lệ học phí học lại, học cải thiện điểm thu được của các môn học/học phần của từng khoa).

d) Chi phúc lợi tập thể: 32,5%
3.2.2. Đối với các lớp trong Ngân sách 

3.2.2.1. Đối với các lớp đặt ngoài Trường
a) Chi cho thi lại
(*) Chi cho đơn vị liên kết: 10%.
(*) Chi cho công tác coi thi, chấm thi:

- Chi cho công tác coi thi: Việc coi thi lại do Phòng ĐT-QLKH&HTQT đảm nhận.
                + Đi lại: Khi phải tự túc phương tiện: 100.000đ/100km/người .


      + Giờ coi thi: Nếu đi coi thi vào ngày thường (từ thứ 2 đến thứ 6): Không tính giờ coi thi. Nếu đi coi thi vào ngày thứ bảy, chủ nhật, ngày lễ: Tính giờ coi thi: 1HP= 1GTC/ 1CB-GV; Thanh toán theo quy định trong Quy chế chi tiêu nội bộ.

      + Công tác phí: Theo Quy chế chi tiêu nội bộ.

        - Chi cho công tác chấm thi: Tính giờ theo quy định và cộng vào khối lượng giờ năm học của CBGD.
        Sau khi chi trả các mục trên, phần còn lại phân bổ như sau:

(*) Chi thu lệ phí và phục vụ: 20%. Trong đó: Phòng ĐT-QLKH&HTQT: 10%; Phòng TT-KT&ĐBCL: 6%; Tổ KHTC: 4%.

(*) Chi phúc lợi tập thể: 80%
b) Chi cho học lại, học cải thiện điểm: 

(*) Chi cho đơn vị liên kết: 10% (đối với các đơn vị tổ chức lớp học)
(*) Chi cho đi lại, giảng dạy và chấm thi của giáo viên :

- Đi lại khi phải tự túc phương tiện: 100 000đ/100km/người.       


- Giảng dạy và chấm thi: Tính giờ theo quy định và cộng vào khối lượng giờ năm học của CBGD.

+) Giờ dạy học lại/học cải thiện điểm, chấm thi của giảng viên/giáo viên được tính vào khối lượng giảng dạy trong năm học và được chi trả (nếu vượt giờ) theo quy định trong Quy chế chi tiêu nội bộ hàng năm.


+) Dạy học lại/học cải thiện điểm của giảng viên, giáo viên trong học kỳ chính từ thứ 2 đến thứ 6, số tiết giảng được tính hệ số 1. Dạy vào buổi tối, thứ 7, chủ nhật hoặc dạy trong Học kỳ hè, số tiết giảng được tính hệ số 1,2. Hệ số lớp đông (nếu có) tính theo quy định.

(*) Chi cho coi thi:

    
 - Nếu các học phần/môn học được tổ chức thi ghép cùng đợt vào các lớp chính khóa thì không chi.

    
 - Nếu các học phần/môn học được tổ chức thi riêng, chi như sau:

 + Đi lại khi phải tự túc phương tiện: 100 000đ/100km /1cán bộ coi thi.
 
 + Công tác phí: Theo Quy chế chi tiêu nội bộ.
           + Coi thi: Giáo viên coi thi được tính 1HP=1GTC/1giáo viên. Số giờ được tính vào khối lượng giảng dạy của năm học. 
Nhân viên coi thi: coi thi vào ngày nghỉ (thứ 7+chủ nhật) và ngày lễ được tính:  1HP=1GTC/1 nhân viên coi thi; Coi thi vào ngày thường (từ thứ 2 đến thứ 6) thì không được tính giờ coi thi. Số giờ coi thi được thanh toán theo quy chế chi tiêu nội bộ.
(*) Chi cho các công tác khác 
Bao gồm: Thu và theo dõi học phí; Chi quản lý…được thực hiện theo quy định trong Quý chế chi tiêu nội bộ hàng năm.

3.2.2.2. Đối với các lớp tại Trường

a) Chi cho thi lại: 
- Chi cho coi thi, chấm thi và công tác quản lý của Khoa và Bộ môn có môn học/học phần/module thi lại: 80% tổng số lệ phí thu được. Trong đó: Lãnh đạo Khoa + Bộ môn: 20%; CBGD coi thi, chấm thi: 60%.
- Chi thu lệ phí và phục vụ: 20% tổng số lệ phí thu được. Trong đó: Phòng ĐT-QLKH&HTQT: 10%; Phòng TT-KT&ĐBCL: 6%; Tổ KHTC: 4%.

b) Chi cho học lại, học cải thiện điểm: 

- Thanh toán cho CBGD trực tiếp  giảng dạy, coi thi và chấm thi :

+) Giờ dạy học lại/học cải thiện điểm của giảng viên/giáo viên được tính vào khối lượng giảng dạy trong năm học và được chi trả (nếu vượt giờ) theo quy định trong Quy chế chi tiêu nội bộ hàng năm.


+) Dạy học lại/học cải thiện điểm của giảng viên, giáo viên trong học kỳ chính từ thứ 2 đến thứ 6, số tiết giảng được tính hệ số 1. Dạy vào buổi tối, thứ 7, chủ nhật hoặc dạy trong Học kỳ hè, số tiết giảng được tính hệ số 1,2.

- Chi cho các công tác khác bao gồm: Thu và theo dõi học phí; Chi quản lý…được thực hiện theo quy định trong Quy chế chi tiêu nội bộ hàng năm.

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN VÀ XỬ LÝ VI PHẠM
4.1. Tổ chức thực hiện

- BGH chỉ đạo thực hiện kế hoạch thi lại, học lại, học cải thiện điểm trong toàn trường.


- Các đơn vị, cá nhân có liên quan và HSSV chủ động thực hiện nhiệm vụ được giao và chịu trách nhiệm trước Nhà trường về kết quả thực hiện.


- Quy định này được đưa lên Website của Nhà trường và phổ biến rộng rãi cho CBGV và HSSV biết và bắt đầu thực hiện từ ngày ký. 

4.2. Xử lý vi phạm

a) Đối với Cán bộ giảng dạy, cán bộ coi thi, chấm thi


- CBGD không đảm bảo thời gian giảng dạy, giảng dạy không đúng đề cương quy định… sẽ không được tính giờ và phải dạy lại môn học/học phần/module đó. Đồng thời sẽ xem xét các hình thức xử lý khác (xếp loại CBVC, bình xét thi đua…) hoặc hình thức kỷ luật tùy theo từng trường hợp.

- Cán bộ coi thi, chấm thi vi phạm quy chế, quy định sẽ bị xử lý khi xếp loại CBVC, bình xét thi đua hoặc bị kỷ luật tùy theo mức độ vi phạm. 
b) Đối với HSSV


- HSSV không tham gia đủ thời gian học tập theo quy định sẽ không được dự thi kết thúc học phần/môn học, module.

- HSSV vi phạm quy chế thi sẽ bị xử lý theo quy định hiện hành.
- HSSV tự ý bỏ thi lại (trừ trường hợp có lý do chính đáng như: ốm đau, tai nạn bất thường…có minh chứng xác nhận phù hợp), sẽ bị điểm (0) và phải học lại học phần/môn học/module đó.

- HSSV tự ý bỏ học lại theo kế hoạch, nếu không có lý do chính đáng, khi đăng ký học lại/học ghép lần sau phải đóng học phí gấp đôi mức quy định./.
 HIỆU TRƯỞNG

	ĐẠI HỌC THÁI NGUYÊN

TRƯỜNG CĐ KINH TẾ-KỸ THUẬT
           
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




           Số:……../CĐKTKT-ĐT         
        Thái Nguyên, ngày……tháng…….năm 2014
     V/v đóng góp ý kiến lần cuối cùng

cho quy định tổ chức TL, HL và HCTĐ
Kính gửi: 
- Ban Giám hiệu

- Trưởng các Phòng, Khoa, Trung tâm

Thực hiện Nghị quyết của Đảng ủy và Kế hoạch công tác của Nhà trường trong tháng 4 năm 2014;

Căn cứ các ý kiến đóng góp cho bản dự thảo “ Quy định về tổ chức thi lại, học lại và học cải thiện điểm cho HSSV hệ trong và ngoài ngân sách Nhà nước” trong các cuộc họp cán bộ chủ chốt ngày 17/4/2014 và 22/4/2014;

Phòng ĐT-QLKH&HTQT đã chỉnh sửa, bổ sung lại Quy định này.

Trước khi chính thức ban hành, Nhà trường xin gửi lại bản dự thảo của Quy định tới các đồng chí trong Ban Giám hiệu, Trưởng các Phòng, Khoa, Trung tâm để xin ý kiến lần cuối cùng. 

Đề nghị các đồng chí đóng góp trực tiếp vào văn bản và gửi lại Phòng ĐT-QLKH&HTQT (đ/c Nguyễn Văn Bình), chậm nhất vào 16h00 ngày 25/4/2014.
Xin trân trọng cảm ơn./.

Nơi nhận:





               KT.HIỆU TRƯỞNG
- Như kính gửi    





    PHÓ HIỆU TRƯỞNG
- Lưu VT, P.ĐT-QLKH&HTQT









     TS. Ngô Xuân Hoàng
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