QUY DINH
VE QUAN LY VA SU’ DUNG MANG MAY TiNH, HOAT DPONG CUA WEBSITE

(Ban hanh theo QP s6 752 / QP — HT ngay 09 thang 12 nam 2009)

CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1: Pham vi va déi tweng diéu chinh

Quy dinh nay dp dung ddi véi viéc quan 1y mang trudng (duoc dinh
nghia & diéu 2) va st dung dich vy mang trudng dbi vai tit ca cdc don vi, cd
nhan trong pham vi truong Cao dang Kinh té - K thuat Pai hoc Thdi Nguyén.

Dbi twong duge viét tin, g tin, d& nghi dang 1a cdn bd, cong chirc, giang
vién, gido vién, HDLD, HSSV trong truong CP Kinh té - K¥ thuat va cdc cong
tac vién trong va ngoai trurong.

Piéu 2: Mang truong va dich vu mang truong

Mang trudng 12 co sé ha tang thong tin lién lac va céc dich vy kém theo.
Co sé ha tﬁng bao gém cdc thiét bi phﬁn cung va hé théng truyén dan phuc vu
trén ca hai phuong dién thoai va dir li¢u. Dich vu mang truong 1a cac ing dung
thong tin lién lac cta truong. Dich vu mang trudng déng vai trd quan trong dbi
véi cdc hoat dong tin hoc hod trong trudng. Vi vdy mang truong phai duoc
quan ly, khai thic va str dung ding muc dich va c6 hiéu qua.

Piéu 3: Pon vi quan Iy mang truong

Phong CNTT & TV thyc hién chirc ning quan 1y mang truong; thic day,
cung cap, theo doi va gidm sét viéc sir dung cdc dich vu mang trudong. Quan 1y,
cung cap va cap nhat thong tin 1én Website.

Piéu 4: Cac thuit ngir

* Mang truong bao gém mang mdy tinh va mang dién thoai ndi bo. Mang may
tinh bao g@)m hé théng cép truyén dan, thiét bi, dia chi IP va dich vu mang may
tinh. Mang dién thoai ndi bg bao gém hé théng cap truyén dan, may dién thoai
dé ban va dich vu mang dién thoai.

« Hé thong truyén ddn mang mdy tinh bao gdm:



+ Hé thong cép quang truc chinh.

+ Hé thong cép xoan di dén cdc mdy tinh.

« Thiét bi mang mdy tinh bao gom:

+ Hé thong chuyén mach chinh va nhanh tai cdc toa nha.

+ Hé théng mdy chu cung cip cic dich vu mang mdy tinh.

e H¢ théng truyén dan mang dién thoai bao gém:

+ Heé théng cdp dién thoai ngoai troi.

+ Hé théng cap dién thoai trong nha di dén cic may dién thoai dé ban.
« Dich vu mang mdy tinh bao gom:

+ Dich vu mang mdy tinh cuc bd: In 4n, chia xé tap tin, hé théng thong tin
noi1 bg.
+ Dich vu Internet: truy cdp Internet, té€n mién, thu tin dién tr, website, céng

thong tin.

* Website dugc dinh nghia la loai hinh ban tin thuc hién trén mang Internet.
Pia chi Website cua truong Cao Pang Kinh té - Ky thuat Ia:
http://www.tntec.edu.vn

e Quan ly thong tin Website 1a vi¢c xem xét cac thong tin va cho phép dua cac
thong tin 1€n cdc Website.

CHUONG II : QUYEN VA NGHIA VU
Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia by phin quén tri mang truong
5.1 Quyén ciia bd phan quan tri mang trudong

e Thuc hién cong tic quan 1y mang trudng CP Kinh té - Ky thuat gém: quan
ly cac thiét bi mang mdy tinh, mang dién thoai, hé théng cdp mang, trinh Ban
Gidm hi¢u cdc bdo cdo dinh ky vé tinh trang hoat dong cta h¢ théng mang, dé
nghi hudng giai quyét sy cb lién quan.



« Thiét 1ap, theo d5i va duy tri hoat dong lién tuc ddi véi dich vu mang truong.
Phéi hop véi cdc mang don vi trong trudong dam bao tt cho hoat dong céc dich
vu mang truong, bao v¢ thong tin dir liu trong mang truong.

« Xay dyng va van hanh Website, bao gdm cdc cdu phan: ha ting két ndi
mang, thiét bi, nhan lyc, dao tao, ndi dung, sao luu, chéng xam pham trai phép,
t6 chirc kiém sodt thong tin 24/7, g& bo thong tin khéng phtt hop khi dugc
phat hién.

« Quan 1y, phin bo két néi mang cong bang, hop 1y. Truc tiép phan bd két ndi
mang, ban hanh cdc biéu mau lién quan cdng tic mang, tao diéu kién dé dang
cho cdc don vi trong trudng dang ky, di chuyén hay hay bo két ndi mang, tién
t&1 thuc hién truc tuyén qua mang may tinh trong truong.

« Kiém tra, gidm sat viéc st dung céc két ndi mang truong va cac dich vy
mang truong da cip cho cic don vi tham gia vio mang truong. Puoc quyén
yéu cau cdc don vi tham gia vao mang trudng cung cip cdc thong tin va cdc sd
liéu théng ké lién quan téi mang cuc b don vi.

* C6 ché do tryc ngoai gid hanh chinh dé theo doi va xir Iy su ¢6 mang ngay.
Puoc hudng phu cap ngoai gio theo ding quy dinh ctia nha trudng.

« Thiét ké va 1ap du toan kinh phi nidng cdp va stra chita mang trudng hang
nam theo yéu cau két ndi mang trudng cua cic don vi va trinh Ban Gidm hiéu
x€t duyet.

5.2 Nghia vu ctia bo phan quéan tri mang

« Cung cip céc dich vu mang mdy tinh tin cdy va hiéu qua cho cdc don vi va cd
nhan trong truong, bao gom: thyc hién cdc hoat dong thudng xuyén va dinh ky
nhu duy tri, stra chita va cAp nhat tai liéu kién tric mang mdy tinh trudng nhu
hé théng chuyén mach tai trung tdm va cic nhanh, hé thong mdy chii mang
truong, hé thong cdp truyén dan, xu 1y cic yéu cau vé di chuyén, thém, thay
doi, tai khoan str dung mang truong hodc cdc mdy tinh hay céc hé thong mang
cua cac don vi.

e HO trg k¥ thuat vé CNTT cho moi ddi tuong trong truong CP Kinh té - Ky
thuét bao gdm: thiét ké va du todn kinh phi xay dung céc hé thong mang cuc bd
ctia cdc don vi, trién khai céc tmg dung mang, gitp nha trudng trong cong tic



to churc cac 16p tap huan CNTT cho cdn by cdng nhan vién, stra chira va cai dat
may vi tinh.

« Phéi hop véi cic don vi chitc nang gitp nha trudng hoach dinh ké hoach phat
trién vé CNTT trong truong CP Kinh té - K¥ thuat bao gdm: quy hoach tdng
thé ha ting mang va vién thong trén ban dd truong, co s dit liéu toan trudng.

e Tuin thu nghi dinh s6 60/2004/ND-CP ngay 03 thang 09 nim 2004 cua
Chinh pht nhiam “quy dinh chi tiét thi hanh mot sd didu cua phdp 1énh buu
chinh, vién thong”.

Pieu 6: Quyén va nghia vu cua cac don vi, ca nhian
6.1 Quyén cia cac don vi, ca nhan

* Cic don vi, cd nhian c¢6 quyén s dung va khai thic hé thong mang diing
muc dich.

e Céc don vi, cd nhin c¢6 quyén diang ky cong tdc vién voi Ban Bién tip thong
qua bd phan quan tri website.

« Cic don vi, cd nhan c6 quyén dang ky account trong phan mém quén 1y vin
ban va ho so cong viéc, dang ky email theo tén mién trung trong toan dai hoc
va theo tén mién cua trudng. Cdc don vi, cd nhan c6 nhu cau thiét 1ap két ndi
mang dang ky vé Phong CNTT & TV dé thiét 1ap két ndi.

6.2 Nghia vu ctaa cac don vi, ca nhian

« Cdc don vi, cd nhan trong truong trude khi xdy dung, stra chita, ning cap
mang ndi by hay dang ky két ndi mang voi cic t6 chirc khdc dé truy cap
Internet hodc dich vu thoai cAn bdo cho Phong CNTT & TV biét trudc dé Bo
phan quén tri mang phdi hop véi don vi gidgm st nham phit hop quy hoach tong
thé mang truong.

* C4c don vi va cd nhan trong truong khi st dung cic dich vu mang phai khai
thac cac dich vu mang ding myc dich, ding yéu cau trong pham vi don vi minh
véi céc vung dia chi mang va két ndi mang tuong tng.

* Céc don vi trong trudong c6 trach nhi¢m tra lai cac két nbi mang cho bd phan
quan tri mang Phong CNTT&TV khi khéng con c¢6 nhu clu st dung dich vu
mang truong nira.



 Tuan thu nghi dinh s6 60/2004/ND-CP ngay 03 thidng 09 nim 2004 cia
Chinh phu nham “quy dinh chi tiét thi hanh mét s6 diéu cia phép 1énh buu
chinh, vién thong”.

Diéu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban Bién tip

7.1 Quyén ctia Ban Bién tap

e Pon ddc, theo doi xay dung tin, viét tin, stra tin, duyét tin, quyét dinh $b
luong tin cho dang tai, kiém sodt quan 1y tin da duoc ding tai vao hé théng
website nha truong.

* Puoc quyén yéu cau cdc don vi clr can bd tham gia cong tic vién ciia Ban
Bién tap cung cép cdc thong tin va sb liéu lién quan dén tin bai do cong tac vién
da cung cép.

7.2 Nghia vy ctia Ban Bién tip

* C4c thanh vién Ban Bién tap c6 trach nhi¢ém kiém sodt, duyét tin bai, hinh
anh khi cho déang tai trén website.

* Tryc tiép tong hop dé nghi sb luong tin bai duwoc ding tai trong thing. Ban
Bién tap duoc t6 chirc hop theo dinh ky thang, quy, nam. Ngoai cac ndi dung
hop theo dinh ky c6 thé hop dot xuat néu xét thiy can thiét.

CHUONG III: CUNG CAP VA GUT THONG TIN LEN WEBSITE NHA TRUONG
Piéu 8: Cin cir quy dinh chung vé thong tin dua 1én Website
« Khoan 2, Piéu 28 Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nim 2006.

« Thong tu s6 09/2009/TT-BGDDT ngay 07 thang 5 nam 2009 cua B truong
BQ Giédo duc va Bé}o tao vé thuc hién cong khai d6i vdi co so gido duc cua hé
thong gido duc quoc dan.

Piéu 9: Noi dung cdc thong tin dwa 1én website

+ Thong tin vé cdng tic dao tao

+ Thong tin vé cong tic khoa hoc cong nghé

+ Thong tin vé cong tic Quan hé qudc té

+ Thong tin vé cong tic Pang, Poan thé

+ Thong tin vé cong tac hoc sinh, sinh vién.

+ Thong tin vé cong tc thanh tra khao thi va dam bao chét lugng.
+ Thong tin vé cong tic CNTT & Thu vién.

+ Thong tin vé cac cong tac khéc.



Diéu 10. Quy dinh vé kiém duyét thong tin
Trach nhi€ém kiém duyé¢t thong tin dugc phan cong nhu sau:

+ Bi thu Pang uy, Hiéu truong kiém duyét thong tin vé cong tic Pang,

chinh quyén.

+ Chu tich Cong doan Truong kiém duyét thong tin vé cong doan.

+ Truong phong PTKH & QHQT kiém duyét thong tin vé dao tao, khoa

hoc cong nghé va hop tic qudc té.

+ Truong phong CT-HSSV kiém duyét thong tin vé cong tic chinh tri,
cong tac hoc sinh, sinh vién.

+ Truong phong Tong hop kiém duyét vé cong tic td chic, hanh chinh
trong nha truong.

+ Truong phong TTKT & DBCL kiém duyét théng tin vé TTKT &
bBCL

+ Truong phong CNTT &TV kiém duyét thong tin vé CNTT & TV.

+ Bi thy Doan thanh nién kiém duyét cdc thong tin vé Doan thanh nién.

- Thoi gian kiém duyét khong qué 2 ngay ké tir khi nhan dugc thong tin.

Céc thong tin nay néu thudc bd phin nao thi by phan d6 cé trach
nhiém yéu ciu can b vin phong chuyén thiang cho B phin quan tri mang
(Phong CNTT&TYV) dé ding tai kip thoi.
Luu ¥: Trong thé thirc cdc van ban cia Nha truong duoc ding tai trén website

can ghi vao trong phan Noi nhan: - Pang tai trén Website Nha trudng.

Piéu 11: Trach nhiém cung cip thong tin 1én Website truwong
Truong céc don vi ¢ trach nhiém cung cip thong tin dd dwgc kiém

duyét thuoc don vi minh quan Iy va chuyén nhimng thong tin d6 cho bd phéan
quan tri mang Phong CNTT&TV. Thoi gian khong qué 1 ngay ké tir khi ¢6 tin,
bai méi can dang tai.
Diéu 12: Hinh thirc va cach thirc giri bai

Céc bai viét ctia cd4 nhan CBVC va HSSV (cdc cOng tac vién) nhu 1a tin,
anh, nhitng bai viét trong cdc linh vyc khac nhau, cic tin hoat dong, cic thong
tin cd nhan, cic thong tin riéng cua tung don vi trong Nha truong, cic tac

pham, c4c sdng kién, tho, ...s€ cin ddm bdo cic yéu cau sau day:



+ Vé hinh_thirc: Céc bai viét ddanh mdy kho gidy A4 (Font: Times New
Roman 13 hoic Arial 13), c¢6 thé kém theo dd hoa, bang biéu va anh (gui

kém dé bo phan quan tri s& quét va dang tai) khong han ché sé luong trang
noi dung.
+ Cdch thurc gii bai: C6 2 cach
o Cach 1: Gti ban in A4 kém theo ban di¢n tor qua thu ki Ban Bién
tap Phong CNTT & TV.
o Cach 2: C6 thé giri thu dién tr kém theo Attach File noi dung dang

tai vé dia chi thu dién tir phongentt.dtu @moet.edu.vn ciia Ban bién

tap Website Nha truong dé Ban bién tap c¢6 thé nhan va duyét cho
phép dang tai.

Luu ¥: Cdc don viva tdc gid cé thé ldy biit danh nhung phdi ghi ro
tén that, dia chi lién hé va soé dién thogi (néu cé) cho Ban bién tdp tién
lién hé.

Piéu 13: Thoi gian nhin bai va ding tai

B6 phan quan tri mang Phong CNTT &TV thuong xuyén nhén bai da
qua kiém duyét vao cdc ngay 1am viéc trong tudn. Riéng d6i voi cc cong vin,
vin ban va thong bdo ctiia Nha trudng (néu duoc phép cong khai) yéu cau cén
bd van thu trudng s& chuyén ngay (hinh thic gii bai diéu 11) cho B phan
quan tri mang dé dang tai. Thoi gian ding tai khong qua 01 ngay ké tir khi

nhan bai.
CHUONG IV: KHEN THUONG KY LUAT

Piéu 14: Khen thudng

T6 chirc, cd nhan c6 thanh tich xuat sic trong viéc trién khai, thyc hién
quy ché hoat dong cua website Truong CP Kinh té - KV thuat sé duoc xem xét
khen thudng theo quy dinh cua Luat Thi dua Khen thudng.
Piéu 15: Xir Iy vi pham

Moi hanh vi vi pham trong quan 1y va hoat dong website s€ bi xur ly theo
Nghi dinh s6 55/2001/ND-CP ngay 23 thang 8 nam 2001 ctia Chinh phu vé
quan 1y, cung cdp va sir dung Internet, Nghi dinh s6 160/2004/ND-CP ngay 03
thang 9 nam 2004 cta Chinh phil vé quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cia
phap 1énh buu chinh, vién théng vé vién thong va cic quy dinh khic cua

phap luat.



Piéu 16: Cac hinh thirc vi pham

e Sir dung mat khau, khod mat ma, thong tin riéng cta nguoi khic dé truy
nhap, str dung website va phd bién cho ngudi khéc sir dung trdi phép.

e Dua vao website nhitng tin bai va hinh anh khong ding su that; tu y dang tai
tin bai va hinh anh vao website khi chwa duogc kiém duyét theo quy dinh.

e Vi pham cic quy dinh vé van hanh, khai thac va s dung website phong toa
hodc 1am bién dang, hu hong cdc dir liéu dugc ding tai trén website va vi pham
cic quy dinh ctia Nha nude vé an toan, an ninh thong tin trén internet ma chua

dén murc truy ctru trach nhiém hinh suy.

CHUONG V: PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 17: Piéu khoan thi hanh

* Trach nhiém thi hanh:

- Phong CNTT & TV c6 trach nhiém hudng dan thyc hién, kiém tra; céc don
vi, cd nhan trong Truong thyc hién quy dinh nay.

* Hiéu luc thi hanh:

- Quy dinh duoc dp dung ké tir ngay ky.

- Céc quy dinh lién quan dén quan 1y mang mdy tinh Trudng trude day déu hét hiéu
luc thi hanh.

- Trong qud trinh thyc hién, néu c6 nhitng van dé chua hop 1y, khé khan, vudng
mic, cic don Vi can phan anh v6i Phong CNTT & TV dé téng hop, trinh Lanh

dao Nha trudng xem xét stra d6i, bo sung Quy ché cho phit hop.

HIEU TRUONG



