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Ban hanh Quy dinh ve viéc bién soan va cung cip bai gidng cho sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KINH TE - KY THUAT

Can ctr Quyét dinh sb 3647/QD-BGD&DPT ngay 10/7/2007 ciia B trudng
Bo Gido duc va Pao tao vé viéc phé duyét quy ché to chirc va hoat dong ctia Pai
hoc Thai Nguyén;

Can ctr Quyét dinh sb 4507/QD-BGD&DT ngay 18/08/2005 ctia B trudng
Bo Gido duc va Dao tao vé viéc thanh 1ap truong Cao dang Kinh té - K§ thuat
thudc Pai hoc Thai Nguyén; "

Can cr két luan cudc hop ngay 8/5/2012 gitta Ban Giam hiéu, Phong Dao \\
tao — Khoa hoc va Quan hé quéc té va céc khoa chuyén mon;

Theo dé nghi cua 6ng Trudng phong Pao tao — Khoa hoc va Quan hé qubc
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QUYLET PINH:
Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc bién soan va
cung cAp bai giang cho sinh vién. .

Pidu 2: Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va la can cir dé
t6 chire thuc hién viée bién soan va cung cép bai giang cho sinh vién.

Cac 6ng (ba) thu truong céc don vi li€n quan, can bg, gidng vién va sinh
vién chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi giti:
- BGH (@ béo cdo);
- Cdc d/v trong toan truong;
- Dua Ién website cua truong,
- Luu VT, P.DT-KH&QHQT, TT.CNTT-TV.
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QUY PINH

V& viée bién soan va cung cap bai gidng cho sinh vién
(Ban héanh kém theo Quyét dinh so‘:Z]ﬁQD-H T, ng&y/fthdngﬂdm 2012)
1. Quy dinh chung |

- Bai giang 13 tai liéu can thiét phuc vu cho cong tic giang day cla giang vién va
hoc tap cia SV, 1a tai liéu huéng din cho sinh vién cach hoc, cung cép cho sinh vién
nhitng kién thirc co ban, cbt 161 nhét ctia hoc phan. Do d6 tit ca cac hoc phin bit
budc phai bién soan bai giang va tit ca SV bét budc phai mua bai giang dé hoc tap.

- P6i véi nhitng hoc phén ctia nhitng nganh mai hodc hoc phin moi giang, Ban
cht nhiém céac khoa lap danh sach, giri Phong Dao tao — Khoa hoc va Quan hé quéc
té dé bao cdo Ban Giam hiu cho phép tam thoi chua phai bién soan bai giang cho
nhitng hoc phén nay.

- Bai giang duoc ra soét, diéu chinh, bd sung va cap nhat kién thirc hang nim dé
dép tmg yéu cau cia chat lwgng dao tao theo hudng khong nglmg dbi méi, dap tmg
yéu ciu clia x héi.

- Noi dung va hinh thirc trinh bay bai giang theo quy dinh théng nhét (xem phan
Phu luc).

- Mbi hoc phdn c6 1 bai giang chinh thirc 13 bai giang do giang vién duoc phan
cong bién soan, duoc Bo mén td chirc danh gia, nghiém thu, Trudng khoa phé duyét
va dugc dung chung trong B mon.

2. Doi twgng ap dung
Qui dinh nay chi 4p dung véi bai giang ctia nhiig hoc phan 1y thuyét giang
day cho hé cao déng chinh quy ddo tao theo tin chi.
3. Trich nhiém cia cac don vi lién quan
3.1. Phong Piao tao — Khoa hoc va Quan hé qudc té

- Chu tri xay dung ké hoach va huéng dan td chirc viée bién soan, nghiém’thu
bai giang, chinh stra, bd sung bai giang hang nim theo y kién chi dao cia Ban Giam
hiéu.

- Bon doc, kiém tra viéc thuc hién ké hoach theo dung tién do.
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- Cung cép danh sach SV va danh sach bai giang céc hoc phén trong hoc ky tdi
ctia cac 16p SV cho Trung tdm Cong nghé théng tin — Thu vién dé Trung tAm c6 sb
lwong dit in 4n va cung cip bai giang cho SV.

- Nhan bai giang da dugc phé duyét tir Trudng/Phé cic B6 mén dé kiém tra su
phtt hop ctia bai giang véi dé cuong chi tiét dd duoc duyét sau d6 ban giao cho Trung
tam Cong nghé thong tin — Thur vién.

3.2. Cac Khoa lién quan
a) Ban chu nhiém khoa

- Chi dao cic B6 mdn cua khoa minh trién khai viéc bién soan, chinh sira, bd
sung va nghiém thu bai giang theo ké hoach do Phong Pao tao — Khoa hoc va Quan
hé quéc té xay dung va di dwoc Ban Gidm hiéu phé duyét.

- Phé duyét bai gidng sau khi dugc cac B mdn nghiém thu.

b) Truong/Phé Bé mén

- Truc tiép tb chirc viéc bién soan, chinh sira, bd sung va nghiém thu bai giang
cho méi hoc ky theo diing tién do trong ké hoach.

- Nghiém thu bai giang theo céc tiéu chi qui dinh & phan Phu luc.

- Nop bién ban nghiém thu cung vi cac bai giang (ban in, file dién tiz) cho Ban
chti nhiém khoa xem xét phé duyét.

- Nop bai giang (ban in, file dién tir) da dugc Ban chi nhiém khoa phé duyét cho
Phong Pao tao — Khoa hoc va Quan hé quéc té @2 kiém tra lan cudi.
¢) Giang vién B

- La ngudi truc tiép bién soan va chinh sira, bd sung bai giang hang ndm theo sy
phén céng ciia B4 mén va chiu trach nhiém vé ndi dung, chit lwong bai giang.

- Bién soan bai giang theo quy dinh & phan Phu luc.

- Nop bai giang (ban in, file dién tiz) cho B mon ding thoi gian quy dinh.

d) Giao vién chu nhiém

Phé bién kip thoi cho SV 16p minh chii nhiém céc thong bdo ciia Nha truedong

lién quan t6i viée bién soan va cung cAp bai giang cho SV.

3.3. Trung tim Cong nghé thong tin - Thu vién
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- Giri thong béo t6i cac khoa lién quan dé gido vién chii nhiém phd bién cho SV
vé ké hoach cung cap bai giang ctia Nha truong (danh sdch bai gidng hoc phan phai
mua trong hoc kp; t6 chike cdp phdt bai gidng: cdch thike, thoi gian nhén bai gidng va
nép tién ...).

- Nhan bai giang da dugc céc khoa phé duyét chinh thirc (ban in, file dién tir) tix
Phong Pao tao — Khoa hoc va Quan hé quéc té.

- Nhan danh sach SV va danh séch bai giang céc hoc phén cung cip cho SV
trong hoc ky ctia cac 16p tir Phong Pao tao — Khoa hoc va Quan hé quéc té.

- Lién hé véi co sd in 4n va soan thao hop déng in 4n dé trinh Ban Giam hiéu ky.

- Cung cép bai giang cho SV theo timg 16p SV.

- Téng hop kinh phi mdi SV phai déng cho tit ca cic bai giang ma SV hoc trong
hoc ky (theo timg 16p SV) dé trinh Ban Giam hiéu duyét va gii t6i cac khoa dé gido
vién chii nhiém phé bién cho SV t6i ndp tai T6 Ké hoach — Tai chinh.

- Cin ctr sb lidu in, cung cAp bai gidng ctia mdi hoc ky dé 14p quyét toan kinh phi
trinh Hidu trudng phé duyét va chuyén cho Té K& hoach — Tai chinh d& thanh quyét
toan cho céc ca nhan, don vi lién quan theo quy dinh & muc 4.

3.4. T6 Ké hoach — Tai chinh

- Thu tién, c4p bién lai cho SV ndp tién mua béli giang va cung cép danh sich
cho Trung tdm Coéng nghé thong tin — Thu vién dé Trung tAm 1ap danh sdch nhiing
SV khéng nop hodc chim ndp tién mua bai giang.

- Thanh quyét toan cho cac c4 nhan, don vi lién quan theo quyét toan da duoc
Hiéu truong phé duyeét.

3.5. Sinh vién

- Bit budc phai ndp tién mua bai giang va nhan bai giang cho riéng minh (trir
trudong hop hoc lai, hoc cai thién diém).

- N6p tién mua bai giang va ldy bién lai tai T6 Ké hoach — Tai chinh.

- Nhitng SV khong ndp hoic chdm ndp tién mua bai giang s& bi xir Iy nhur vi
pham dong ndp hoc phi.

4. Kinh phi va phén b kinh phi
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- Do Nha trudng khéng duoc cip kinh phi dé cung cp bai giang cho SV nén SV
phai déng gop dé phuc vu cho viée hoc tip clia minh. Chi phi cho bai giang duge tinh
toan trén co so thu bu chi véi quan diém phuc vu céng tac dao tao, khong tinh loi
nhuan.

- Pon gi4 cho mdi cubn bai giang ma SV phai tra duge in & cudi bia 2 cua bai
giang. Pon gia ctia bai giang bao gdm céc chi phi:

1) Chi phi in 4n, d6ng quyén: xac dinh theo gid thi truong hién tai (theo Hop
dong giita Nha truong véi Nha in).

2) Chi phi phat hanh: thu theo s6 tin chi cta hoc phan va sé lugng bai gi?ng
duogc in trong mdi dot, cu thé nhu sau:

+ Bai giang c6 sb luong in < 500 cubn/dot : 1.700d/tin _chi/cuén.
+ Bai giang c6 sb lugng in >500 + 1000 cubn/dot : 1.500d/tin chi/cudn.
+ Bai giang ¢6 sb luong in > 1000 cudn/dot : 1.200d/tin chi/cudn.
- Phén b4 kinh phi phat hanh:
+ Ban quyén cla giang vién truc tiép bién soan: 68%.

+ Quan ly cip Khoa, B6 méon: 20%.
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+ Trung tdm Cdng nghé thong tin — Thu vién: 4,5%.
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+ Phong Pao tao — Khoa hoc va Quan hé qudc té: 4%.
+ T4 Ké hoach — Tai chinh: 3,5%.

5. To chirc thire hién
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- Cén ctr trach nhiém duogc giao, cac don vi va ca nhén lién quan chi dong thuc
hién céac phan viéc cia minh va chiu trach nhiém truéde Nha truong. Céc truong hop
vi pham s€ bi xir ly theo qui dinh.

- Trong qua trinh thuc hién, Qui dinh nay cé thé duge stra-doi, bd sung theo

quyét dinh ctia Hiéu trudng.
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PHU LYCI
Noi dung va hihh thirc trinh bay khi bién soan bai giing

1. Noi dung bién soan bai giang

- Noi dung bai giang (bao gdm ca phan ly thuyét va thao luin) cin dugc bién
soan ngén gon, suc tich va phai bam sat theo dé cuong chi tiét cia hoc phan di duoc
Nha truong phé duyét.

- Nbi dung bai giang cho mdi tin chi trong gidi han tir 25 dén 35 trang.
2. Hinh thire trinh bay bai giang

Bai giang duoc bién soan thdng nhit theo thé thirc chung nhur sau:

- Khé gidy A4

- Font chit: Times New Roman

- Chi sir dung mau den — tréng trong qua trinh bién soan (ké ca anh, do thi,
hinh v&...)

-Co chir: 13

- L& trdi: 2,5 cm; L& phai: 1,5 cm; Lé trén: 2,0 cm;. L& dudi: 2. 2cm,
- Dan dong: Before: 3 pt, After: 3 pt; Line spacing: Exactly: 18 .
- S6 trang: danh & gitta, cubi mdi trang.
- Tiéu d chwong, dé myc, bang biéu....bién soan theo quy dinh nhu vi du sau:
Chwong 1
NGUYENLY......
1. Khai niém va nguyén ly....
- S thi tu dé muc: cép do 1.
- Kiéu chit cua d& muc: chit thuong, dam, dimg
1.1. Khai ni¢m....
- Sb thir tu dé muc 12 cép d6 2, duoc trién khai tir 42 muc xuét phat (cép do 1)
- Kiéu chir ctia d& muc: chit thudng, dim, nghiéng
1.2. Nguyén ly....
1.2.1. Nguyénly I....

- SO thtr ty d€ muc 1a cZp d0 3 duoc trin khai tir d¢€ muc cap do 2.
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- Kiéu chir cua dé muc: chir thudong, nghiéng.

1.2.1.1. Céc thanh phan cta nguyén Iy...

- S thir ty d& muc 1a cép d6 4 duoc trién khai tir & muc cép d6 3. Sb thir tu

ctua dé muc chi str dung t6i da dén cap d6 4 ( 4 chir s0).
- Kiéu chit cua d€ muc: chit thudng.

a) Doi vai loai dong co...

- St dung céc chit cai — chit thuong theo van a, b, c...d€ danh thir ty cac de

muc tiép theo (néu cb).

- B€ muc cap dudi cac chit (a, b, c...): sir dung dén cac dau (*).

- Duéi cac dau (*): str dung céc gach dau dong (-).

- Duéi cac gach dau dong: str dung cac dau cong (+).

KV thuat trinh bay bang:

Bing 1.1. Két qua phan tich.
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- Thir ty bang goém 1 ciip 2 chit sd: s thir nhét 13 s6 thir ty ctia chwong, s thi 2
1a s6 thtr tyr cia bang & trong chuong. Kiéu chir: Pam, nghiéng.

- Tiéu dé bang: kiéu chir ddm, dimg; C& chir 13.

- S6 thir tur va tiéu dé bang d4nh & gitra trang, phia trén bang sb liéu.

Trinh bay hinh v&, so dd, dd thi:

) -
| mA
o0 mB
E ac
=

q

@

Thoi gian (n#im)
Db thi 1.1. San lugng ...

- Thtr tw hinh v&, so d6, dd thi gdbm 1 ciip 2 chit sd: sb thtr nhét 1a sb tha tu cua

chuong, s6 thir 2 14 sb thit tu cta d0 thi & trong chwong. Kiéu chir: Pam, nghiéng.
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- Tiéu d& hinh v&, so dd, dd thi: kiéu chir ddm, dimg; C& chir: 13.
- 84 thir tu va tidu d& danh & gitra trang, phia dudi hinh v8, so dd, dd thi.

Chu y: Khong sir dung cong cu Header va Footer trong soan bai giang.
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PHU LUC II

x N > .. L4
Manu bia cia bai gidng

TRUGNG CAO PANG KINH TE-KY THUAT

TEN BAI GIANG (font chir 14)
S6 tin chi:

|
BAI GIANG (font chir 16)
Nganh:

Thdi Nguyén, niam 20...




