PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CP KINH TE - KY THUAT Doc lap - Ty do - Hanh phic
sé:d 0#/Qb - HT Thdi Nguyén, ngipf¢ thang & ndm 2012
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh tam thoi vé
chirc ning, nhiém vu cia Trung tim Cong nghé thong tin - Thir vién

HIEU TRUOGNG TRUONG CAO PANG KINH TE - KY THUAT

Cén c Quyét dinh s6: 4507/QD-BGD&DT, ngay 18/8/2005 ciia Bb trudng Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc thanh l4p trudng Cao déng Kinh té - K§ thuét thudc Dai hoc Thai
Nguyén;

Cén ctr Th6ng tur s6: 14/2009/TT-BGD&DT, ngay 28/5/2009 ciia B trudng B Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 18 trudng Cao ding;

Cin ctr Quyét dinh s6: 1092/QD- PHTN ngay 9/12/2008 ctia Gam dbc Pai hoc Tha1
Nguyén vé viéc ban hanh “ Quy dinh tam thdi chirc ning, nhiém vu ciia Ban Céng nghé
théng tin va cac Phong (t5) Cong nghé thong tin - Thur vién";

Cin cir Quyét dinh sé 282/QD-PHTN ngay 03/04/2012 cia Gidm ddc Pai hoc Thai
Nguyén vé viéc giai thé Phong CNTT — TV va thanh 1ap Trung tdm Céng nghé thong tin -
Thu vién truc thugc truong Cao déng Kinh té - K¥y tﬁuét;

Theo d& nghi cua 6ng Gidm dbe Trung tdm Cong nghé théng tin - Thu vién,

QUYET PINH:
Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh chirc ning, nhiém vu cia
Trung tAm Céng nghé thong tin - Thur vién clia trudng Cao ding Kinh té - K§ thuat";
Piéu 2. Quy dinh c6 hiéu Iyc thi hanh ké tir ngay ky. Cac Quy dinh trudc déy trai
v&i Quy dinh nay déu bai bo.
Piéu 3. Cac 6ng (ba) Gidm dbc Trung tam Cong nghé thong tin - Thu vién, Trudng
cac phong, khoa, cac don vi c6 lién quan chju trach nhi¢m thi ha

Noi nhan:
- BGH (b/c);
- Trung tdm CNTT-TV;
- Céc phong, khoa;

- Luu VT. 1

PGS.TS. Nguyén Dinh Min



QUY PINH CHU'C NANG, NHIEM VU CUA TRUNG TAM
CONG NGHE THONG TIN - THU VIEN (Du thao 13n IT)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: /OP-HT ngay / /2012 cia Hiéu truong)

A. CHUC NANG

- Tham muu cho Hiéu truéng vé cong tic quan ly va phat trién tmg dung
Cong nghé thong tin (CNTT) trong moi linh vuc hoat dng cua trudong. Thuc
hién cong tic quan ly, d&dm bao hoat dong va phat trién tmg dung CNTT trong
quan ly, dao tao va nghién ctru khoa hoc cua-trudng theo phé duyét ciia Hiéu
trudng. _

- Tham muu cho Hi€u trudng trong cong téc quan ly va phat trién hé théng
thong tin thu vién (TTTV) phuc vu NCKH, giang day va hoc tdp cua cén bg,
giang vién, gido vién, hoc sinh, sinh vién.

- Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc phat trién cac loai hinh dich vu
lién quan dén hé thdng CNTT, thu vién ciia nha trudong theo quy dinh ctia phép
luat.

B. NHIEM'VU
I. Nhiém vu chung

1) Xay dung quy ché, quy dinh lién quan dén cic hoat dong CNTT-TV,
theo ding céac quy dinh hién hanh.

2) Xay dung ké hoach chién lugc trung han, dai han va ké hoach hang nam
vé cong tac CNTT-TV.

3) Lap ké hoach va td chirc trién khai thuc hién cdc hoat dong CNTT -TV
trong nha truong khi duge Ban Gidm hiéu phé duyét.

4) Tham muu dinh huéng quy hoach cong tdc CNTT trong nha trudng, xady
dung quan 1y va phat trién ha ting mang, hé théng mang LAN, WAN, Internet,
cac ung dung CNTT.

5) Phéi hop véi Trung tdm CNTT, Trung tdm hoc li¢u PHTN va cac don vi
thanh vién trong PHTN vé phét trién CNTT-TV.

6) Thuc hién cong tic bdo cdo thong ké theo quy dinh va cic nhiém vu
khac do Hiéu trudng giao.

II. Nhiém vu cu thé
2.1. Cong tac CNTT

1) X4y dung cac vin ban phap qui lién quan dn cac hoat dong CNTT, tng

dung CNTT theo dung cac quy dinh hién hanh.
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2) Pénh gid, kién nghi v6i cac don vi trong nha trudng cb lién quan vé viéc
tuén thu cdc vin ban phdp qui vé CNTT va tmg dung CNTT da dugc Hiéu
trrong ban hanh. »

3) Tham muu x4y dung céc diéu kién, tiéu chuén k¥ thuét khi ddu tu thiét
bi lién quan dén CNTT.

4) Td chic xay dung, quéan ly, gidm sit co s& ha ting phan ctng, phin
mém, dam bao hoat dong thong sudt cia toan bd hé théng va thong bdo hién
trang hoat dong cua hé théng, dam bao duoc an toan, an ninh cta hé théng,
huéng din nguoi ding khai thac tot tai nguyén hé théng.

5) Quan ly cac thiét bi, tai san lién quan dén ha tAing CNTT cua nha trudng;
cé trach nhi€ém xdy dung va 1én ké hoach bao tri, bao dudng cac thiét bi trén dap
g nhu cu khai théc céc ung dung CNTT ciia nha truong.

6) Thuc hién viéc thu thép, luu trit, xtr Iy va ddm bdo an toan théng tin
phuc vu su chi dao, diéu hanh cia Ban Giam hiéu.

7) Xay dung, phat trién va duy tri hé théng cic website, hé thdng théng tin
tich hgp, Email, Elearning...

8) Thuc hién cbng tic béo céo théng ké theo quy dinh va yéu ciu cia
truong. .

9) Tham gia phdi hop, phuc vu cic cong tic chuyén mdn, nghiép vu,
nghién ctru khoa hoc va chuyén giao céng nghé véi cac don vi trong va ngoai
trudng.

10) Thuc hién cac cong viéc khac do Hi€u trudng giao.

2.2. Cong tac thong tin thwr vién |

1) Xay dung quy ché, quy dinh lién quan dén céc hoat dong ctia hé théng
thong tin thu vién theo ding céc quy dinh hién hanh.

2) Giam sat, danh gia, kién nghi v6i cac don vi thude trudng c6 lién quan
vé viéc tuan thii quy dinh, quy ché vé hoat dong lién quan dén hé thong thong tin
thu vién dd duge Hi€u trudng ban hanh.

3) Tham muu gitp lanh dao Nha truong xay dung quy hoach, ké hoach
hoat dong dai han va ngén han cia Thu vién; td chuc diéu phéi toan bg hé théng
thong tin, tu li€u, thu vién trong nha trudng;

4) B4 sung, phét trién ngudn luc thong tin d4p tmg nhu ciu giang day, hoc tép,
nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé cua nha truong; thu nhén cac tai
liéu c6 lién quan do PHTN xuét ban, cac cong trinh nghién ciru khoa hoc da duoc
nghiém thu, tai liéu hdi thao, khod luédn, cua can bf, gidng vién, gido vién, sinh
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vién, hoc vién, chuong trinh dao tao, gido trinh, tdp bai gidng va cac dang tai liéu
khéc cla nha truedng, cac 4n phﬁm tai tro, biéu tang, tai liéu trao ddi gifta cac Thu
vién trong va ngoai nudc. -

5) Thue hién cac quy trinh xir Iy k§ thuét vén tai liéu Thu vién theo yéu ciu
vé tidu chudn nghiép vu Thu vién; nhap thong tin dir liéu sach méi.

6) Té chirc cac hoat dong tuyén truyén gi6i thiéu vén tai lidu thu vién va
huéng din ban doc khai thac, tim kiém, str dung hi¢u qua nguc“m tai liéu va cac
san phdm dich vu Théng tin - Thur vién thong qua c4c hinh thirc phuc vu cia thu
vién phi hop v6i quy dinh ctia phap luat Nha nuéc. T chire xit 1y, sip xép, luu
trit, bao quén, quan ly tai liéu; xay dung hé théng tra ctru thich hop, thiét lap
mang ludi truy nhap tim kiém thong tin va x4y dung céc co s& dir liéu.

7) Nghién ctru, tmg dung thanh turu khoa hoc cong nghé tién tién va cong
nghé thong tin vao cong tac Thu vién; .

8) Xay dung quy hoach, ké hoach, t§ chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép
vu, ngoai ngft, tin hoc cho cén bd thu vién dé phat trién nguén nhan luc c6 chit
lrgng nhim nang cao hiéu qua cong tac; '

9) Tb churc, quan ly cén bg, tai san theo sy phan cép cua hi€u trudng; bao
quan, kiém ké dinh ky von tai liéu, co s& vat chat k¥ thudt va tai san khac ctia Thu
vién; tién hanh thanh loc ra khoi kho céc tai liéu lac hau, hu nat theo quy dinh;

10) Thuc hién bao céo tinh hinh hoat dong hang ndm va bao cdo dot xuat khi
c6 yéu cau ciia cic cip co thdm quyén va thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu
trudng giao.

2.3. Cong tac vé dich va CNTT - TV

1) Phét trién céc dich vu (c6 thu): Gia cong phin mém, thiét ké bai giang,
thiét ké website, bao tri, bao dudng, thay thé linh kién, stra chita céc thiét bi,
méy tinh, may in cho cic té chirc, c4 nhén trong va ngoai trudng

2) Pao tao, phdi hop dao tao va cép chimg chi cic khoa hoc ngin han véi
cac don vi trong va ngoai trudng vé Coéng nghé Thong tin, Ngoai ngit, tng dung
CNTT trong cac linh vuc Kinh té, Nong 1am, K§ thuat cong nghiép.

3) Tu vén thiét ké ha téng mang, ha téng CNTT va céac loai hinh dich vu
khac theo chirc ndng nhi€ém vu va quy dinh cta phép luét.

4) Phéi hop v6i nha cung cp dich vu trién khai, thiét ké, khai thac cac dich
vu dudng truyén bang thong rong, dich vu mobie, dich vu Internet tai Khu ndi
trl va céc tb chirc c4 nhan trong va ngoai trudng.
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5) Tao thu hat dau tu tir cic doanh nghiép CNTT dé phat trién ha ting va
cac dich vu CNTT.

6) Phét trién cac loai hinh dich vu (c6 thu) nhu: tr van phat trién ngudn tai
nguyén thu vién, dao tao, ca‘ip chimg chi ngr?'m han lién quan dén thu vién, cung
cép tai nguyén dién tir, cac loai hinh dich vu khéc theo chirc nang nhiém vu va
theo quy dinh ctia phép luit. '

7) Thuc hién céc cdng viéc khac do Hi€u trudng giao.

C.TO CHUC THUC HIEN

Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngdy ky va thay thé Quy dinh vé
chtc ndng, nhiém vu cta Phong CNTT-TV ban hanh tai Quyét dinh sb
1092/QD-PHTN ngay 09/12/2008 ciia Giam ddc Pai hoc Thai Nguyén. Trong
qua trinh thuc hién, tiy theo tinh hinh cu thé ¢ thé dugc bd sung, chinh stra cho
phtt hop véi thue tién.
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