DAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KINH TE - KY THUAT DPéc lap - Ty do - Hanh phiic

S6: 1003/QD-CPKTKT-TH Thai Nguyén, ngay 30 thang 12 nam 2019

QUYET PINH
V/v ban hanh Quy dinh danh gia, xép leai CBVC, HPLP nim hoc 2019 - 2020
ciia Truong Cao dang Kinh té - Ky thuat

HIEU TRUONG TRUONG CAO PANG KINH TE - KY THUAT

Can ctr Nghi dinh 31/CP ngay 04/04/1994 ctia Chinh phu vé viéc thanh 1ap Pai hoc
Théai Nguyén;

Cin ctr Quyét dinh s6 4507/QD-BGD&DT ngay 18/08/2005 cua Bo trudng Bo Gido
duc va Dao tao vé viéc thanh 1ap Truong CP Kinh té - K¥ thuat thuoc Pai hoc Thai Nguyén;

Can ct Thong tu s6 01/2015/TT-BGD&PT ngay 15/01/2015 ctia Bo Gido duc va Pao
tao vé viéc ban hanh Piéu 1¢ trudng Cao dang;

Can ct Quyét dinh s6 2424/QD-PHTN ngay 22/10/2015 cta Giam déc DPHTN vé
viéc ban hanh Quy dinh nhiém vu, quyén han cta DPai hoc Thai Nguyén va cic co so
giao duc thanh vién;

Can ct Nghi quyét ciia Hoi nghi CBVC Truong Cao dang Kinh té - K thuat ndm hoc
2019 - 2020, hop ngay 28/12/2019 vé viéc thong qua Quy dinh xép loai CBVC, HPLD nim
hoc 2019 - 2020;

Theo dé nghi cua Ong Trudng phong Tong hop,

QUYET PINH:
Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay "Quy dinh danh gia, xép loai
CBVC, HPLPD nim hoc 2019 - 2020 cita Truong Cao ding Kinh té - K§ thuat'",
Diéu 2. Quy dinh danh gié, xép loai CBVC, HDLD nim hoc 2019 - 2020 ¢6 hiéu luc
ké tir ngay 01 thang 01 nam 2020. C4c quy dinh trudc day trai vi Quy dinh nay déu bai bo.
Piéu 3. Cac ong (bd) Truong cac Phong, Khoa, Trung tim va CBVC, HPLD trong
toan trudng chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Ban Giam hiéu; ~ 7

b Pa
- Chu tich HD Truong; (Ba k)

- Céc phong, khoa, TT;
- T6 Thu ky Hoi dong xép loai;
- Website;

~Luu VT. TS. Ngo Xuan Hoang



QUY PINH PANH GIA, XEP LOAI CBVC, HPLD
NAM HQC 2019 - 2020
(Kém theo Quyét dinh s6 1003/0P-CPKTKT -TH ngay 30 thang 12 ndam 2019
ciia Hiéu truong Truwong Cao dang Kinh té - Ky thudt, Pai hoc Thdi Nguyén)
1. Muc dich, yéu ciu
1.1. Muc dich

- Nham tao ra dong luc cho viée phén d4u thi dua hoan thanh t&t nhat nhiém vu cia mdi
ca nhan trong Nha truong.

- Xac dinh mtrc d6 hoan thanh nhiém vu cia CBVC, HPLD hang thang dé xép loai
CBVC trong nam hoc.

- La mot trong nhimg co s quan trong dé danh gia, binh xét thi dua cia CBVC, HPLD
trong nam hoc.

1.2. Yéu cau

- Bam bao chinh xac, khach quan, cong bing, dan chu va cong khai; tranh tao ra sy mét
doan két nay sinh tir viéc xép loai.

- X4c dinh ding mtrc 6 hoan thanh nhiém vu ciing nhu cac khuyét diém, vi pham cua
CBVC, HPLD trong qua trinh xép loai.

1.3. Can cir dé xép logi

- Ban ty danh gia ctia ca nhan hang thang.

- Panh gié, xép loai cua don vi quan Iy CBVC, HDLD.

- B4o céo cua céc phong, khoa, trung tam cung cap thong tin cho Hoi dong xép loai theo
phén cong ctia Ban Giam hiéu.

- Quy tic ing xir cia CBVC,HPLD.

- Quy téc Gmg Xir cta hoc sinh, sinh vién.

- Quy dinh vé xac dinh khéi lwong gid giang nim hoc 2019 - 2020.

2. Poi twong tham gia danh gia, xép loai
2.1. Mién xép logi cho cic truong hop sau

- CBVC, HDLD nghi theo ché d6 thai san, nghi con om, nghi 6m> 10 ngay.

- CBVC, HDLD duogc cu di hoc tap, nghién clru ¢ nudc ngoai.

- CBVC, HDLD dang trong thoi gian nghi viéc tu tic lvong va cac khoan dong gop.

- CBVC, HDLD dang trong thoi gian thir viéc.

Cic trieong hop mién xép logi trong 6 xép loi ghi chit M va trong 6 diém khong ghi diém.
2.2. Xép logi logi 0 (0 diém) khi cé vi pham khuyét diém bao gom:

- CBVC, HDLD vi pham phép luat bi xtr 1y theo quy dinh (thoi gian khong dwoc xét la
thoi gian thi hanh ky ludt); Vi pham ky luat trong Nha truong bi xtr Iy tir mue khién trach trd
|&n (thoi gian khéng dwoc xét la 01 nam, ké tir ngdy ra quyét dinh ky ludt).

- Nha gi&o bo mét budi day khong c6 1y do tré 1én.

- CBVC, HPLD thudc khdi vin phong nghi viéc khéng 1y do 1/2 ngay trd 1én.



- CBVC, HPLD thudc khéi van phong co sb gio lam viéc < 07 gio/ngay: > 05 lan/thang.

- CBVC, HPLD khong thyc hién viéc ty danh gia xép loai.

- CBVC, HDLD thiéu y thirc trach nhiém dé mét tai san cia Nha truong.

- CBVC, HDPLD c6 s6 diém trir 16n hon 100 diém.

Cac truong hop c6 vi pham khuyét diém sé xép ¢ mirc 0 va cho 0 diém trong biéu diém.

2.3. Xép logi déi véi Nha giéo:
(*) Xép logi tam thoi:
- Nha gido c6 khéi luong gid giang > 70% GCPM: Xép loai tbi da 12 loai A.
- Nha giao c6 khéi lugng gior giang < 70% GCPM: Xép loai tdi da loai B.
(*) Xép loai chinh thirc:
Puoc cin cir vao két qua thyc hién khdi luong cong viée khi két thac nam hoc.
2.4. Xép loai d6i véi tiéu chi sé gio lam vigc trong ngay théng qua bim van tay ciia CBVC khéi
hanh chinh Péi tuong phdi bam van tay - Néu khéng ¢6 Iy do chinh ding):
C6 sb gior 1am viée < 07 gio/ngay: 02 1an /thang - xép loai B; 03 lan/thang - xép loai C; 04
lan/thang - xép loai D; > 05 lan/thang - Khong xép loai.
2.5. Xép logi cdc déi twong con lai theo 04 mikc: A, B, C, D
(Theo muc 3 cua Quy dinh nay)
3. Phwong thirc, thang diém va ndi dung danh gia, xép loai
3.1. Phuong thurc

- Viéc danh gia, xép loai thuc hién theo phuong thirc trir diém. Dbi voi CBVC, HPLD
hoan thanh nhiém vu duoc giao, khong vi pham cac quy dinh chung dat tong diém 1a 100
diém. Cac trudong hop khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hodc vi pham cac quy dinh s& bi
trir diém theo ting ndi dung trong cac tiéu chuan/tiéu chi.

- M&i CBVC, HPLD dua trén céc tiéu chuan/tiéu chi danh gia, xép loai cua Nha truong
dé tu danh gia, xép loai ca nhan.

- Lanh dao phong, khoa, trung tdm dya trén cac ti€u chuan/tiéu chi danh gia, Xép loai
ctia Nha truong va tu danh gia, xép loai cua ca nhan dé danh gid, xép loai cho CBVC, HDLD
thudc don vi quan 1y.

- Ho1 déng danh gia, xép loai CBVC, HPLD dua trén két qua danh gia, xép loai cuia cac
don vi va bao céo cia cac phong, khoa, trung tim vé thong tin cung cap cho Hoi dong xép loai
theo phan cong cua Ban Giam hiéu dé danh gia, xép loai CBVC, HDLD trong toan truong.
3.2. Bic va Thang diém xép logi.

3.2.1. Xép logi trong thang
* Bac xép loai: gdm 04 mirc A, B, C va D.
* Thang diém xép loai gom:

- Xép loai A: dat tir 91 - 100 diém.

- Xép loai B: dat tir 76 - 90 diém.

- Xép loai C: dat tir 50 - 75 diém.



- Xép loai D: dat dudi 50 diém hodc thudc mot trong cac trudng hop sau:

+ CBVC, HPLD la nha gido bé day hodc bo gidr coi thi khong 1y do < 01 tiét/thang
hodc vao 16p mudn, ra 16p sém khong 1y do > 10 phit/01 1an/thang: Loai D (30 diém).

+ CBVC, HDLD 14 nha gido c6 két qua du gior (01 tiét) trong thang khong dat loai trung
binh: Loai D (30 diém).

+ CBVC, HDLD bo hop, hoi nghi (cdp truong) khong 1y do hodc ¢6 1y do khong chinh
dang: 01 lan/thang xép loai D (40 diém); 02 lan tro 1én/thang xép loai 0 (0 diém).

+ CBVC, HPLDP la nha gido tr y d6i gid, chuyén gio day khi chua duogc su déng ¥ cua
khoa, bo mén: Loai D (30 diém). Trudng hop dot xuat can doi gio phai bao céo v6i bo mon va
khoa biét dé giai quyét.

+ CBVC, HPLD khéi hanh chinh di dén co quan 1am viéc. Nhung ra khoi co quan
trong gio ma khéng c6 gidy cta lanh dao don vi: Loai D (30 diém).

+ CBVC, HPLD khdi hanh chinh c6 s6 gio lam viée <07 gid/ngay: 04 lan/thang: Loai
D (40 diém).

+ Str dung s6 sach 1én 16p khong dung quy dinh (theo QP 62 va hudng dan cu thé cia
Nha truong vé str dung so sach 1én 16p) c6 két luan cua thanh tra xac dinh ¢ mic vi pham quy
dinh phai xtr Iy: Loai D (30 diém).

3.2.2. Xép logi trong nam
* Bac xép loai: Gom 05 bac A, B, C, D va 0.
* Cach xé}o logi cu thé:

- Loai A (loai tdt): c6 sé thang B trong ndm hoc < 02, con lai dat loai A va khéng c6
thang xép loai C, D, 0 (KXL).

- Loai B (loai kha): khong dat A; c6 s6 thang C < 02 va khong c6 thang xép loai D, 0.

- Xép loai C (loai TB): khong dat A, B; c6 s thang D < 02 va khong c6 thang xép
loai 0.

- Xép loai D (loai yéu): khong dat A,B,C.

- Xép loai 0: khong dat loai A, B, C, D hodc bi thi hanh ky luat trong nam hoc.

3.3. Quy dinh dinh gid xép logi cho cdc doi twong
3.3.1. Quy dinh danh gid, xép loai CBVC, HPLP la CB, NV khoi hanh chinh

Piém

T Eg:lﬁ‘;‘ag chudn Tiéu chi dénh gis Dtl::»n
(100 @)
1 Thure hién n.hiém 60d
vu dwge giao i
1.1.1. Khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao. 15-30d/1an
1.1.2. - Bo vi tri lam viéc khong 1y do 15-30 phut. 10d/1an
11 Thuc hién asd | Bo vi tri lam viéc khél}g 1y do > 30 pht. ISd/le?m
nhiém vu 1.1.3. Cham thuc hién ché d6 bao cao hoac cham trién 10d/1an
khai cong van dén cac don vi 01 - 02 ngdy so véi thoi
gian quy dinh (néu >02 ngay tinh vio muc 1.1.1).




1.1.4. Bi phan anh vé khong hoan thanh nhiém vu | 15d/lan
trong cudc hop giao ban hang thang.
1.2.1. Gay kho khin cho nguoi dén quan hé cong A
e e a1k =L e oA 15d/1an
Y thire trach nhidm tac bi phan anh dén nguoi quan Iy hoac bi phat hién.
12| trong thyc hi¢n 15d | 122, Thiéu y thirc trach nhiém dé xay ra sai sot,
nhi¢m vy nham 14n, sy c6 anh huong dén hoat dong chung |  15d/1in
nhung chua t61 mue bi xu 1y ky luat.
5 Thuc hf'.én n!il: qlfy, 104
quy dinh ngi bo
Thuc hién cac quy 2.1.1. C6 sb gio lam viéc < 07 gid/ngay: 02 10d
dinh vé thoi gian lan/thang.
2.1 lam viéc (thon 25d .
am vige (thong 212, Co sb gio 1am viée < 07 gid/ngay: 03
qua kiém tra bam N ] 25d
A lan/thang.
van tay)
2.2.1. Nguoi chu tri phién hop, ngudi chuan bi
phién hop dén muon khong 1y do 05-15 pht 05d/lan
i ) (néu >15 phiit tinh vao muc 1.1.1).
Thuc h dinh
2.2 ui/ellle(llqli)y M1 054 | 2.2.2. i hop mudn, bo hop s6m khong 1 do 05- .
PLIOP 15 pht (néu > 15 phiit tinh vao muc 1.1.1).
2.2.3. Noi chuyén riéng, lam vi¢c riéng, st dung 05d/1an
dién thoai trong khi hoi hop bi nhic nh.
2.3.1. Gay mat doan két ndi bd (chua & mirc .
A 05d/lan
nghiém trong).
2.3.2. Uéng ruou tai noi lam viéc hoac co néng \
A A . A 05d/1an
do con cao khi dén co quan.
2.3.3. Phat ngon thiéu vian hod. 05d/1an
Thyc hién nép 2.3.4. Khong deo thé khi dén truong. 05d/1an
2.3 | sbng vin minh va 05d | 2.3.5. Hut thudc I4 trong phong lam viéc. 05d/1an
ndi quy co quan 2.3.6. Trang phuc khong diing quy dinh. 05d/1an
2.3.7. Lam viéc riéng trong gio 1am viéc bi nhac nhd. | 05d/1an
2.3.8. Noi lam viéc thiéu gon gang ngan nip bi R
< . 05d/lan
nhac nho.
2.3.9. An qua tai noi lam viéc. 05d/1an
2.3.10. Gay mat vé sinh noi cong cong. 05d/1an
2.4.1. Thanh toan cac khoan tai chinh (ké ca tam 05d/13
Thue hién céc ché {mg) v6i Nha truong cham b thong béo. an
”a do lién quan dén tai 0 2.4.2. Khong tat dién sau khi hét gi0 lam vigc. 05d/1an
' chinh va tai san >d 2.4.3. Khong khoa nudc sau khi sur dung. 05d/1an
Nha truong 2.4.4. Khong khoa cira phong lam viée trude khi 05d/lin
ra ve.

*Chay:
- CBVC, HDLD trong khéi hanh chinh thyc hién quy dinh vé thoi gian lam viéc thong
qua may nhan du vén tay.
- CBVC, HBLD lam viéc khong theo gid hanh chinh, cac don vi lap s6 theo ddi hodc s6
giao ca dé danh gia viéc thuc thién quy dinh vé thoi gian.
- CBVC, HDLD thyc hi¢n nhi€ém vu theo dang khoan gon, vi¢c danh gia, Xép loai theo



chat lugng va két qua cong viéc dugce giao.
- CBVC, HPLD nit trong khéi hanh chinh nuéi con nhé (< 12 thang) duoc vu tién dén
mudn 30 phit dau gid budi sang va vé sém 30 phit cudi gio budi chiéu.
3.3.2. Quy dinh danh gid, xép loai CBVC, HPLD la nha gido

biém
chuan Tiéu chi danh gia
(1004)

Piém
tru

No6i dung

T danh gia

Thuc hién nhiém

. 60d
vu dugc giao

1.1.1. Khéng hoan thanh nhiém vu dugc giao 15 - 30d/1an

1.1.2. Str dung s6 sach 1én lop khong ding quy

dinh khi lanh dao khoa, bd mén kiém tra phat hién. 10d/lan

1.1.3. La GVCN khéng hoan thién s6 sach chu

: 10d/14
nhiém 16p khi thanh tra, kiém tra phat hién. an

1.1.4. La GVCN c6 so6 HSSV nghi hoc khong co
Iy do chinh dang (GVCN khong biét dugc 1y do
va khong dua ra bién phép hd tro) trong ngay >| 10d/02 lan
10% quéan sb 16p (cdc I6p tai truong), >20%
quén s6 16p (cdc I6p tai SEVT).

1.1.5. Nha gido giang day khong diém danh va ghi

Thuc hién 60d 15 si s6 HSSV, sb HSSV nghi hoc ¢6 1y do/khong | 10d/02 1an

11 . .
nhiém vu co ly do.

1.1.6. LA GVCN bo khong cho 16p sinh hoat. 10d/lan

1.1.7. Cham thuc hién ché do bao cio sinh hoat l6p,
bao diém tir 01 - 03 ngay, tinh theo ngay giao bai thi
(trir ngay nghi, phan mém 16i, cdn bé phu trach ving
mit). Néu >03 ngay thi tinh vao muyc 1.1.1.

10d/14an

1.1.8. Nop DS vé DK du thi cia HSSV: tai
Truong - chdm 01 ngay; tai SEVT - 02 ngay. Néu 10d/1an
cham qua sé ngay trén thi tinh vao muc 1.1.1.

1.1.9. CBVC dugc giao quan ly phong TH-TT
khong thuc hién ding quy dinh cta Nha truong 15d
(sip xép, ghi chép, vé sinh, quan 1y thiét bi).

1.2.1. Quan Iy 16p trong gio hoc khong tot (6 HSSV
lam vigc rieng, nghe dién thogi, ngu trong lop...).
Ciin bj thanh, kiém tra phii c0 ky xdc nhén véi GV
vé két qud thanh, kiém tra.

05d/1an

Y thic, trach 1.2.2. Gay kho khan cho nguoi hoc bi phan anh

; ; 15d/14
1.2 | nhiémtrongthuc | 15d | dén céc cAp quan Iy hodc bi phét hién. an

hién nhiém vu 1.2.3. Bé HSSV xay ra tai nan trong khi thuc

15d/1a
hanh, thyc tap tai truong. an

1.2.4. St dung dién thoai trong gio 1én 16p (nhitng
trieomg hop ¢6 viée khan cdp, cho phép goi vao sé 05d/1an
Vin thu Nha truong dé bao cho gido vién).

Thure hi€n noi quy,

40d
quy dinh ngi b

Thuc hién cac quy
2.1 | dinh vé thoi gian 15d
lam viéc

Vao 16p mudn hodc ra 16p sém khong 1y do 05 -

10 phit. 15d/1an




2.2.1. Nguoi chu tri phién hop, ngudi chuan bj
phién hop dén mudn khéng 1y do 05 -15 phit 10d/1an
(néu >15 phiit tinh vao muc 1.1.1).
2.2.2. Di hop muodn hodc vé sém khong ly do
Thyec hién quy dinh (cudc hop cép trudong) 05-15 phit (néu >15 pht 10d/1an
2.2 Xy A 10d L
veé héi hop tinh vao muc 1.1.1).
2:%.3. qu chuyén riéng, lam viéc riéng, st dung L0d/lin
dién thoai.
2.2.4.. Bo Iqlc_)p gl‘ao ‘t?an dau tuan cua Khoa theo L0d/1An
quy dinh ciia Nha truong.
2.3..1; Gay mat doan két ndi bd (chua ¢ muc L0d/in
nghiém trong).
2;3.2. Uong.,y rLArou tai noi lam viéc hoac c6 nong do L0d/lin
con cao khi dén co quan.
2.3.3. Phat ngon thiéu van hoa. 10d/1an
Thyc hién nép 2.3.4. Khong deo the khi lén 16p. 05d/1an
2.3 | séng van minh va 10d | 2.3.5. Hat thudc 14 trong phong 1am viéc. 05d/1an
ndi quy co quan 2.3.6. Trang phuc khong ding quy dinh. 05d/1an
2.3.7. Lam viéc riéng trong gio 1am viéc bi nhac nha. 05d/1an
2.3.8. Noi lam viéc (phong lam viée, 16p hoc trong N
gio giang) thiéu gon gang ngan nap bi nhic nhd. 03d/lan
2.3.9. An qua tai noi lam viéc. 05d/lan
2.3.10. Gay mat vé sinh noi cong cong. 05d/1an
2.4.1. Thanh toan céc khoéqn tai chinh véi Nha 05d/n
Thue hién cic ché truong cham bi thong bao (ké ca tam ung).
24 | doliéenquandén | 0sd | 242 Khong tat dién sau khi hét gios lam viéc. 05d/1an
tai chinh va tai san 2.4.3. Khong khoé nudc sau khi sur dung. 05d/lan
2.4.4. Khong khoa cira phong lam viéc trude khi ra ve. 05d/1an

3.3.3. Quy dinh doi véi CBVC la cdn bé quan Iy (T trucng, Truong bg mén, Trucng Khoa,

Gidm doc Trung tam, Truéng Phong, Ban Gidm hiéu)

binh xét chung ctia Nha truong.

TT ﬁ;;ﬁ‘gl‘ag 31‘3;‘1 Tiéu chi dénh gia f:‘fl;“
1.1. T6, b mon, phong, khoa, trung tdm c6 can
bd, nhan vién bi phan anh vé khéng hoan thanh | 05d/nguoi/lan
nhiém vu trong cudc hop giao ban hang thang.
Danh gia vé mirc do 1.2. To, bd l’n('\)fl, phong, khoa, trung tam trong L0d
hoan thanh nhiém vu thang c6 ty 1€ s6 CBVC dat loai C+D >20%.
trong cong tac quan 1y 1.3. T6, bd mén, phong, khoa, trung tim trong
1 ctia T6 trudng, 10d thang c6 CBVC, HDLD bi ky luat tir mirc khién 10d
Truong by mon, trach tré 1én.
Truong Khoa, Giam 1.4. Truong bd mon khong bo tri cho 100%
dbc Trung tam, GV co hitu cua b mon dugce du gio/01 HK dé 10d/1 GV
Trudng Phong. danh gia gio giang (trir vao thang cudi hoc ky).
1.5. Phong, khoa, trung tam trong thang t6 chirc
xép loai chdm lam anh huéng dén ké hoach 10d




Danh gia vé muc do 2.1. Nop tong hop danh gia, xép loai ciia don

hoan thanh nhiém vu vi chdm so véi quy dinh (sau ngay méng 04 10d
trong cong tac danh hang thang)
gia, xép loai va cung A P . .
2 o .| 10d | 2.2. Khong cung cap kip thoi thong tin cho cac
cap thong tin cho Hoi

N . . don vi va Hoi dong xép loai lam anh huong dén
dong cua Nha truong o o L oL 10d
L . tién d6 thuc hién viéc xép loai cta cac don vi va
theo phan cong cua

A Nha truong.
Ban Giam hiéu.

Trong cong tac quan 1y do khong sau sat cong

Dinh gi vé mirc o TR
. vige, khong xur 1y thong tin kip thoi khi da dugce
hoan thanh nhiém vy o s ax . .;
L 10d | phan anh dan dén can bd, nhan vién tryc ti€p 104
trong cong tac quan Ly e IR S .
3 o L quan ly vi pham khuyét di€ém bi nhac nhé trong
céc cap trong Nha truong, e A o
cac béo cao cua cac don vi chtrc nang.
Trong thoi gian dugc giao tryc 1anh dao khoa
Panh gia vé muc do theo phan cong, khong c6 mit tai vi tri thuong
tham gia cong tac truc 104 truc. Xur 1y, giai quyét cong viéce trong budi truc Lod
4 lanh dao khoa theo khong dang, gy khé khan cho nguoi dén lién
lich cua don vi. hé cong tac. Khong ghi chép nhitng ndi dung,

vu viéc trong so truc dé ban giao cho ca sau.

4. Té chirc thue hién
Buiéc 1: Cd nhén tw danh gid, xép loai

- CBVC, HDLD can ctr viéc thuc hién nhi€ém vu dugc giao trong thang va nhirng vi
pham, khuyét diém cta ban than (néu c¢é) ddi chiéu v6i Quy dinh danh gia, xép loai cia Nha
truong tu cham diém va xép loai vao phiéu danh gia ca nhan (trong muc ghi chii phai ghi ré
muc bi trir diém).

- Thoi gian hoan thanh va ndp phiéu danh gia, xép loai c4 nhan tir ngay 28 - 31 hang
thang cho Truong cac don vi dé danh gia.

Buéc 2: Phong, khoa, trung tam danh gid, xép logi cd nhan trong don vi

- Can ctr két qua theo ddi CBVC, HPLD trong don vi va két qua tu danh gi, xép loai
cua cé nhan, tap thé 1anh dao don vi danh gia béng diém va Xép loai cho ttrng c& nhan thudc
don vi quan 1y vao phiéu danh gia c4 nhan (trong muc ghi chii phdi ghi ré muc bi don vi trie
diém). Thong bao két qua danh gia, xép loai cua tap thé lanh dao dén CBVC, HPLD cua
don vi (chu yéu doi véi cde cé nhéan bi ha diém danh gid, ha logi xé}) loai).

- Truéng cac don vi ndp phiéu danh gia tong hop ctia don vi minh cho thu ky Hoi dong
danh gia xép loai Nha truong vao ngay dau thang ké tiép (#r ngay 01 - 03 théng ké tiép).

Ghi chG: Néu lanh dao don vi xét khéng ding quy dinh, bi Héi dong xép loai Nha
truong phat hién thi Trudng don vi bi trir 05 diém cho méi truong hop xét khéng ding (cd
nhan trong don vi bi danh ha bdc).

Budc 3: Hpi dong xép logi Nha trwong dinh gid, xép logi CBVC, HDLD
- Hoi dong xép loai CBVC, HPLD cin cir két qua danh gia, xép loai cua don vi va



thdng tin tir bao céo clia cac bd phan duoc phan cong theo ddi CBVC, HPLD dé ra soat
nhitng truong hop khong hoan thanh nhiém vy hodc ¢6 vi pham, khuyét diém dé quyét dinh
viéc xép loai cho c4c ¢ nhan.

- Thu ky Hoi dong tong hop két qua danh gi4, xép loai cua Hoi dong trinh Hiéu trudng
phé duyét.

5. Trach nhiém cung cip thong tin dé danh gia, xép loai CBVC, HDLD
5.1. Trach nhiém cd nhan

- Moi CBVC, HPLD déu c6 trich nhiém cung cap thong tin vé viéc thyc hién nhiém
vu chuyén mon, thyc hién ndi quy, quy dinh ndi bo cuia CBVC, HDLD trong toan truong
cho lanh dao cac don vi hoac Hoi déng Xép loai dé gitp cho viéc xép loai duoc chinh xac,
khach quan, cong bang.

- Cuodi thang thyuc hién viéc danh gia xép loai c4 nhan theo quy dinh.

5.2. Trach nhié¢m cua cdc phong, khoa, trung tim

Vao ngay cudi ciing cua thang cac phong, khoa, trung tdm can ctr chirc ning, nhiém vu
duoc giao, cung cap thong tin cho Hoi dong xép loai theo phan cong sau:

- Phong Pao tao - QLKH&HTQT cung cip bao cdo vé tinh hinh giang day, 1én 16p,
giang duong cua giao vién.

- Phong Cong tac HSSV bao cao vé viée td chirc sinh hoat 16p ctia GVCN va tinh hinh
quan s6 HSSV tham gia hoc tap. Bao cdo tinh hinh CBVC, HDLD khéi hanh chinh ra ngoai
co quan trong gid lam viéc sau khi c6 két qua tong hop tir T bao vé.

- Phong Thanh tra - Phap ché bao cdo vé két qua thanh tra, kiém tra thuong xuyén, dot
xuét céc hoat dong giang day, hoc tap va viéc thyc hién cac quy ché, quy dinh cua Nha
treong dbi voi nha gido, CBVC, HDLD va HSSV.

- Phong Téng hop béo cao vé cong tac vé sinh moi trudng ciia cac don vi va to chiic
v¢ sinh khu ty quan trong thang.

- Phong KT&DBCL cung cp thong tin vé viée xay dung dé thi, chdm thi, ndp diém
va cac van dé khac c6 lién quan dén cong tic KT&DBCLGD.

Ban Giam hiéu yéu cau cac don vi ca nhan trong Nha trudng thuc hién nghiém céc noi
dung ghi trong quy dinh nay dé cong tac danh gid, xép loai CBVC, HPLP dat dugc muc dich
va yéu cau di dé ra.

HIEU TRUONG

(Da ky)

TS. Ngb Xuan Hoang



TRUONG CP KINH TE - KY THUAT
DON VI i,

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CA NHAN CUA CB, NV KHOI HANH CHINH

HO VA 1R . oveee e oo v XD Lot thdng ... nam 2020
T Noi dung Tiéu chi danh gia Diém Piém b.tw | D.dv
danh gia trir chuan cham | cham
1 | Thuc hién nhiém vu dwgc giao 60d
1.1.1. Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao. 15-30d/1an
1.1.2. - Bo vi tri lam viéc khong 1y do 15-30 phdt. 10d/1an
- Bo vi tri 1am viéc khong Iy do > 30 phut. 15d/1an
11 Thyc hi¢n 1.13. Chim thyc hién ché d6 bao c4o hodc cham trién ‘ 454
nhiém vu khai cong van dén cac don vi 01 - 02 ngay so voi thoi 10d/1an
gian quy dinh (néu >02 ngay tinh vao muc 1.1.1).
1.1.4. Bi phan anh vé khong hoan thanh nhiém vu | 15d/lan
trong cudc hop giao ban hang thang.
Y thite trach 1.'2.1; Gay khf') khan f:ho qngu(‘yi duén guan hé' cong tac 15d/in
A bi phan anh dén nguoi quan 1y hodc bi phat hién.
1o | PhiemOng Sy thic trch nhiom dé xay ra sai SO 15d
thuc hién N L. \ £ A
nhicm va nham lan, su’ 'co 'anh. hl}'OT}g fienA hoat dong chung 15d/lan
i ; nhung chura t¢i mae bi xtr 1y ky luat.
2 | Thuc hién ndi quy, quy dinh ndi bo 40d
Thuchien ce | | | 4 66 gior lam viée < 07 giolngay: 02 in/théing. 1od
quy dinh vé thoi
2.1 gian lam viéc 25d
(thong qua kiém | 2.1.2. C6 s6 gio 1am viéc < 07 gid/ngay: 03 lan/thang. 25d
tra bam van tay)
2.2.1. Ngudi chu tri phién hop, ngudi chuan bi phién
hop dén mudn khong 1y do 05-15 phut 05d/1an
Thuc hién quy (néu >15 phiit tinh vao muc 1.1.1).
2.2 din}.l v ﬁéi hop 222, D} hop mudn, bd hop sém khong 1y do 05-15 05d/n 05d
: o phat (néu >15 phiit tinh vao muc 1.1.1).
2.2.3. No6i chuyén riéng, 12‘11’1} viéc riéng, sir dung dién 05d/lan
thoai trong khi hdi hop bi nhac nhé.
2.3.1. Gay mét doan két ndi bd (chua & mitc nghiém trong). 05d/14n
2.3.2. Uéng ruou tai noi lam viéc hodc co n6ng do con N
cao khi dén co quan. 05d/lan
2.3.3. Phat ngon thiéu van hoa. 05d/1an
Thuc hignndp | 2-3-4- Khong deo the khi dén truong. 05d/lan
2.3 | sbngvan minhva | 2.3.5. Hit thudc 14 trong phong lam viéc. 05d/1an 05d
ndi quy co quan | 2.3.6. Trang phuc khong ding quy dinh. 05d/1an
2.3.7. Lam viéc riéng trong gior 1am viéc bi nhic nhé. 05d/1an
2.3.8. Noi lam viéc thiéu gon gang, ngin nép bi nhic nho. 05d/lan
2.3.9. An qua tai noi lam viéc. 05d/1an
2.3.10. Gay mit vé sinh noi cong cong. 05d/lan
Thuc hién cac | 2-4.1. Thanh toan cac khoan tai chinh (ké ca tam Ung) 05d/in
ché do lién quan | Vo1 Nha truong chdm bi thong béo.
24 dén taichinh | 2.4.2. Khong tit dién sau khi hét gio 1am viéc. 05d/1an 05d
va tai san 2.4.3. Khong khod nudc sau khi str dung. 05d/1an
Nha truong 2.4.4. Khong khoa cira phong lam viée trude khi ra vé. 05d/1an
Cong diém: 100d
Ngay ........ thang ........ nam 2020

Ca nhan nhan xét Xac nhan cia don vi




TRUONG CP KINH TE - KY THUAT

DON VI o,
PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CA NHAN CUA GIANG VIEN, GIAO VIEN
HO VA LEN: . oooe oo oo e XD loqii thdng . ... nam 2020
T Noi dung Tiéu chi danh gia Piém Piém | P.tw | D.tw | D.dv
danh gia trir chuan | trir | cham | cham
1 | Thuc hién nhiém vu dwgc giao 60d
1.1.1. Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao 15 - 30d/1an
1.1.2. Sir dung s6 sach lér} 16p khong dung quy dinh khi 10d/13n
lanh dao khoa, bd mon kiém tra phat hién.
1.1.3. La GVCN khﬂ()ng hoan thién s6 sach chu nhiém 10d/lin
16p khi thanh tra, kiém tra phat hién.
1.1.4. La GVCN c6 so HSSV nghi hoc khong ¢6 1y do
chinh dang (GYCN khéng biét duoc 1y do va k,héng dua 104/02 1an
ra bién phap ho trg) trong ngay > 10% quén sb 16p (C&c
I6p tai trweomg), >20% quéan s6 16p (CAc I6p tai SEVT).
1.’1.5. Nha giéo giang day khong diém danh va ghi o si 10d/02 in
11 Thuyc hién s0 HSSV, s0 HSSV nghi hoc ¢6 Iy do/khong c6 Iy do. 60d
nhi¢m vy 1.1.6. La GVCN bo khong cho 16p sinh hoat. 10d/lan
1.1.7. Cham thyc hién ché d6 bao cao sinh hoat 16p,
bao diém tir 01 - 03 ngay, tinh theo ngay giao bai thi Lod/n
(trir ngay nghi, phan mém loi, can bg phu trach vang
mdt). Néu > 03 ngay thi tinh vao muyc 1.1.1.
1.1.8. Nop DS vé PK du thi ctia HSSV: tai Trudng -
cham 01 ngay; tai SEVT - 02 ngay. Néu chdm qua sb 10d/1an
ngay trén thi tinh vao muyc 1.1.1.
1.1.9. CBVC duogc giao quéan 1y phong TH-TT khong
thyc hién ding quy dinh ctia Nha truong (sip xép, ghi 15d
chép, vé sinh, quan 1y thiét bi).
1.2.1. Quan Iy 16p trong gio hoc khéng tt (c6 HSSV lam
vigc riéng: nghe dién thoagi, ngu trong la’p...).‘Ct?n b 05d/lan
thanh, kiém tra phdi co ky xdc nhin voi GV vé ket qud
thanh, kiém tra.
Y thic, trach 1.2.2.’ Gay kho khian cho nguoi hoc bi phan anh dén 15d/in
1.2 | nhiém trong thuc | Cac cap quan ly hodc bi phat hién. 15d
hién nhiém vu 1.2.3. Bé HSSV xay ra tai nan trong khi thuc hanh, 15d/n
thuc tap tai truong.
1.2.4. St dung dién thoai trong gio 1én 16p (nhiing
truong hop c6 viéc khan cdp, cho phép goi vio s6 Vin 05d/lan
thir Nha trueong d@é bdo cho gido vién).
2 | Thuc hién ndi quy, quy dinh néi b 40d
Thuc hién cac
2.1 | quydinhvéthoi | Vao 16p mudn hodc ra I6p som khong 1y do 05 - 10 phdt. | 15d/1an 15d
gian lam viéc
2.2.1. Nguoi chu tri phién hop, ngudi chuin bi phién
hop dén muon khéong 1y do 05 -15 phat (méu >15 | 10d/lan
phut tinh vao muc 1.1.1).
2.2.2. Bi hop mudn hoac vé sém khong ly do (cudc
22 Thye hign quy | hop cép truong) 05-15 phlt (néu > 15 phit tinh vao |  10d/1an 104
' dinh vé hoihop | muc 1.1.1).
22%.3. N91 chuyén riéng, lam viéc riéng, st dung 10d/lan
dién thoai.
2.2.4. Bo hop giao ban dau tuan cua Khoa theo quy 10d/13n

dinh ctua Nha truong.




T Noi dung Tiéu chi danh gia Piém Piém | P.tw | D.tw | D.dv
danh gia trir chuan | tr | cham | cham
2.3.1. Gay méat doan két ndi b (chua & mitc nghiém trong). 10d/1an
2.3.2. Uo?g ruQu tai noi lam viéc hodc c¢6 ndong do con 10d/13n
cao khi dén co quan.
2.3.3. Phat ngon thiéu van hoa. 10d/lan
.| 2.3.4.Khong deo thé khi dén truong lam viée.. 05d/lan
A’Thl_Icvhwn. nep | 2.3.5. Hut thudc 1a trong phong lam viée. 05d/1an
2.3 | sOng vin minh va - - . < 10d
A 2.3.6. Trang phuc khong dtng quy dinh. 05d/1an
ndi quy co quan , )
2.3.7. Lam viéc riéng trong gio lam viéc bi nhac nhd. 05d/lan
2.3.8. Noi lam viéc (phong lam viéc, 16p hoc trong gio 05d/1an
giang) thiéu gon gang ngin nip bi nhic nho.
2.3.9. An qua tai noi lam viéc. 05d/1an
2.3.10. Gay mat vé sinh noi cong cong. 05d/lan
L 2.4.1. Thanh toan cac khoan tai chinh v4i Nha truong 05d/lan
Tfmf h.lf'n €aC | cham bj théng bao (ké ca tam tmg).
24 ch;e d?. h:’lniuafl 2.4.2. Khong tit dién sau khi hét gior 1am viéc. 05d/14n 05d
den til_c 71 V& 17243, Khong khoa nude sau khi str dung. 05d/1an
ai san
2.4.4. Khong khoa ctra phong lam vige trude khi ra ve. 05d/1an
Cong diém: 100d
Ngay ...... thang ........ nam 2020

C4 nhan nhén xét




TRUONG CP KINH TE - KY THUAT
PON VI: TRUNG TAM CNTT-TV

PHIEU PANH GIA, XEP LOAI CA NHAN CUA GIANG VIEN, GIAO VIEN

Ho va tén: Bo Cao Chinh

Xép logi thang: 04 nam 2018

Noi dung . o .. Piém biem | biem | D.tw | D.dv
T danh gia Tiéu chi danh gia trir chudn | trtrir | chim | chim
1 | Thuyc hién nhiém vu dwoc giao 60d
1.1.1- Khong hoan thanh nhiém vu dugc giao 10-30d%4n
1.1.2- Thiéu 1 trong 4 tai li€u khi 1én 16p (P01 véi | 10d/1an
day hé¢ CN) hodc thiéu 1 trong 5 tai liéu khi lén 16p
(Dbi v6i dao tao nghé).
1.1.3- GVCN khong hoan thién so sach chu nhi¢ém | 10d/1an
16p khi thanh tra, kiém tra
Thuec hién 114-GVCN cdsOHSSV nghi hoc trongngdly > 30%6quansolop 10d/3 lan
11 | nhiém vu 1.1.5- GVCN bd khong cho 16p sinh hoat 10d/1an 45d 45d
1.1.6- GiVGD c6 so HSSV nghi hoc trong gio 1é€n | 10d3lan
16p > 30% quén s6 16p
1.1.7- Cham thuc hién ché d6 bao diém 1-3 ngay tinh theo | 10d/1an
ngay giao bai thi (trr ngay nghi)
1.1.8- Nop DS vé DK duy thi cia HSSV cham 1 ngay 10d/1an
1.1.9- Quan ly 16p trong gid hoc khong tot (co HSSV lam viée | 5d/1an
riéng, nghe dién thoai, ngt trong 16p. . .)
Y thire, trach | 1.2.1- Gay kh6 khin cho nguoi hoc bi phan anh dén cac cap | 10d/1an
1.2 | nhi¢m trong quan Iy hodc bi phat hién 15d 154
thue hién 122-D& HSSV xdy ra tai nan trong khi TH, TT tai truong 10d/1an
nhiém vu 1.2.3- Str dung dién thoai trong gio 1én 16p 5d/1an
2 | Thuc hién ndi quy, quy dinh ngi b 40d 40d
Thuc hiégn cic | 2.1.1- Vao 16p mudn hodc ra 16p sém khong 1y | 15d/tiét
2.1 | quy dinh vé thoi | do >10 phat 154 15d
2.21-Nguoi chu tri phién hop, nguoi chuén bi dén mudn khong | 10d/1an
oo | Thechign quy lydo tir 5 - 15 phit 10d 10d
' dinh vé hji hgp | 2.2.2-Dihop muon, bo hop sdmkhéng Iy do tir 5 - 15phit | 10d/1an
22.3-Noi chuyén riéng, lam viéc riéng, str dung dién thoai 10d/1an
2.3.1- Gay mat doan ket ndi bd 10d/1an
2.32-Udnggutainoi bmviéchodcad nongddoon khidtnocoquan 10d/1an
2.3.3- N6i nang thieu van hoa 10d/1an
Thuc hign | 2.34-Khong deo thé dén truong 5d/lan
23 nép séng vian | 2.3.5- Hut thudc 14 trong phong lam viéc 5d/1an 10d 10d
' minh va ndi | 2.3.6- Trang phuc khong dung quy dinh 5d/lan
quy co quan | 2.3.7- Lam viéc riéng trong gio lam viéc bi nhac nhd 5d/lan
2.3.8- Noi lam viéc thiéu gon gang ngén nap bi nhac nhd 5d/lan
2.3.9- An qua tai noi lam viéc 5d/1an
2.3.10- Gay mat v¢ sinh noi cong cdng 5d/lan
Thuchignaic | 2.4.1- Thanh toan cac khodn tai chinh véi nha truong | 5d/lan
04 chédlinquan | chim bi thong béo lan 2 (ké ca tam (mg) s s
' den i chinhva | 24.2-Thicuy thirc trdch nhiém dé mat i san cuia nha truong S5d/lan
i sin 2.4.3- Khong khod nude sau khi str dung 5d/lan
Cong diém: 100d 100d

Ngay 02 thang 05 nam 2018

Ca nhian nhan xét

Xac nhan cia don vi




TRUONG CP KINH TE - KY THUAT

DON VL. .o,
BANG TONG HQP DANH GIA XEP LOAI CBVC, HDLD
Thang............nam 2020
Diém DPiém Piém Piém
TT Ho va tén cdnhén |canhantw | DPonvi | Ponvi Ghichu
tw chAm xép loai chim xép loai
Danh sach xép loai gdm co:................ nguoi
Trong do:
Loai A: ...
LoaiB:......coooveen 1L
LoaiC:...oovvviiineen
Mién xép loai:.................
Khong xép loai............
Théai Nguyén, ngay..........thang...... ... nam 2019
TRUONG PON VI

(Ky, ghi ré ho tén)
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