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MỘT SỐ QUY ĐỊNH CƠ BẢN TRONG QUY CHẾ ĐÀO TẠO VÀ QUY CHẾ QUẢN LÝ 
HỌC SINH, SINH VIÊN DÀNH CHO SINH VIÊN HỌC TẠI SEVT


Để giúp sinh viên (SV) đang học tại Công ty Samsung Electronics Việt Nam Thái Nguyên (SEVT) biết và thực hiện tốt Quy chế đào tạo và Quy chế quản lý học sinh, sinh viên. Trường Cao đẳng Kinh tế - Kỹ thuật (CET) tóm tắt những quy định cơ bản, quan trọng nhất, liên quan đến sinh viên trong các Quy chế này để cung cấp cho SV.

I. QUY CHẾ ĐÀO TẠO


Hiện nay các lớp học tại SEVT đang được đào tạo theo 2 phương thức:


- Đào tạo theo hệ thống tín chỉ (Ngành Kế toán tổng hợp và Ngành Công nghệ kỹ thuật Điện, Điện tử). Thực hiện theo quy định được ban hành theo Quyết định số 43/2007/BGDĐT của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT và Quyết định số 539/QĐ-CĐKTKT-ĐT của Hiệu trưởng Trường CĐKT-KT.

- Đào tạo theo học chế niên chế (Ngành Tiếng Anh và Tiếng Hàn Quốc). Thực hiện theo quy định ban hành theo Quyết định số 25/2006/QĐ-BGDĐT của Bộ trưởng Bộ GD&ĐT.

1.1. Một số quy định chung

1. Thời gian đào tạo: Thời gian đào tạo của trình độ cao đẳng chuyên nghiệp hệ chính quy là 3 năm.
2. Văn bằng: SV tốt nghiệp được cấp bằng Cao đẳng chính quy.

3. Chuyển ngành đào tạo: Trong học kỳ đầu tiên, SV được chuyển ngành đào tạo theo nguyện vọng. SV làm đơn (Mẫu 7) nộp cho phòng Đào tạo – Quản lý khoa học và Hợp tác quốc tế (ĐT-QLKH&HTQT) của CET.

4. Thi kết thúc học phần (HP): Điều kiện dự thi: SV phải tham dự > 80% thời gian học tập ở trên lớp của HP. Hoãn thi: SV có thể xin hoãn thi nếu có lý do chính đáng, SV phải làm Đơn xin hoãn thi (Mẫu 9) có xác nhận của Phòng Đào tạo - SEVT, sau đó nộp cho Phòng ĐT-QLKH&HTQT của CET. 
5. Phúc tra, khiếu nại điểm: SV có quyền gửi đơn xin phúc tra, khiếu nại về điểm (cả điểm thành phần hoặc điểm thi kết thúc HP)(Mẫu 5) cho phòng Khảo thí và Đảm bảo chất lượng (KT&ĐBCL) và phòng ĐT-QLKH&HTQT của CET chậm nhất sau 7 ngày kể từ ngày công bố điểm.

6. Kết quả các HP: Giáo dục quốc phòng (GDQP) và Giáo dục thể chất (GDTC) không tính vào điểm trung bình chung (TBC) của học kỳ, năm học hay khóa học. Nhưng SV phải thi đạt yêu cầu và riêng học phần GDQP phải được cấp chứng chỉ.
7. Bảo lưu kết quả học tập: Đối với những SV đã tốt nghiệp các trường đại học, cao đẳng chuyên nghiệp hệ chính quy khác sẽ được xem xét cho bảo lưu điểm của những HP giống nhau hoặc tương đương. Để được bảo lưu, SV phải nộp bảng điểm gốc hoặc phô tô – công chứng cho Phòng ĐT-QLKH&HTQT của CET chậm nhất sau 7 ngày tính từ khi học kỳ thứ nhất bắt đầu.

8. Nghỉ ốm, nghỉ đột xuất: SV phải làm đơn (Mẫu 8), có xác nhận của Phòng Đào tạo – SEVT và y tế (nếu bị ốm), nộp cho Phòng ĐT-QLKH&HTQT của CET.

9. Nghỉ học tạm thời: SV được phép nghỉ học tạm thời (1 năm) vì các lý do: Ốm đau lâu dài, tai nạn, hoàn cảnh gia đình khó khăn…SV phải làm đơn (Mẫu M3), có ý kiến của gia đình, có xác nhận của địa phương và Phòng Đào tạo – SEVT, nộp đơn cho Phòng ĐT-QLKH&HTQT của CET. SV được phép nghỉ học tạm thời sẽ được bảo lưu kết quả của những HP đã đạt yêu cầu. Khi trở lại học tập, sinh viên phải làm đơn (Mẫu 4), trước khi bắt đầu kỳ học 1 tháng.
1.2. Một số quy định cụ thể trong đào tạo theo hệ thống tín chỉ 

1. Chương trình đào tạo: SV phải hoàn thành khối lượng kiến thức là 105 tín chỉ (TC).
2. Cách đánh giá: Học phần có 1 – 2 TC sẽ có: 1 điểm thảo luận/bài tập – tỷ trọng 20%, 1 điểm kiểm tra giữa HP – 20% và điểm thi kết thúc HP – 60%. Học phần > 2 TC sẽ có: 1 điểm thảo luận/bài tập – 10%, 1 điểm kiểm tra định kỳ - 10%, 1 điểm kiểm tra giữa HP – 20% và điểm thi kết thúc HP – 60%.

Kết quả học tập của SV được đánh giá (xét học vụ) sau mỗi học kỳ theo các tiêu chí: Điểm TBC học kỳ (cả HP đạt và không đạt); Khối lượng kiến thức tích lũy được (tổng số TC của các HP đã đạt) và Điểm TBC tích lũy (điểm trung bình của các HP mà SV tích lũy được từ đầu khóa học đến thời điểm xét – kết thúc mỗi học kỳ).

3. Cách tính điểm: Điểm thành phần và điểm thi kết thúc HP được chấm theo thang điểm 10. Điểm tổng kết HP là tổng các điểm thành phần và điểm thi kết thúc HP nhân với tỷ trọng tương ứng, sau đó được quy sang điểm chữ theo quy định: a) Loại đạt gồm: A (8,5 – 10) – Giỏi; B (7,0 – 8,4) – Khá; C (5,5 – 6,9) – Trung bình; D ( 4,0 – 5,4) – Trung bình yếu. b) Loại không đạt: F (<4,0) – Kém.

Tính điểm TBC học kỳ (TBCHK) và điểm TBC tích lũy (TBCTL): Điểm tổng kết các HP được quy đổi từ điểm chữ sang thanh điểm 4 (theo quy định: A tương ứng với 4; B – 3; C – 2; D – 1; F – 0), sau đó đưa vào công thức để tính điểm TBCHK, TBCTL và xếp loại: Xuất sắc: 3,6 – 4,0; Giỏi: 3,2 – 3,59; Khá: 2,5 – 3,19; Trung bình khá: 2,2 – 2,49; Trung bình: 2,0 – 2,19.

Điểm TBCHK và TBCTL được dùng để xét học vụ, xét cấp học bổng, xếp loại học lực, cảnh báo học tập, buộc thôi học, xếp hạng tốt nghiệp của SV.
4. Học lại, học ghép, học cải thiện điểm

- SV có điểm tổng kết HP không đạt (điểm F) thì không được thi lại mà phải làm đơn học lại (Mẫu 1); SV có những HP chưa học thì phải làm đơn học ghép với lớp khác (Mẫu 1); SV có điểm tổng kết HP đã đạt yêu cầu (điểm B/C/D) nhưng muốn nâng cao điểm thì được làm đơn đăng ký học cải thiện điểm (Mẫu 2).

- Học lại, học ghép, học cải thiện điểm được thực hiện theo kế hoạch do Phòng ĐT-QLKH&HTQT thông báo.
5. Cánh báo học tập: SV sẽ bị cảnh báo học tập khi: Điểm TBCHK đạt <0,8 ở học kỳ đầu tiên; Đạt 1,00 ở các học kỳ tiếp theo hoặc dưới 1,10 ở 2 học kỳ liên tiếp. Hoặc SV có điểm TBCTL <1,2 ở năm thứ nhất; <1,4 ở năm thứ 2; <1,6 ở năm thứ 3.
6. Buộc thôi học: SV bị buộc thôi học khi: Tự ý bỏ học từ 1 học kỳ chính trở lên; Hoặc bị cảnh báo học tập 3 học kỳ liên tiếp; Hoặc đã học vượt quá thời gian tối đa được phép học tại trường (4,5 năm); Hoặc bị kỷ luật lần thứ 2 vì lý do thi hộ hoặc nhờ người khác thi hộ. Sinh viên bị buộc thôi học nếu có nguyện vọng trở lại học tập thì làm đơn (Mẫu 6) chậm nhất sau 1 tháng kể từ khi có Quyết định buộc thôi học.
7. Thực tập tốt nghiệp (TTTN): Thời gian từ 7 – 12 tuần, có khối lượng kiến thức là 5 TC. Điểm của Báo cáo kết quả TTTN được tính vào điểm TBCTL của toàn khóa học.

8. Công nhận tốt nghiệp: SV được xét công nhận tốt nghiệp (không phải thi tốt nghiệp) với các điều kiện: Không bị truy cứu trách nhiệm hình sự; Tích lũy đủ 105 TC; Điểm TBCTL toàn khóa đạt >2,0. Có đủ 3 chứng chỉ: Tiếng Anh – chuẩn A2, Tin học – chuẩn IC3 và chứng chỉ GDQP.

Xếp hạng tốt nghiệp: Căn cứ vào điểm TBCTL toàn khóa: Loại xuất sắc: 3,6 – 4,0; Giỏi: 3,2 – 3,59; Khá: 2,5 – 3,19; Trung bình khá: 2,2 – 2,49; Trung bình: 2,0 – 2,19.

1.3. Một số quy định cụ thể trong đào tạo theo học chế niên chế

1. Chương trình đào tạo: SV phải hoàn thành khối lượng kiến thức từ 140 – 160 đơn vị học trình (ĐVHT).
2. Cách đánh giá: Điểm đánh giá HP bao gồm: Điểm kiểm tra thường xuyên, điểm thực hành và điểm thi kết thúc HP. Trong đó điểm thi kết thúc HP là bắt buộc và có trọng số là 50%.

3. Cách tính điểm: Điểm thành phần và điểm đánh giá HP được chấm theo thang điểm 10 và làm tròn đến phần nguyên. Điểm TBC học tập (TBCHT) của mỗi học kỳ, mỗi năm học, mỗi khóa học được tính theo công thức và được tính đến 2 chữ số thập phân.

Kết quả thi tốt nghiệp đối với môn Chính trị
không tính vào điểm TBC học tập của hoc kỳ, năm học hay khóa học nhưng SV phải thi đạt yêu cầu.

Điểm TBCHT được dùng để xét học vụ, kết luận về học lực của SV, cho thôi học, ngừng tiến độ học, được học tiếp và để xét tốt nghiệp.

4. Thi lại, học lại, học cải thiện điểm: Khi điểm tổng kết HP<5,0 sau lần thi 1, SV chỉ được thi lại 1 lần. Sau thi lại lần 2 mà điểm tổng kết HP vẫn < 5,0 thì SV phải học lại HP đó.


Học cải thiện điểm: Khi điểm tổng kết HP đã đạt yêu cầu, nếu SV muốn nâng cao kết quả học tập thì được phép làm đơn xin học cải thiện điểm (Mẫu 2).
5. Xếp loại kết quả học tập: a) Loại đạt gồm: 9 đến 10 – Xuất sắc; 8 đến cận 9 – Giỏi; 7 đến cận 8 – Khá; 6 đến cận 7 – Trung bình khá; 5 đến cận 6 – Trung bình. b) Loai không đạt: 4 đến cận 5 – Yếu; Dưới 4 – Kém.

6. Xét lên lớp: Sau mỗi năm học, SV được học tiếp năm học sau với các điều kiện: Điểm TBC học tập (TBCHT) của năm học >5,0; Khối lượng các HP bị điểm <5 tính từ đầu khóa học <25 ĐVHT.
7. Buộc thôi học: Theo 1 trong các trường hợp sau: 1) Điểm TBCHT của năm học <3,0; 2) Điểm TBC của tất cả các HP tính từ đầu khóa học <4,0 sau 2 năm học, <4,5 sau 3 năm học; 3) Đã hết thời gian tối đa học tại trường (4,5 năm); 4) Bị kỷ luật lần 2 do thi hộ hoặc nhờ người thi hộ.

8. Thực tập tốt nghiệp (TTTN): Thời gian từ 7 đến 12 tuần, có khối lượng kiến thức là 4 ĐVHT. Điểm của Báo cáo kết quả TTTN được tính vào điểm TBCHT của toàn khóa học.
9. Thi tốt nghiệp: Sinh viên phải dự kỳ thi tốt nghiệp với 3 môn thi: Chính trị, Cơ sở ngành và Chuyên ngành.
10. Xét và công nhận tốt nghiệp: SV phải có đủ các điều kiện sau: a) Tính đến thời điểm xét tốt nghiệp, SV không bị truy cứu trách nhiệm hình sự; b) Tích lũy đủ số HP quy định, không còn HP bị dưới điểm 5; c) Các môn thi tốt nghiệp đạt >5,0; Có đủ 3 chứng chỉ: Tiếng Anh – chuẩn A2, Tin học – chuẩn IC3 và chứng chỉ GDQP.
II. QUY CHẾ QUẢN LÝ HSSV
2.1. Quy định chung

1. Sau khi trúng tuyển, hoàn thành thủ tục nhập học, trở thành học sinh, sinh viên (HSSV) chính thức của Trường thì người học được cấp thẻ HSSV. Ngoài ra, nếu có nhu cầu HSSV có thể làm Giấy xác nhận là HSSV của Trường (Mẫu 10), nộp cho Phòng Công tác học sinh, sinh viên (CTHSSV) để ký xác nhận. 
Nếu HSSV muốn thôi học vì các lý do đặc biệt (hoàn cảnh gia đình, sức khỏe…) thì làm Đơn xin thôi học (Mẫu 11), nộp cho Phòng CTHSSV để làm thủ tục.

2. HSSV phải đeo thẻ HSSV trong thời gian học tập và sinh hoạt tại lớp. Trường hợp HSSV cố tình không đeo thẻ, giáo viên đang lên lớp được phép yêu cầu HSSV ra khỏi lớp học. Nếu mất hoặc thẻ bị  hỏng thì HSSV phải làm đơn xin cấp lại thẻ (Mẫu 12) và phải có giấy xác nhận của phòng CTHSSV trong thời gian chờ làm lại thẻ.
3. HSSV phải lên lớp học bình thường theo thời khoá biểu: HSSV lên lớp phải đúng giờ, không được vào lớp sau 15 phút khi giáo viên đã bắt đầu giảng bài (coi như nghỉ học không lý do). Trường hợp không lên lớp được vì ốm đau từ 01 ngày trở lên HSSV phải làm Đơn xin nghỉ học (Mẫu 8) có xác nhận của Phòng Đào tạo SEVT và nộp đơn cho Phòng ĐT-QLKH&HTQT của CET. 
4. Khi giáo viên hoặc cán bộ có trách nhiệm vào lớp tất cả HSSV phải đứng nghiêm để chào và ngồi xuống khi được phép. Trong lớp học phải ngồi đúng chỗ quy định. Không gác chân lên bàn, ghế; không đội mũ, nói chuyện, sử dụng điện thoại, làm việc riêng và không hút thuốc lá. Khi có ý kiến phải giơ tay xin phép giáo viên.
5. Lớp trưởng và ban cán sự lớp phải tổ chức và chịu trách nhiệm về quá trình học tập của lớp mình như: Ổn định và duy trì trật tự lớp học, báo cáo sĩ số lớp cho giáo viên. Ghi chép vào sổ theo dõi giảng dạy và học tập đúng thực trạng của giờ học (Số học sinh vắng mặt, lý do, giáo viên giảng dạy bộ môn, đầu bài của bài giảng…). Báo cáo tình hình học tập của lớp học khi có đoàn kiểm tra.
6. Tất cả HSSV phải chấp hành nghiêm chỉnh giờ tự học, tuyệt đối không được đánh bài, bi-a, chơi bóng, chơi cầu, mở rađio, caset và làm việc khác ảnh hưởng đến giờ tự học của người khác.

7. HSSV phải chấp hành nghiêm chỉnh quy chế thi và kiểm tra. Khi vào thi phải đeo thẻ HSSV và nghiêm cấm không đánh dấu bài, sử dụng giấy thi không hợp lệ, mang tài liệu vào phòng thi, trao đổi thảo luận với bạn, nhìn và chép bài của bạn, cho người khác nhìn và chép bài của mình; Thi hộ và nhờ người khác thi hộ, có thái độ sai trái, thô bạo với cán bộ coi thi. Nếu vi phạm nội quy phòng thi tuỳ theo mức độ sẽ bị kỷ luật theo quy chế hiện hành. 
8. HSSV phải đóng học phí đầy đủ, nếu không đóng học phí đúng hạn sẽ không được tham gia thi. Phải tôn trọng thầy cô giáo, cán bộ nhân viên phục vụ trong Nhà trường. Có thái độ hành vi đúng đắn đối với mọi người và những sự việc xảy ra ở xung quanh. Cấm nói tục, chửi bậy và có hành vi thô bạo với người khác;

9. Nghiêm cấm HSSV sử dụng các chất gây nghiện (ma tuý), uống rượu say, chứa chấp gái mại dâm, quan hệ nam nữ bất chính, gây gổ đánh nhau, dùng bạo lực, đánh bài và các hình thức chơi khác ăn tiền của nhau.

2.2. Quy định về đánh giá điểm rèn luyện

2.2.1. Thời gian đánh giá kết quả rèn luyện

- Việc đánh giá kết quả rèn luyện của từng HSSV được tiến hành theo từng học kỳ, năm học và toàn khóa học.
- Điểm rèn luyện của học kỳ là tổng điểm đạt được của 5 nội dung đánh giá chi tiết của Nhà trường.
-  Điểm rèn luyện của năm học là trung bình cộng của điểm rèn luyện các học kỳ của năm học đó.
- Điểm rèn luyện toàn khoá là trung bình chung của điểm rèn luyện các năm học của khóa học đã được nhân hệ số và được tính theo công thức.

2.2.2. Quy trình đánh giá kết quả rèn luyện

- Từng HSSV căn cứ vào quá trình rèn luyện, tự đánh giá theo mức điểm chi tiết do Nhà trường quy định (từ 1 ( 100 điểm).
- Tổ chức họp lớp có giáo viên chủ nhiệm (GVCN) tham gia, tiến hành xem xét và thông qua mức điểm của từng HSSV trên cơ sở phải được >50% ý kiến đồng ý của tập thể lớp và phải có biên bản kèm theo.
- Kết quả điểm rèn luyện của từng HSSV được Hội đồng cấp khoa xem xét, xác nhận, trình Hiệu trưởng.
- Hiệu trưởng xem xét và công nhận. Kết quả đánh giá rèn luyện của HSSV được công bố công khai và thông báo cho HSSV. 

2.2.3. Phân loại kết quả rèn luyện
- Kết quả rèn luyện được xếp loại theo quy định: 90 ( 100 - Xuất sắc; 80 ( 89 - Tốt; 70 ( 79 – Khá; 60 ( 69 - Trung bình khá; 50 ( 59 - Trung bình; 30 ( 49 - Yếu; Dưới 30 – Kém.
- Những HSSV bị kỷ luật từ mức cảnh cáo trở lên khi phân loại kết quả rèn luyện không được vượt quá loại trung bình.

2.2.4. Sử dụng kết quả rèn luyện

-  Kết quả rèn luyện toàn khóa học của từng HSSV được lưu trong hồ sơ quản lý HSSV của Nhà trường và ghi vào bảng điểm kết quả học tập và rèn luyện của từng HSSV khi ra trường.
-  HSSV có kết quả rèn luyện xuất sắc được Nhà trường xem xét biểu dương, khen thưởng..
-  HSSV xếp loại rèn luyện kém trong cả năm học thì phải tạm ngừng học 1 năm học ở năm học tiếp theo.
2.3. Quy định về xét học bổng khuyến khích học tập (KKHT)
Quỹ học bổng KKHT: Được chi tối thiểu bằng 8% nguồn thu học phí hệ đào tạo chính quy tập chung diện ngân sách Nhà nước cấp.
2.3.1. Đối tượng được xét, cấp học bổng KKHT
-  HSSV hệ chính quy tập trung của Trường Cao đẳng Kinh tế - Kỹ thuật.
- HSSV thuộc diện hưởng học bổng khuyến khích học tập theo quy định hiện hành, nếu đạt kết quả học tập và rèn luyện theo tiêu chuẩn quy định tại mục 2.3.2.

2.3.2. Tiêu chuẩn xét, cấp học bổng KKHT

2.3.2.1. Tiêu chuẩn chung
a. HSSV có kết quả học tập, rèn luyện từ loại khá trở lên, không bị kỷ luật từ mức khiển trách trở lên trong học kỳ xét học bổng thì được xét, cấp học bổng KKHT trong phạm vi quỹ học bổng KKHT của trường.
b. Ưu tiên khi xét học bổng KKHT: Trường hợp nhiều HSSV có điểm trung bình chung học tập bằng nhau, thì ưu tiên các tiêu chí theo thứ tự sau:

- Điểm rèn luyện;

- Thành tích của HSSV trong công tác Đoàn - Hội;

- Con gia đình thương binh, liệt sỹ, con hộ nghèo, dân tộc vùng cao.
c. Đối với sinh viên đào tạo theo hệ thống tín chỉ thì trong học kỳ xét học bổng KKHT, sinh viên phải học đủ số tín chỉ được Quy định về đào tạo theo hệ thống tín chỉ của Trường Cao đẳng Kinh tế - Kỹ thuật.
d. Đối với sinh viên hệ cao đẳng chuyên nghiệp, kết quả các học phần Giáo dục quốc phòng, Giáo dục thể chất không tính vào điểm trung bình chung của học kỳ nhưng tổng kết môn học phải đạt mức trung bình trở lên.

e. Học bổng KKHT được cấp theo từng học kỳ và cấp 10 tháng trong năm học.

2.3.2.2. Tiêu chuẩn cụ thể về xếp loại kết quả học tập và rèn luyện
a. Về kết quả học tập

- Kết quả học tập làm cơ sở xét, cấp học bổng là điểm TBCHT của học kỳ và được xếp loại: Xuất sắc, giỏi, khá theo quy định trong Quy chế đào tạo (Khoản 3 – Mục 1.2 trong đào tạo tín chỉ hoặc Khoản 5 – Mục 1.3 trong đào tạo niên chế).
- Điểm TBCHT của học kỳ xét học bổng chỉ tính theo kết quả thi kết thúc học phần ở lần thi thứ nhất, trong đó không có học phần nào có điểm dưới 4,0 (trong đào tạo tín chỉ) và dưới 5,0 (trong đào tạo niên chế).
b. Về xếp loại kết quả rèn luyện
Kết quả rèn luyện làm cơ sở xét, cấp học bổng được xác định theo quy định của Quy chế và được xếp loại như ở Mục 2.2.3.

2.3.3. Mức học bổng
- Học bổng loại Khá: Cấp cho HSSV có điểm TBCHT đạt loại khá trở lên và điểm rèn luyện đạt loại khá trở lên. Mức học bổng loại khá bằng mức học phí hiện hành của ngành, nghề mà HSSV đóng cho Nhà trường;

- Học bổng loại Giỏi: Cấp cho HSSV có điểm TBCHT đạt loại giỏi trở lên và điểm rèn luyện đạt loại tốt trở lên. Mức học bổng loại giỏi bằng mức học bổng loại khá cộng thêm 20.000đ/tháng;

- Học bổng loại Xuất sắc: Cấp cho HSSV có điểm TBCHT đạt loại xuất sắc và điểm rèn luyện đạt loại xuất sắc. Mức học bổng loại xuất sắc bằng mức học bổng loại giỏi cộng thêm 20.000đ/tháng;

2.3.4. Quy trình xét, kỳ cấp học bổng KKHT

2.3.4.1. Quy trình xét 

- Tổ Kế hoạch Tài chính - Phòng Tổng hợp lập dự toán quỹ, định mức học bổng KKHT trình Hiệu trưởng phê duyệt;

- Căn cứ dự toán quỹ học bổng KKHT, Phòng Công tác HSSV trình Hiệu trưởng dự kiến phân bổ số suất học bổng KKHT theo các lớp của các khoa trong từng học kỳ.

2.3.4.2. Kỳ cấp học bổng KKHT

- Kết thúc học kỳ, căn cứ vào kết quả học tập và điểm rèn luyện của HSSV, các Khoa tổng hợp danh sách HSSV đề nghị xét cấp học bổng KKHT theo thứ tự từ loại xuất sắc trở xuống đến hết quỹ học bổng KKHT đã được phân bổ theo từng lớp gửi về Phòng Công tác HSSV;

- Phòng Công tác HSSV tổng hợp danh sách thông báo đến các phòng, khoa liên quan và công khai đến toàn thể HSSV trong thời gian 01 tuần. Sau đó trình Hội đồng xét học bổng khuyến khích Nhà trường xét và ra quyết định công nhận HSSV đạt học bổng KKHT theo quy định.

2.3.5. Phân công nhiệm vụ cho các đơn vị
- Phòng ĐT-QLKH&HTQT: Cung cấp kết quả học tập của HSSV theo học kỳ, đúng thời gian quy định và kiểm tra, rà soát điểm học tập của HSSV được xét, cấp học bổng KKHT.
- Phòng Công tác HSSV: Cung cấp kết quả rèn luyện của HSSV theo học kỳ, đúng thời gian quy định và kiểm tra, rà soát điểm rèn luyện của HSSV được xét, cấp học bổng KKHT.
- Tổ Kế hoạch Tài chính: Kiểm tra, rà soát việc đóng học phí của HSSV và việc thực hiện chỉ tiêu quỹ học bổng KKHT theo lớp học của các khoa.
- Các Khoa tiếp nhận những kiến nghị, thắc mắc của HSSV trực tiếp trao đổi với các đơn vị liên quan để điều chỉnh, bổ sung (nếu có) và gửi danh sách về phòng Công tác HSSV.
Ghi chú: Sinh viên có thể tìm hiểu văn bản tóm tắt, văn bản đầy đủ của các Quy chế này và các mẫu đơn trên Website của Nhà trường: tec.tnu.edu.vn.
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- Trung tâm CNTT-TV (đưa lên Website);

- Sinh viên các lớp tại SEVT (t/h);

- Lưu VT, P.ĐT-QLKH&HTQT, P. CTHSSV.
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