PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CP KINH TE - KY THUAT Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 397/QD-CPKTKT-TH Thai Nguyén, =gay 04 thang 6 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh Quy dinh ché dd 1am viéc cia Nha gido
Terromng Cao ding Kinh té - K§ thuat

HIEU TRUGNG TRUONG CAO PANG KINH TE - K¥ THUAT

Cén cir Quyet dinh s6 4507/0P-BGD&PT ngay 18/8/2005 cric: B truong Bo
(Gido duc va Pao tao vé viéc thanh Idp truong Cao ddng Kinh té - Ky thudt thudc
Dai hoc Thai Nguyén; '

Céin cir Nghi dinh 244/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phi vé ché
ds tién luong déi véi cér b, céng chire, vién chire va lyc luong vii trang;

Cén cir Thong tw s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 cua B$ truong
B¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hgi ban hanh Quy dinh ché dé lam viéc cua
nha gido gido duc nghé nghiép;

Can cur Thong tu s6 09/2017/TT-BLPTBXH ngay 13/3/2017 cua Bj trudng
B§ Lao dong - Thuong binh va Xd hgi Quy dinh vé t6 chirc thuc hién chuong
trinh dao tao trinh dé trung ccfp, trinh do cao d&:ng theo nién ché hodc theo
phuong phdp tich lily mé-dun hodc tin chi; Quy ché kiém tra, thi, xét cong nhdn
tot nghiép;

Céin i Thong tw s6 27/2018/TT-BGDDT ngay 25/10/2018 vé viéc sira doi
b6 sung mot sé diéu cua théng tw lién tich $6 68/2011/TTLT vé& mét sé Piéu cua
Nghi dinh 244/2005/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu.

Cén cir Vin ban hop nhat sé 1308/VBHN-BLDTBXH ngay 05/4/2019 cua
B6 truong Bé LBTBEXH ban hanh diéu 1é truong Cao ding;

Cain cir Quyét dinh sé 2424/0D-PHTN ngay 22/10/2915 cua Gidm déc Pai
hoc Thai Nguyén vé viéc ban hanh Quy dinh nhiém vy, quyén han cua Pai hoc
Thai Nguyén, cdc co s¢ gido duc dai hoc thanh vién va don vi truc thugc,

Theo dé nghi ciia 6ng Trudng phong Téng hop,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hank kém theo Quyét dinh ndy “Quy dinh ché 33 iam viée cua
Nha gido Truong Cao déing Kinh té - Ky thudr”.

Piéu 2. Quyéi dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va ducc 4p dung tir ndm
hoc 2021-2022.
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Piéu 3. Cac ong (ba) Trudng Phong Tong hop, Ké toan truong, Trréng
cac don vi phong, khoa, trung tdm, va toan thé CBVC, HDLD thudc Tiurong s
Cao dang Kinh té - K§ thuat chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh
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Noi nhan:

- BGH (theo dai, chi dao);

- Nhu diéu 3 (thuc hién);

«Lam; VT, TCCB.




PAI HOC THAI NGUYEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CP KINH TE - KY THUAT Pic lap - T do - Hanh phiic

QUY PINH CHE PQ LAM VIEC CUA NHA GIAO

(Ban hianh kém theo Quyét dinh s6: 397/QD-CD KTKT-TH ngay 04 thdng 6 nam 2021
ciia Hiéu truong Truong Cao ding Kinh té - Ky thudt)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy dinh nay, quy dinh ché do 1am viéc ddi v6i nha gido, can bd quan ly
gido duc ¢6 tham gia giang day thuéc truong Cao déng Kinh té - K§ thuat, (goi
chung la Nha gido) bao gdm: Nhiém vu ctia Nha gi4o; dinh muc thoi gian lam
viéc; gio chuén giang day; quan ly, st dung va ap dung thoi gian lam viéc.

2. Pbi tuong ap dung: |

- Quy dinh nay ap dung d6i v6i Nha gido (ké ca nhitng nguoi trong thoi
gian tép su, hop dong) dang truc tiép giang day va thudc bién ché tra luong tai
Trudng Cao ding Kinh té - K§ thuét.

- Quy dinh nay khong 4p dung dbi véi Nha gido thinh giang, cdc nha khoa
hoc, chuyén gia trong va ngoai nudc duge moi dén giang day tai Truong Cao
ding Kinh té - K§ thuat.

Piéu 2. Muc dich

1. Lam can c& dé Hiéu trudng, truéng cac don vi phan cong, bd tri, st
dung, ning cao chét luong va hiéu qua lao dong d6i v6i Nha gido.

2. Lam co s& dé nha gido xay dung ké hoach giang day, nghién ctru khoa
hoc, hoc tdp nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu.

3. Lam co s& dé kiém tra, danh gia, xép loai vién chirc hé.ng nam, dam bao
tinh cong khai, cong bang, dan chu trong viéc thuc hién ché dd, chinh séch,
quyén va nghia vu ciia Nha gido.

Piéu 3. Quy dinh giv chuén, thoi gian giang day, dinh mirc gio gidng,
quy mo lép hoc

1. Quy dinh v& gid chuén giang day: Gio chuén la don vi thoi gian quy ddi
tlr s gidr lao dong can thiét trude, trong va sau gior giang dé hoan thanh nhiém vu
giang day gém: chuén bi giang day; thuc hién giang day; kiém tra dinh ky két qua
hoe &0 cua mo-dun, moén hoc.




2. Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao duge tinh bing gio chuén,
trong do6 gidr giang day dugce tinh nhu sau:

a. Mot gio day ly thuyét 1a 45 phat dugc tinh bang 1 giod chudn.

b. Mét gi&s day tich hop (két hop ca 1y thuyét va thuc hanh) 1a 60 phut duge
tinh bang 1 gio chuén.

c. Mot gi day thuc hanh 1a 60 phit duoc tinh bang 1 gio chuan.

d. Giang day mén gio duc thé chét: 01 tiét ly thuyet (45 phuf) hodc 01 gi&
thuc hanh (60 phut) tinh bang 01 gidy chuAn.

3. Pinh murc gid gidgng duge xac dixw la s6 gioy chuén cho mdi nha gido
phai giang day, dugc quy dinh theo nam ho-.

4. Quy md 16p hoc: Lép hoc Iy thuyét t6i thiéu 35 hoc sinh, sinh vién. Lop
hoc thuc hanh, tich hop t8i thiéu 18 hoc sinh, sinh vién dbi véi nghé binh thudng.
Hiéu truéng can clr vao diéu kién thuc té ctia Nha truong quyét dinh s6 hoc sinh,
sinh vién cu thé cia 16p hoc ¢6 quy mé nho hon, dam bao phu hop véi dac diém
cua timg nganh, nghé.

CHUONG I
NHIEM VU VA CHE PO LAM VIEC CUA NHA GIAO

Pidu 4. Nhiém vu ciia Nha gido

1. Cong tac giang day

a) Chudn bi giang day: Soan gido an, lap dé cuong bai giang, chuén bi tai
liéu, trang thiét bi phuc vu cho viéc giang day mé-dun, mén hoc duge phan cong
giang day.

b) Giang day md-dun, mén hoc dugc phén cong theo ké hoach va quy dinh
cuia chuong trinh.

c) Panh gia két qua hoc tép cua hoc sinh, sinh vién gf‘)m: Soan dé kiém tra,
coi kiém tra, dnh gia kiém tra dinh k.

2. Coi thi, kiém tra, danh gia két tb?> mo-dun, mén hoc; chdm thi tuyén
sinh; chém thi tot nghiép; huong din, dani: gié chuyén dé, khoa ludn t6t nghiép;
danh gia két qua nghién cini ciia hoc sinn, sinh vién.

3. Hoan thién cac bidu mau, sd sach quan ly 16p hoc duoc b6 tri, phan cong
giang day theo quy dinh.




4. Huéng dan hoc sinh, sinh vién lam chuyén 8, khoa luan tdt nghiép (néu
¢6); huéng dan thuc tap, thuc tép két hop véi lao dong san xuat; luyén thi cho
hoc vién, hoc sinh, sinh vién gi6i tham gia ky thi cac cap.

5. Bién soan gi4o trinh, tai liéu giang day; gop ¥ kién xay dung chuong
trinh, ndi dung mo-dun, mén hoc duge phéan cong giang day.

6. Tham gia thiét k&, xay dung phong hoc chuyén mén; thiét ké, cai tién, tu
lam d6 dung, trang thiét bi gido duc nghé nghiép.

7. Té chirc cac hoat ddng gido duc va rén luyén hoc sinh, sinh vién.

8. Hoc tép, bdi dudng chuin hoa, boi dudng nang cao; thuc tdp tai doanh
nghiép hoic co quan chuyén mén; du gio, trao doi kinh nghiém giang day.

9. Tham gia bdi dudng cho nha gi4o theo yéu cu phat trien chuyén mén,
nghiép vu cua truong, khoa, by mon.

10. Nghién ciru khoa hoc; hudng dan hoc sinh, sinh vién tham gia nghién
ctru khoa hoc; tmg dung cac tién bd khoa hoc k¥ thuét hodc sang kién, cai tién
k¥ thuét vao giang day va thuc ti&n san xuét.

11. Tham gia sinh hoat chuyén mon, nghiép vy, tham gia céng tac quan ly
dao tao.

12. Thuc hién cdc nhiém vu khac theo yéu ciu cta Hiéu trudng.

Piéu 5. Quy dinh thoi gian lam viéc va thoi gian nghi hang nim.

1. Thoi gian lam viéc cua Nha gido theo ché d6 44 tudn/ nam theo ché do
tun 1am viéc 40 gidr va duge x4c dinh theo nam hoc Trong do:

a) Thuc hién cong tac giang day va gido duc hoc sinh, sinh vién: 32 tuan.

b) Gid NCKH-BDCM theo quy dinh 1& 06 tuan.

¢) Thuc tap tai doanh nghiép theo quy dinh 1a 4 tudn.

2. Thoi gian nghi hing ndm ctia nha gio 1a 08 tuan bao gdm nghi he, nghi
Tét, nghi cac ngay le, trong do:

a) Thoi gian nghi hé thay cho nghi phép hang nim, dugc hudng nguyén
lwong va phu cap (néu co) trong truong hop Nha gido thuc hién da 100% gio
dinh muc theo quy dinh.

b) Cac ché d6 nghi khéc thuc hién theo quy dinh ctia phap luét hién hanh;

¢) Can cir ké hoach nam hoc va didu kién cu thé cta nha truomg Hiéu
truong bo tri cho nha gido nghi vao thoi gian thich hop.

d) Nha gido kiém nhiém duoc nghi phép nam theo quy dinh cua Nha
truong.
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Pidu 6. Quy dinh dinh mic gio' gidng va gio chuén gidng day ciia Nha gido.

S8 gitr chuan dinh mirc theo ma s6 hang V.07 trong nam hoc cua Mha gido:

-
=

Pham vi kién thirc “[ Hang chire

gidng day

danh nghé | mire GC
nghiép

Pinh

NCKH
va
BDCM

tap
CM

Thue iT(’)ng |

|

GC
bM

Cdc MH/MP co sé va chuyén nganh (ké ca nganh tiéng Anh, tiéng Han,
cong nghé thong tin)

Nha gido ma ngach giang
vién/ Giang vién chinh,

Giang vién cao cap/ gido

| trung hoc cao cép

| V.07.01.01 |
V.07.01.02
V.07.01.03
vién trung hoc/ gido vién | V.07.05.14
V.07.04.15

415

78 52

545

11

Cac mon chung (chinh tri,

phap ludt, GDTC, Todn)

Nha gido ma ngach giang
vién/ Giang vién chinh,
Giang vién cao cap/ gido

vién trung hoc/ gido vién

trung hoc cao cip

V.07.01.01
V.07.01.02
Vv.07.01.03
Vv.07.05.14
V.07.04.15

450

78 52

580

Pinh muc gio chuén gio néu trén bao gbm: Gio truc tiép dimg 16p va cac

hoat dong chuyén mén khéc duge qui dbi thanh gir chuan va theo quy dinh cta

Nha truong.

Piéu 7. Pinh mic gio gidng day ddi voi nha gido dwoc b6 nhiém giir

chire vu linh dao hodc kiém nhiém cac cong tac: Quén ly va cong tac

chuyén mdn tai cac Phong, khoa, trung tam.

Gio chuén Nha gido duoc bd nhiém gift chirc vu lanh dao hogc kiém nhiém

cé4c cdng tac quan ly.

—
STT Chire vu Gio
chuin/nim
1 | Hiéu truéng 30
2 | Phé Hiéu truéng . 40
'3 | Trudng phong, Gb trung tém - 60 B
4 | Pho truéng phong, Pho GD tiungtdm e el
Nhan vién cac phong, trung tam chuyén mon, nghlep
| s vu vé dao tao; quan 1y hoc vién, hoc sinh, sinh vién; | 20
khao thi v& bao dam chit lrong va cac phong chic |
| .nanglhic. S e o el




Ghi chu:

1. Gio thuc hién ciia cac Nha gido kiém nhiém 14 sb gio giang day trén 16p
nhu: Gid 1y thuyét, gior thue hanh, gid GVCN, gio huéng dan HSSV thue tap,
gitr quy ddi chi tidu tuyén sinh theo quy dinh.

2. Cac Nha gido kiém nhiém da dugc giam trir & Diéu 7 thi khong dugc giam
trir tiép & muc 1, 2 ctia Diéu 9. |

Pidu 8. Ché d9 phu cAp ciia Nha gido theo ma sb hang V.07

- Nha gido ma s6 hang la V.07 md ngach giang vién/ giang vién
chinh/giang vién cao cAp; gido vién trung hoc/gido vién trung hoc cao cép day
cidc mdn co so va chuyén nganh (trr moén chinh tri, phép luét) dugc huong
phu cip dimg 16p 1a 25%. :

- Nha gido ma sd hang 1a V.07 md ngach giang vién/ giang vién chinh/
giang vién cao cép; gido vién trung hoc/ gido vién trung hoc cao cap day cac
mén chinh tri, phép luét, phu cap dimg 16p 12 40%.

- Nha gido mé s6 hang 13 V.07 trong thdi gian tap su duge giam 30% dinh
muc gio giang cho tht ca ciAc ma ngach.

- Phuong thite chi tra, tinh theo quy ché chi tiéu ndi bd hing nim ctia nha truong.

CHUGONG III
CHE PO GIAM GIO VA QUY POI CAC HOAT PONG
CHUYEN MON KHAC RA GIO CHUAN

Pidu 9. Ché db giv giam ddi véi nha gido dwge bo nhiém giit chire vy
lanh dao hodc kiém nhiém cac cong tac quan ly, dang doan thé va cong tic
chuyén mén tai cac phong, khoa, trung tam.

1. Nha gido lam cong tac quén ly

STT Chire vu Ty 1€ giam (%)
1 | Trudng khoa 30
2 | Pho khoa 20
3 | Truéng B6 mén 20
4 | Pho BO mon 15

2. Nha giao kiém cong tac Dang, doan thé

STT Chirc vu Ty 1¢ gidm (%) |

| | Bi thu Pang tty, Chti tich HP truong T
2 |PhoBithuPangy, ThukyHDtruong | 20 |




3 | Chu tich, pho chi tich céag doan truong 10
4 | Uy vién BCH, Chu tich cong doan bd phén 5
s Bi thu Poan thank nién kiem Chd tich Ho1 sinh vién 3G
Nha trudong :
6 | Bi thu Poan thanh nién 25
7 | Chu tich Hoi sinh vién Mha truong 20
8 | Phé bi thu Doan thanh nién Nha truong, Bi thu chi b 20~ -
5 Trudng ban thanh tra :than dan, Trudng ban nit cong, 10
~ | Chu tich Hai cyu chién binh ' i
10 Bi thu lién chi, Bi thu chi doan, PCT Hdi sinh vién, 5
i Lién chi hoi truéng )

Ghi _chu: Nha giao kiém nhiém nhiéu chirc vu lanh dao quan ly thi ty 1&
giam dugc tinh cho chitc vu 6 ty 1€ giam cao nhét.

3. Ché do giam dinh r:%c gio giang ddi voi Nha gido kiém nhiém cac
cong viée khae

At Ty 1€ giam
STT Cong viec (%) GTC
_ Chi nhiém 16p, cb van hoc tép tinh chung cho cac 16p
trong trudng va tai SEVT (1y Ié gidm gio/I lop chu nhiém), 15
) 1am dt cho 1 ndm hoc (10 thang) duoc giam.
- Quy md 16p < 18 HSSV thi gido vién chu nhiém dugc 10
giam.
GVCN va CVHT phéi hoan thanh nhiém vu theo quy dinh.
Phu trach phong hoc chuyén mo6n/phong thi nghiém/phong |
mdy tinh/xuéng thyc hanh, lam dui cho 1 ndm hoc (10
) thang) dugc giam nhu sau:
- Phu trach 1 phong (trong truong hop ddc biét). 15
- Phu trach 2 phong 20
- Phu trach > 3 phong 25

- Nha gi4o kiém nhiém Vian phong khoa:

+ Puoc giam 88 GC (tinh chung cho tat ca cdc ma ngach).

+ Phai thuc hién it nhat 1-2 gid/ngay dé hoan thanh cac nhiém vu dugc
giao. o lich truc duge Ban chu nhiém khoa phé duyét.

4. Nghién ciru sink

NCS duoc giam 2/3 s gid tiéu chuén dinh mirc giang day, chi 4p dung d6i
véi dbi tuong chua qua han, tha. gian qua han xhorg dugc giam.

5. Nha giéo nir dang irong thoi gian thai san, nu6i con nhoé (khong vi
pham guy dinh ve ké hoach hca gia dind.




- Trong thoi gian 6 thang nghi thai san: Puogc giam gid giang nhu sau:
(*) Nha gido day mén co so va chuyén nganh:
+) Nha gi4o mi s6 hang 13 V.07 ma ngach giang vién/giang vién chinh/giang
vién cao cp, gido vién trung hoc/gido vién trung hoc cao clp:
Gio giam = 415/10 thang x 6 = 249 gio
(*) Nha gidao day cac mon chung:
+) Nha gido ma s6 hang 14 V.07 ma ngach giang vién/giang vién chinh/giang
vién cao cap:
Gio giam = 450/10 thang x 6 =270 gio
- Trong thoi gian nudi con nhé: Nha gido nudi con nho dudi 12 thang
(khéng vi pham phadp ludt dan 56), duge giam 15% GC dinh mirc giang day; tinh
cho 6 thang con lai. Cu thé
(*) Nha gido day mon co s¢ va chuyén nganh:
+) Nha gido ma s6 hang 12 V.07 mé ngach giang vién/giang vién chinh/giang
vién cao cip, gido vién trung hoc/gido vién trung hoc cao cép:
Gio giam = (415 x 15%)/12 x 6 = 31gio
(*) Nha gido day cac mon chung:
+) Nha gido ma sb hang 13 V.07 ma ngach giang vién/gidng vién chinh/gidng
vién cao cip, gido vién trung hoc/gido vién trung hoc cao cap:
Gio giam = (450 x 15%)/12 x 6 = 34 gio
- Tong gio dwgc giam:
(*) Nha gido day mon co sé va chuyén nganh:
+) Nha gido ma s6 hang 1a V.07 ma ngach gidng vién/giang vién chinh/giang
vién cao cip, gido vién trung hoc/gido vién trung hoc cao cap: 280 gic
(*) Nha gido day cac mon chung:
+) Nha gido mi sb hang 12 V.07 ma ngach gidng vién/giang vién chinh/giang
vién cao cép, gido vién trung hoc/gido vién trung hoc cao cap: 304 gic
Ghi chii: Chi tinh 1 lin cho nim sinh dé.
Piéu 10. Quy ddi cac hoat ddng chuyén mdn khac ra gio chuén
1. Gio chuyén moén
-S4 gid giang day (Ly thuyét/Thuc hanh/Tich hop):
S8 Gio chuan = S6 gitr thuc day x Hé sd 16p.
Trong d6 hé s iép: Chi 4p dung cho day di va dugc xé4c dinh nhu sau:
+ Day iy thuyét:

S8 HSSV <35 | 36-50 | 51-100 | >100
H& so 1,0 1% IS E% | -U%

2 256 i 4




+ Day thic hanh/Tich hop:

S6HSSV | <18 19 -30 >31
| Hé sb 1,0 12 13

Ghi chu:

1. Cén cit dé chia nhém trong giang day thwc hanh/tich hop: Tuy theo
tung MB/MD va didu kién vé co s& vit chit cu thé. Viéc chia nhém s& dugc
phong Pao tao - QLKH&HTQT théng nhat véi B6 mén, trinh Hiéu trudng
phé duyét.

2. T6 chire giang day hé c<io dang va trung cdp

a. P6i v6i cidc mo dun chung va MH/MD ¢o s6 nghé: B tri hoc ghép.

b. Pbi v6i cac md MH/MD chayén moén nghé, b tri nhu sau:

- Hé cao dang va trung cép 2 nam (hoc sinh tét nghiép THPT): B6 tri hoc
chung theo quy dinh cta chuong trinh dao tao (theo Quvét dinh s6 501/Qb-
CDKTKT-DT, ngay 02/7/2019).

- Hé trung cép 3 nim (hoc sinh t6t nghiép THCS): 2 nam hoc trung cap, 3
nam hoc chuong trinh GDTX. B6 tri hoc theo chuong trinh dao tao va khong
phai thuc tdp ngoai doanh nghiép (trr truong hop déc biét).

- Quy dinh th&i gian thyc hanh, thyuc tap tai doanh nghiép:

+ Pbi v6i nhitng 16p < 15 HSSV (trir nganh tiéng Han quoc) Bé tri 40%
thuc hanh, thuc tap tai truong; 60% thuc hanh tai cac doanh nghiép.

+ Nhitng 16p khac thuc hanh, thuc tap tai truong (méu cé su thay doi dia
diém, Nha truong sé c6 lich thong bdo cu the). '

- Tinh gio:

+ Thuc hanh, thuc tép tai truong: 01GC cho 01 gi& thye hanh 60 phit.

+ Thuc hanh, thuc tap tai doanh nghiép: 2.5 GC/ngay/lop tuong duong 10
HSSV.

3. S6 gior thue day khi day hoc lai/ hoc cdi thién diém

Pugc bb tri va tinh béng 50% sb gio theo khung chuong trinh dao tao.

2. Quy dbi gi NCKH - BDCM va Thye tip chuyén mon (TTCM):

_ Giy NCKH-BDCM theo quy dinh 12 06 tudn =240 gi¢ lam viée hodc 78
GC gio giang day.

- Thuc tap tai doanh nghiép theo quy dinh la 4 tuadn=160 gi® lam viéc hoac
52GC giang day.

- Néu nha gi4e khong st dung hét thoi gian cho NCKE-BDCM va TTCM thi
thoi gian con lai s€ bd 1 1am cong viéc khéc hoac quy di sang dé giang day theo

by 18 03 gio lam vie = 1 gid giang ¢€ dam bao hoan thanh nhiém vu dwoc giao.



3. S6 gi®r ra d@é thi két thic MH/MBD
3.1. Ra @& thi:

TT No§i dung cong viéc Pé thi Gio chuin
1 | D& thi tu ludn kém theo dap 4n 01 01
2 | Pé thi tric nghiém kém theo dép 4n 01 1,5
3 | Dé thi van dép kém theo d4p 4n 01 0,25
4 | Dé thi thuc hanh kém theo dép an 01 0,5

Ghi chii: Viéc td chirc ra dé thi duoc thuc hién theo dang quy dinh.
3.2. Coi thi: 01 gi®r coi kiém tra duoc tinh bang 0,3 gi¢r chuén/lcan bé coi thi.

3.3. Chéam thi:

TT Noi dung cong viée Bai, HSSV | Gio chuan |
1 | Thi viét tu ludn, kiém tra tric nghiém 01 0.1
2 | Thi vén dap 01 0.2
Thi Thuc hanh 01 0.2
3.4. Ra d8 thi, coi thi, cham thi t6t nghiép
3.4.1 Ra dé thi:
TT Nbi dung cong viéc Pa thi Gid chuén
1 | D& thi tu luan kém theo dap 4n 01 02
2 | Pé thi trdc nghiém kém theo dap an 01 2,5
3 | Pé thi van dap kém theo dap an 01 0,5
4 | P& thi thuc hanh kém theo d4p an 01 1,5

Ghi chii: Ban ra dé thi theo quyét dinh va phai c6 it nhit 2 ngudi.
3.4.2. Coi thi: 01 gid coi thi dugc tinh bang 0,5 gid chuén/can bé coi thi.

3.4.3 Chim thi:

TT Noi dung cdng viéc Bai, HSSV | Gio chuian |
1 | Thi viét tu luan, kiém tra tric nghiém 01 0.2
Thi vén dap 01 0.4
3 | Thi Thuc hanh 01 0.4

4. Huéng din va cham bao cdo Thue tap tét nghiép va trai nghiém

- Gio vién huéng din theo nhém 8-10HSSV/ nhém: 01 gido vién hugng

dan khong qua 02 nhém. Trudng hop khac do Hiéu trudng quyét dinh.

+ Tinh gid: Gido vién huéng dan (GVHD) dugc tinh 05GC/HSSV

+ Chém béo cdo: 03GC/1 bao cao. Trong d6:GVHD-02GC/bao cédo; Giio
vién chdm 2: 01GC/b4o céo ( Chi p dung véi hé cao déng).

VA Smizs -y




- Péi véi hudng din sirh vién thuc tap tai SEVT: S gid duoc tinh bang
80% dinh muc néu trén cu thé-:

+ GV tht nhit huéng dan (gdm ca chani BCTT): 06GC/ 1 bao céo.

+ GV thit 2 chdm béo cao TT: 01 GC/1 bio céo.

Ghi chi: T khéa K17 tré di sinh vién hoc tai truong nam thir nhét cia
hoc ky 1 di trai nghiém tai doanh nghiép 1a 3 thang va di thuc tap t6t nghiép
tai cac doanh nghiép theo dling chuyén mon dao tao 12 3 thang trong hoc ky 5
(hodc hoc ky 4).

5. Huong dar va chim bai tap 16n/ @6 “n mon

- Bai tap lon: 1,0 GC/1 BT 16n/1 HSSV.

- P4 4n mén hoc: 2,0 GC/1 HSSV.

Yéu ciu: C6 danh sach phan cdng cua Truong bd mon.

6. Quy dbi nhiém vu bién soan gido trinh.

_ Chu bién va thanh vién tham gia viét gido trinh dugc tinh 78 GC (tinh
vao nam nghiém thu). S6 nguoi tham gia khong qua 4 nguoi.

7. B6i dudng cho nha gido tham gia hdi gidng cac cAp; cho hoc vién,
HSSV tham gia ky thi tay nghé céc cép: 01 gid luyén tép duoc tinh 1.5GC (c6
quyét dinh trong timg trudong hop cu thé).

Piéu 11. Nghién ciru khoa hoc va bdi duéng chuyén mdn

1. Quy dinh tinh gio cho cac hoat dong NCKH

T Hoat dong KHCN, Loai Hoi dong &

Pé tai NCKH
I | D& tai cép truong trd 1én trong thoi han (Chu nhiém dé tai duwoc| 78

tinh du: 50%, phadn con lai chia déu cho cdc thanh vién
p

Bai bdo, bdo cdo khoa hoc
(Chii bién dugr tinh di; 50%, phdn con lgi chia déu cho cdc thanh vién)

Bai bao ding chuyén nganh dang trén céc tap chi qudc té; Bao céo | 78

11

1 | khoa hoc dugc dang trong ky yéu hoi thao chp qubc té. 1 bai

bao/béo cao dugc tinh:

Bai bao dung chuyén nganh dang trén cac tap chi quoc gia {duoc| 52

HD chirc danh Gido s:* Nha nude cdérg nhdr); Bao cio khoa hoc

dugc dang trong ky yéu hoi thao cap qubc gia. | bii bao/bao cao

| | duge tinh:




111 | Hoat dong khdc
Ho6i thao khoa hoc cip Khoa, cp Truong:

- B4o céo vién (GC/Hoi thao) 10
- Tham du (GC/Hi thao) 4

1 | +)Nhing truong hop Hoi thao khdc do Hiéu truong xem xét, quyét
dinh.

+) Minh chung tinh gio: N¢i dung, ké hoach, danh sdch dwoc B
mén, Khoa va Nha truong phé duyét.

X4y dung mé hinh va phuong tién day hoc duoc Hiéu truéng phé
duyét va thi duoc giai cAp Tinh: 1 m hinh duge tinh.

- Giai nhat: 78
- Giai nhi: 65
2 "
- Gial ba: 35
- Giai khuyén khich: 39
Duoc gidi trong cdc cudc thi toan quoc: Do Hiéu trudng xem xét,
quyét dinh.
3 | Huéng dan sinh vién NCKH: 1 gido vién/dé tai, dugc tinh: 39
Tham gia HP nghiém thu d& tai cép co so, mbi HP duoc tinh:
- Chu tich, UV thu ky 3
(R B Phan bién 4
- Uy vién 2

2. Bdi dudng chuyén mén
- Yéu cdu c6 quyét dinh ctia Hiéu truong va hoan thanh ndi dung cia
chuong trinh boi dudng, c6 ching chi (néu c6): Pugc tinh 8 GC/ngay.
- Chti bién va thanh vién tham gia viét gido trinh dugc tinh 78 GC (tinh vao
nim nghiém thu). S6 nguorl tham gia khong qué 4 nguoi.
- Dy gio: Du gio 1 tiét duge tinh 1,0 GC (Minh chimg: Ké hoach va danh
sdach dwoc Bo mon, Khoa va Nha truong duyét).
- Hoi giang: Nha gido tham gia héi giang duoc tinh :
+) Clp trudong : 10 GC/nha gido
+) Cép tinh  :30 GC/nha gido
+) Toan qubc : 50 GC/nha gi4o
- Nha gido hoan thanh thi ching chi k§ néng nghé qubc gia bac 3, duoc
tinh: 30 GC (ngodi phan kinh phi hé tro cia Nha trong theo quyét dinh).
(*) Ghi chu:
+) Cac hoat dong khéc chua cé trong muc nay, tuy theo tung truong hop cu
thé, Hidu trudi.g xem xét, quyét dinh.
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+) Téng GC tinh cho NCKH + BDCM khéng vuet qua 78 GC/ndm.

Piéu 12. Quy dinh tinh vwot gio' va mire dd hoan thanh nhiém vu

1. Nha gido duoc thanh toan vugt gio khi ddm bao cac diéu kién sau:

a. C6 s gio giang day vuot dinh muc theo chire danh.

b. Hoan thanh nhiém vu NCKH. Riéng d6i v6i Nha gido tap su phai hoan
thanh k& hoach bdi dudng theo yéu cau cua bd mon.

¢. Hoan thanh nhiém vu hoat dong chuvén mén va cac nhiém vu khac theo
quy dinh déi v&i can bo giang day.

2. Nha gido giang day vugt gio chuan nhung chua hoan thanh nhiém vu
NCKH, hoat dong chuyén mor va cac nhiém vu khac theo quy dinh thi co thé bu
sb gidr giang thira cho sb gid con thiéu dé dam bao hoan thanh nhiém vu.

3. Viéc xé4c dinh khéi luong gio vugt dinh mirc dugce tinh chung cho tat ca
cac Nha gido cua bo mon.

4. Cho phép nha gido cing chuyén nganh trong 1 b mén chuyén gid cho
nhau. (Nha gido dugc nhén gid phai 1a nha gido c6 tham gia giang day va co tén
trong danh séch va thdi khoa biéu).

- Céan bd, nha gi4o, nhan vién cla cac phong, trung tdm va nhén vién van
phong céc khoa tham gia giang day kiém nhiém giang day khong vuot quéa
200% dinh mirc va van duoc thanh toan vugt gid.

- Khéi luong givr vuot dugc phép chuyén sang nim hoc sau theo quyét dinh
cua Hiéu truong.

Ghi chi: Trong trudmg hop thiéu gid, Nha gido c6 trach nhiém béo céo
v6i khoa, phong Téng hop va Nha trudng ngay tir d4u nam hoc dé duoc bd tri
lam viéc khac dé bu vao sb git thiéu (néu phu hop).

5. Thanh toan vuot gio dwgce thuc hién theo quy ché chi tiéu ndi bd hing
nam cua Nha truong.

6. CBVC, NLD dugc danh gid hoan thanh nhiém vu khi hoan thanh
100% céac nhiém vu dugc giao theo chirc nang nhiém vu dam bao chit luong
va sb luong theo quy dinh.

Piéu 13. Khen thwéng va xir 1y vi pham

1. Trong timg nam hoc, mdi Nha gi4o phai hoan thanh nhiém vu giang day,
nghién ciru khoa hoc duge giao tuong Gng véi ngach, chirc danh hoac vi tri cong
viéc dang gilt va quy thoi gian Gui dinh.

2. Pbi v6i nhitng Nha giac khong hoan thanh nhiém vu dao tao, nghién
ctru khoa hoc, Hoi dé‘mg Khoa hoc va Dao tao nha truéng s€ cin cir vao mire
do, hoan canh cu thé dé danh gia két qua hoan thanh nhiém vu nam hoc, xép
loai lao ddng, danh gia thi dua 2 giai quyét cac chinh sach va ché db lién quan.



Piéu 14. T6 chire thuwe hién

1. Thi truong don vi ¢6 trach nhiém trién khai va thuc hién Quy dinh nay
trong don vi minh quan 1y; ghi nhén, giai dap thic mic ctia ca nhan va giai trinh
khi ¢6 yéu cdu cia nha truong.

2. Phong Téng hop, Phong Pao tao QLKH&THQT, Phong Ké hoach Tai
chinh phéi hop véi cac don vi lién quan kiém tra viéc thuc hién dinh muc gio
chuén dbi véi Nha gido va dé xuat véi Ban Giam hiéu truong hop cin yéu céu
va xu ly.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 phét sinh nhitng han ché bat cap hoic
céc diéu khoan khong con phit hop véi quy dinh ctia Phap luét thi Nha truong sé
xem xét, chinh stra, bd sung Quy dinh cho phu hop./.




DAL HOC THAI MGUYEN

CONG HO4 XA HOI CHU MGHIA VIET NAM

TRUONG CP KINH TE-KV THUAT

sé:H9# . /TB-CPKTKT-DT

Péce lap - Tu do - Hanh phic

THONG BAO

Vé viéc dieu chinh, b6 sung van ban Hwong dan tinh khoi lugng gio chuan

dbi véi Nha gido gido duc nghé nghiép

Thdi Nguyén, ngéy ZC.thang 7-.ndm 2021

Can ct Quyét dinh sb 236/QD-CDKTKT-DT, ngay 18/05/2020 cta Hiéu trudng
Teudng Cao déng Kinh té - K§ thuat vé viéc ban hanh Huéng dan tinh khoi lugng gior chuén

d6i véi Nha gido gido duc nghé nghiép (goi tit la OP-236);
Can cir Quyét dinh sb 397/QD-CDKTKT-TH, ngdy 04/06/2021 cia Hiéu trudng
Trudng Cao déng Kinh té - K§ thudt vé& viéc ban hanh Quy dinh ché dd 1am viéc clia Nha gido
Trudng Cao ding Kinh té - K¥ thuat (goi tit 1a QD-397);

Pé cac khoa chuyén mon va céc nha giao nim 16 duogc cac quy dinh tinh gio dp dung ti
ndnt oc 2021 — 2022, Nha truong thong bao diu chinh mét sé ndi dung huéng din kém theo QP-

236 nhu sau:
A. DINHMUC GIO CHUAN (GC):

Dinh mirc gio chudn ciia nha gido trong nam hoc diroc xdc dinh va diéu chinh nlir sau:

Pham vi kién thiic giang | Hang f:hl’]’(‘, danh | Pinh mic | NCKH, TTCM Tong
TT day nghe nghiép GCGD BDCM GCDM |
1. Cac MH/MD co' sé va chuyén nganh (ké cd nganh tiéng Anl, tiéng Han, CN thong tin)
MNha oido ma ngach giang V.07.01.01 |
vién, giang vién chinh, V.07.01.02 :
| aiding vitn cao cap, gido V.07.01.03 415 78 52 545 |
vién trung hoc, gido vién V.07.05.14
| | trung hoc cao cap V.07.05.15
II. Cé2 mén chung (Chinh tri, phdp ludt, GDTC, Todn)
Nha gido ma ngach giang V.07.01.01
vién, giang vién chinh, V.07.01.02
| giang vién cao cip, gido V.07.01.03 450 78 52 580
vién trung hoc, gido vién V.07.05.14
trung hoc cao cép V.07.05.15

* Ghi chu:

Thay muc (1) la:

1. Dinh mirc gio chudn néu trén bao gom: Gio truc tiép dirng lop va cdc hoat dong

chuyén mén khdc diroe quy doi thanh gio chudn va theo quy dinh ciia Nha trucrg.
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B. CACH TINH G1¢ CHUAN

1. GIO « HUYEN MON

1.1. S6 giv giang day

Ghi chu:

2) T3 chirc gidng day hé cao ding va trung cip:

Didu chinh muz 2.2 nhu sau:

2.2. Déi véi cde MH/IMP chuyén mon nghé, bé tri nhir sau:
¢ Quy dinh thoi luorg thuc hanh, thuc tdp ngoai truong:
+) Lép < 15 HSSV (i nganh tiéng Han Quéc): B6 tri 40% thue hanh tai Trudng; 60% thyc hanh
tai cac doanh nghi€p.
+) Nhiing 16p > 15 HSSV: Thue hanh, thuc tip tai trwdng (éu c6 sw thay déi dia diém, Nha triong
€ ¢6 lich thong hdo cu thé).
1.4. Huwéng din va chdm Bio cdo Thue tip tot nghiép va trai nghiém

DPiéu chinh cdac y sau:

Céch tinh gio dugc thdng nhét chung cho c huéng dan thuc tap trong trudng va ngoai
trudng (Theo Quyét dinh 501). Cu thé:

- Gido vién huéng din theo nhém tr 8 — 10 HSSV/nhom; 01 gido vién hudng déan khong
qua 02 nhom. Truong hop khac do Hiéu trudng quyét dinh.

- Poi véi huwéng dan sinh vién thyc tip tai SEVT: Sb gidr duoc tinh bang 80% dinh mirc
néu trén. Cu thé:

- GV thir nhét hudng din (gom ca cham BCTT): 06 GC/1 bao céo.

- GV thir 2 chém bdo cao TT: 01 GC/1 béo céo.
Ghi chii: Trong truong hop HSSV thie tdp tai doanh nghiép, do doanh nghiép hiréng din ic
chinh thi s6 gio hudng dén TTIN cua rha gido diroc tinh la 5 GC/HSSV.

Bd sung thén: wiuc i.7 nhwr sai:

1.7. Quy dai nhiém vu bién soan gido trinh
Chu bié:: va thanh vién tham gia viét gido trinh duoc tinh 78 GC (tinh vao nam nghiém
thu). S6 ngudi tham gia khong qua 4 nguoi.
4. CHE PO GIAM PINH MUC GIO GIANG (theo mi ngach)
4.2. Ché @9 giam dinh mirc giv giing ddi véi Nha gido lim cdng tic Ding, doan the

Ed sung thém:

STT Chire vu Ty 1€ giam (%)
1 Bi thu Poan thanh rién 25
2 \ Chu tich Hoi sinh vién Nha truong 20

QP
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4.3. Ché @6 giam dinh mirc gio giarg d46i véi Nha gido kiém nhi¢m cdc cong viée khic

DPiéu chinh lai nlhw sau:

STT Cong viéc Ty 1€ giam

(%o)
- Chu nhiém 1ép, c¢b van hoc tép tinh chung cho cac 16p trong 15

truong va tai SEVT (ty lé giam gio/! [6p chii nhiém), lam du cho
1 |1 nam hoc (10 thang) duoc giam:

- Quy mé 16p < 18 HSSV thi GVCN duge giam: 10
(GVCN-CVHT phai hoan thanh nhiém vu theo qui dinh).

Phu trach phong hoc chuyén mén/phong thi nghiém/phong may
tinh/xudng thue hanh, lam dd cho 1 ndm hoc (10 thang) duoc
giam nhu sau:

2
- Phu trach 1 phong (trong truong hop déc biét) 15
- Phu trach 2 phong 20
- Phu trach >3 phong 25

- Nha gido kiém nhiém Van phong khoa:

+) Dugc giam 88 GC (tinh chung cho tit ca cic ma ngach).

+) Phai thuc hién it nhét 1-2 gio/ngdy dé hoan thanh cdc nhiém vu dugc giao, c¢6 lich
truc duge Ban chi nhiém khoa phé duyét.
4.5. Nha gidao nit dang treng thoi gian thai sin, nudi con nhé (khéng vi pham quy dinh vé
ké hoach héa gia dinh)

Diéu chinh lai nhuw sau :

- Trong thoi gian 6 thang nghi thai sdan : Dugc giam gid giang nhu sau:
(*) Nha gido day mén co so via chiyén rigani:
Nha gido ¢6 ma sb hang V.07 va ma ngach giang vién/giang vién chinh/giang vién cao
cép, gi4o vién trung hoc/gido vién trung hoc cao cip :
Gio giam = 415/10 thang x 6 = 249 gio
(*) Nha gido day cdc mon chung:
Nha gido ¢c6 ma sé hang V.07 va ma ngach giang vién/giang vién chinh/giang vién cao
cp, gido vién trung hoc/gido vién trung hoc cao cap :
Gio giam = 450/10 thang x 6 = 270 gio
- Trong thoi gian nudi con nhé : Nha gido nudi con nho dudi 12 thang (khdng vi pham phdo
lugt dan s6), duoc giam 15% GC dinh mtre giang day ; tinh cho 6 thang con lai. Cu thé :




(*) Nha gido day mon co s¢ va chuyén nganh:
Nhi gido ¢6 ma s6 hang V.07 va ma ngach giang vién/giang vién chinh/giang vién cao
cap, gido vién trung hoc/gido vién trung hoc cao cap :
Gio giam = (415 x 15%)/12 x 6 = 31gi0
(*) Nha gido day cdc mon chung:
Nha gido ¢6 ma s6 hang V.07 va mi ngach giang vién/giang vién chinh/giang vién cao
cap, gido vién trung hoc/gido vién trung hoc cao cap :
Gio giam = (450 x 15%)/12 x 6 = 34 gio
- Téng gio dwoc giam :
(*) Nha gido day mon co so va chuyén nganh:
Nha gido c6 ma sb hang V.07 va ma ngach gidng vién/giang vién chinh/giang vién cao
cép, gido vién trung hoc/gido vién trung hoc cao cip : 280 gidr
(*) Nha gido day cdc mon chung:
Nha gido c6 ma sb hang V.07 va ma ngach giang vién/giang vién chinh/gidng vién cao
cdp, gido vién trung hoc/gido vién trung hoc cao cép : 304 giv
Nhéan dugc thong bao nay dé nghi Ban chi nhiém cac khoa, 1anh dao cdc don vi ¢6 lién
quan pho bién cho céc nha gido dugc biét va thuc hién. Khi tinh khoi thc_mg g10 giang phai doi
chiéu cic quy dinh trong cac QD-236, Qb-397 va Thong bdo nay dé dam bao viéc tinh toan
dugc chinh xac, dung quy dinh.

Noi nhin :

- BGH (b/c) ;

- Cac phong, khoa, trung tam (t/h) ;
-Luu VT ; P. DT-QLKH&HTQT.

TS. Ngo Xuin Hoang




